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Vazeni étenafi,

dostavate do rukou prvni svazek ,Pfiruéky muzejnikovy®. Je-li prvni, neznamena fto
nutné, 2e vyjde i druhy. Metodika by se neméla délat za kaZdou cenu, ale jen teh-
dy, je-li skuteéné pfinosna. Pokud jde o shirkotvornou &innost muzei a galeril, evi-
denci a inventarizaci sbirek a o jejich bezpeénost, domnivame se, Ze takova potfe-
ba existuje. Soudime fak ze zkuSenosti, které jsme ziskali pfi setkavani s muzejniky
nad pfipravou zakona o ochrané shirek muzejni povahy, provadéci vyhlasky k né-
mu a metodického pokynu pro spravi sbirek v letech 1998-2000, pfi desitkach na-
vstév muzejnich a galeriinich depozitafii a pfedevsim zkuSenosti ze Sestnacti se-
minafi k provadéni zakona, pfi nichZ jsme se v tnoru aZz kvétnu roku 2001
postupné osobné setkali asi se sedmnacti sty odbornymi pracovniky muzei a gale-
rii. Jaké ty zkusenosti byly? Pfedeviim se ukazuje, 2e pfi praci se sbirkami zcela
dominuje rutina, éasto postradajici pochopeni smysiu véci. Cinnosti jsou vykonava-
ny mechanicky, a tedy ¢asto ichybné. Dale se ukazalo, Ze v obdobi 1988-2000, kdy
Smérnice pro spravu, evidenci a ochranu shirek v muzeich a galeriich nebyly obec-
né zavaznym pfedpisem, ale pouze jakymsi volné pouZivanym a nevymahatelnym
metodickym pokynem, byla sprava shirek v fadé muzei zanedbavana. Poznali jsme
take, Ze pravnicka feé zakona a vyhlasky mnohé odrazuje, takZe je pro né éteni
pfedpisi obtizné, a dale pracuji v duchu zminéné rutiny. A sly$eli jsme takeé opako-
vané volani po kuchafce”, kferou by mohl mit muzejnik neustale po ruce a kfera by
patfila i k ,povinné éethé“ muzejnich novici. A tak je tedy na svété, aékoliv si uveé-
domujeme | nemala uskall, ktera s sebou vydani ,kuchafky® pfinasi. Pfedev$im
v tom, Z2e vyvolava pocit, Ze je v ni ,iipiné v§echno®, takZe staéi fadek po fadku ji
sledovat, peélivé podie nif pracovat a uspéch bude zarufen. Tak tomu oviem neni.
Jednak v zadné pfiruéce skuteéné viechno byt nemiize, na to je praxe pfili§ pest-
ra, a jednak nestaéi mechanicky vyhovét litefe, pokud by chybélo porozuméni a ak-
tivni pfistup ke shirkam.

KdyZ jsme — spolu s fadou z vas — pfipravovali zakon o ochrané sbirek, ktery na-
konec Parlament CR schvalil jako zakon &. 122/2000 Sh. v dubnu roku 2000, neio
nam o to pfipravit pfedpis, ktery by nafizoval a umozZfioval kontrofu a ukladani sank-
cl, i kdyZ zakon tofo vSe &ini. Snazili jsme se spise postupovat jako parkovy archi-
tekt, ktery nejdfiv sleduje, kudy lidé chodi, a podle toho se posléze fidi pfi projek-
tovani cest a pésin, po nichz je pak chodit nafizeno. Pokud se tedy zakon, resp.
provadéci vyhlaska zabyvaji napf. evidenct sbirek, védéli jsme, Ze jde o ¢innost,
ktera se v muzeich a galeriich — a nejen u nas — déje u2 nejméné dvé ste jet a kte-
rou nenf ani ufeiné, ani moZné néjakym novym ,inZenyrskym® projektem zasadné
ménit. Tam, kde v minulosti provadéli evidenci soustavné, peélivé a hlavné s po-
chopenim, Zze nejde o éinnost samotiéeinou, s ni ani dnes nebudou mit pfili§ sta-
rosti. BohuZel tomu tak nebylo viude.

Pokud se vSak chceme i my vyvarovat samouceinosti nemiZzeme psat metodiku
spravy shirek, aniz se zminime o tom, jak se sbirka tvofi. Bez toho by nemohla byt
sprava, evidence, inventarizace ani bezpeénost shirek naleZité pochopena.

Praha, listopad 2001 Autofi
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VYMEZEN| POJMU, ORIENTACE
V PRIRUCCE A PODEKOVANI

A. VYMEZENI NEJFREKVENTOVANEJSICH POJMU

CES — centralni evidence sbirek podle zakona &. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek
muzejni povahy a o zmé&né nékterych daldich zakoni

Muzeum — muzeum &i galerie (muzeum vytvarného uméni) ve smyslu ustanove-
ni § 10 odst. 6 zakona & 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy
a 0 zméné nékterych daldich zakond

Shirka muzejni povahy — shirka, ktera je ve své celistvosti vyznamna pro pre-
historii, historii, uméni, literaturu, techniku, pfirodni nebo spoleéenské védy, tvo-
Fi ji soubor shirkovych pfedméti shromazdé&nych lidskou &innosti a je zapsana
v CES (dale jen ,shirka®)

Shirkovy pfedmét — véc movita nebo nemovitost nebo soubor téchto véci, a to
pfirodnina nebo lidsky vytvor, ktera je sou&asti sbirky, tj. zapsana ve shirkové
evidenci vlastnika sbirky a prostfednictvim eviden&niho &isla v CES

Vyhlaska — vyhlaska ministerstva kultury &. 275/2000 Sb., kterou se provadi za-
kon €. 122/2000 Sb. o ochrané shirek muzejni povahy a 0 zméné nékterych dal-
gich zakond

Zakon — zakon €. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné né-
kterych daldich zakon(

B. ORIENTACE V PRIRUCCE

Pfiruéka rozvadi povinnosti plynouci ze zakona a z vyhlasky pro evidenci a in-
ventarizaci sbirek a pro zajisténi jejich bezpeénosti, uvadi praktické zasady téch-
to &innosti, ale zejména se snaZi postihnout jejich smysl a 0&el.

Pfiruéka je zpracovana tak, aby pomohla kazdému. Bez rozdilu, zda pracuje
v muzeu s milionovou &i tisicovou sbirkou, zda zpracovava sbhirky pouze v ,pa-
pirové evidenci® nebo i na poéitaéi. Proto v ni nenajdete ,manual® pro uZivatele
poéitadl. Proto2e se v3ak pfi praci se shirkami vypo&etni technika uplatfiuje sta-
le vice, pfedpokladame, Ze se text této pfiruéky stane podkladem pro zpracova-
ni dalsiho svazku ,PFirutky muzejnikovy® z pera povolan&jsich autord, vénova-
ného metodice vyu2iti poditadl v muzeich a galeriich. Podobné jako si
dovedeme pfedstavit, Ze budou zpracovany i specializované pfiruéky napf. pro
evidenci sbirek botanickych, entomologickych, shirek Zivych rostlin nebo jejich
Basti &i sbirek 2ivych 3ivo&ichl, sbirek nemovitosti atp.

NejdileZitdjsi zasady, informace a upozornéni jsou uvadény pod heslem ,PO-
ZORM™

Konkrétni pfiklady, osobni zkusenosti autorll, odpovédi na konkrétni dotazy, kte-
ré byly autorim poloZeny, & ozvlastiujici historky jsou uvadény v poznamkach
pod &arou.
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C. PODEKOVANI

Autofi dékuji:

« Mgr. Zdefiku Lenhartovi z Moravského zemského muzea v Brné za spoustu cen-
nych pfipominek, ale pfedevsim za neutuchajici trpélivost pfi nékolikamésiéni
permanentni e-mailové diskusi.

« Mgr. Zdefiku Vermouzkovi z Vlastivédného muzea v Olomouci za &etné pfipo-
minky i kritické nazory.

« Desitkam kolegyfi a kolegl z dal3ich muzei a galerii, ktefi nam zaslali byt jedi-
nou pfipominku, pfipadné nam alespof upfimné drzeli palce nebo na seminafich
a pfi konzultacich svymi dotazy obraceli nasi pozornost ke konkrétnim a aktual-
nim problémim.



|l] SBIRKOTVORNA ey P
CINNOST MUZEA

Motto: Bez sbirek by nebylo muzei.
Ale pozor — naopak to neplatf!

SBIRKOTVORNOU CINNOSTi MUZEA NENI
~SBIRANI VECI*, ALE JE Ji ,TVORBA SBIiRKY"

Jak prosté, pokud vime, jaky je mezi ob&ma pojmy rozdil.

Je pfedevsim v tom, Ze hodnota souboru nasbiranych véci —
finan&nii kulturni &i védecka — je vice & méné souétem hodnot
jednotlivych pfedméti, zatimco vytvafenim sbirky vznika
hodnofa zcefa nova. Jednak tim, Ze hodnoty jednotlivych
pfedméti se ve shirce navzajem umociiuji, nebot
jsou tak se znalosti mnoha souvislosti vybirany,
jednak tim, Ze spolu se shirkovymi pfedméty je
uchovavana i dokumentace k nim, coZ vyrazné wlelver TareTeneratnne ..
zvysuje vypovidaci schopnost sbirky. Kulturni mlw—

hosc!incitu s?lbpirky tak zvyéqu)e i vklad us;c':ité tvofive ojli® ojl1® °jj|®
éinnosti shératele — kuratora, ktera je hodnotou

sama o sobé. Vedle hodnoty ,vytvofené® je shirka

i dokladem hodnoty fvofici“!). Muzeum jako

profesionalni sbirkotvorna instituce by mélo

shirku v kazdém pfipadé tvorit. O tom ale jesté

v daldich zastavenich.

- —

SBIRKOTVORNA CINNOST JE T —
V NEPOSLEDNI RADE SPRAVOU
OBROVSKEHO MAJETKU el s
NEPATRICIHO MUZEU, ALE OBEANUM, &% R
KTERI NA NI ZE SVYCH DANI e I
- PROSTREDNICTVIM VEREINYCH <& o
ROZPOCTU - PRISPIVAJI ~ ’

O kaZzdém majetku ve spravé jakékoliv organizace,
jejiz ginnost je financovana z vefejnych rozpod&td,
plati, Ze musi byt zjistén, evidovan a fadné spra-
vovan podie pfislusnych pfedpisii. O shirkach to

1)\»‘idéljsem kdysi jako kluk shbirku nékolika stovelk jizerskych
drahokam(l — iserinl, ktera nebyla zajimava ani rozsahem ani tim, Ze

by obsahovala kameny néjak zvlastni, ale tim, Ze viechny byly stejné vellkel
Slo o celoZivotni dilo jizerskohorského starousedlika, povolanim
antouska. Mevim, co ho vedlo k tvorbé pravé takovéto shirky,
na niz bylo asi nejpozoruhodnégjsi pravé to celofivotni

Jpabeni”. Pfed ¢asem jsem se pidil, zda sbirka jesté

existuje, ale marné. Skoda.
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plati rovné2! Znito jako samoziejmost, ale o dlikazy, Ze to neni takto vnimano vZdy
a vsude, neni, bohuzel, nouze. V leckterém muzeu jsou vzorné evidovany a opti-
malné spravovany stoly, Zidle, skfin&, lednigky, poéitaée, kopirky, vysavaée prachu,
smetaky..., ale o sbirkach se totéZ fici neda. Casto lze ve vztahu ke sbirkam vy-
sledovat u jejich spravcd jistou nedislednost. Vyzdvihuje se jejich ,nedozirna hod-
nota“, ,nezastupitelnost®, ale na druhé strané se k nim v praxi nékdy pfistupuje ja-
ko k nepfilis vyznamnému ,spotfebnimu materialu®. Zvlasté pak k t&m sbirkovym
pfedmétim, které nejsou pokladany za ,kmenové“, ale pouze za ,dopliujici‘, co je
disledek ,sbirani“ a nikoliv ,tvorby“. Ne vZdy si uvédomujeme, 2e k ob&aniim, z je-
JichZz penéz jsou shirky pofizovany, uchovavany a odborné spravovany, mame také
povinnost kdykoliv skladat uéty z toho, jak si pfi spraveé majetku vedeme, a musime
byt schopni udélat fo srozumiteiné a jasné.

CILEM TVORBY, UCHOVAVANI, SPRAVY A OCHRANY SBIRKY JE
,NOVA KULTURNi HODNOTA*, TJ. SBiRKA JAKO CELEK.

S tim moZna souhlasi kazdy, ale zarovefi si néktefi kuratofi vysvétluji onu zasadu
tak, Ze ,na néjakém tom pFedmétu nesejde”. Takovy nazor je stejné scestny, jako
kdybychom Fekli, Ze PraZsky hrad je sice narodni kulturni pamatkou, ale kdyz spad-
ne par chrlith ze Svatovitského chramu, nic se ned&je. Je-ii shirkotvorna éinnost
Ltvorbou sbirky®, pak kazdy jeden pfedmét je nezastupitelny, nejsou-li pfekvalifiko-
vany divody jeho zafazeni do shirky na zakladé vyvoje poznani, a pfedmét se tak
stane ,pfebyteénym®, nebo nezniéi-li se do té miry, Ze ztrafi svou vypovidaci schop-
nost, a stane se ,neupoffebitelnym®. Chrani-li se tedy shirka ,jako celek®, znamena
to, Ze zafazenim do shirky je vSem sbirkovym pfedmétiim pfiznan stejny vy-
znam ,, pfed zakonem”. Nemohou existovat shirkové pfedméty druhofadé, jimz
neni tfeba vénovat alespon takovou pééi, aby byly zachovany a neztracely svou vy-
povidaci schopnost, byt by 3lo o pfedméty, kieré jako solitéry mohou mit hodnotu
tfeba i nevelkou. Leckdo moZna namitne, Ze je rozdil tfeba mezi Spi¢kovym obra-
zem vyznamného umélce a kresbou z jeho skicaku, takZe pfece jen néjaké  kate-
gorie® jsou. V tom je ale pravé zakopany pes — z hlediska tvorby muzejni sbirky je
to nazor zcela chybny. Pro vypovidaci schopnost sbirky o autorovi, jeho tvorbé
a uméleckém vyvoji miiZe mit skica vyznam mimofadny, zejména proto, 2e ve shir-
ce je pfitomna spolu se Spi¢kovym obrazem. Pro shirku tak mohou byt cenna tfeba
i torza pfedméti, jejich kopie, repliky & modely atp. Nejsou-li, nemély byt do shirky
vibec zafazeny, pokud se tak stalo, mély by se vyfadit (pozor — to nemusi zname-
nat vyhodit!). Tim se lisi profesionalné vytvafena sbirka od nahodné shromazZdéné-
ho souboru pfedmétil. Vysledkem shirkotvorné &innosti je ona zcela nova hodno-
ta, ktera neni tvofena jen soudtem hodnot jednotlivych pFedméti, jak bylo
pfipomenuto uZ v zastaveni prvnim.

"Wl MUZEJNI SBIRKA URCENA K TRVALEMU UCHOVAVANI NENI
~STUDIJNI“ SBIRKOU ODBORNEHO ODDELENI

Povinnosti muzea je — cituji zakon — provadét vyzkum prostfedi, z néhoZ ziskava
shirky. Jinymi slovy muzeum provadi vyzkumnou a védeckou &innost, zkouma pfi-
rodu a spoleénost. K tomu vypisuje ustavni védeckovyzkumné ukoly nebo se ucha-
zi o granty. Skuteénost, Ze jednim z vysledki védeckovyzkumné &innosti muzea by-
va i doplnéni sbirky, vede fasto k zatéZovani shirky studijnim materialem, ktery
neni a nemiize byt souéasti shirky ve smysiu zakona. PFiginy, pro¢ tomu tak je, jsou
dvé:



a)

b)

metodologicky chybna zaména védeckovyzkumné &innosti za &innost sbirko-
tvornou nebo slucovani téchto &innosti, které mohou, ale nemusi souvisef; vé-
deckovyzkumna &innost je pouze jednim z moZnych prostfedki (nastrojit), jak
ziskavat nové pfirastky do shirek; cilem védeckovyzkumné &innosti prvoplanové
neni akvizice, maximalné snad prospekce — uZ proto ne, Ze dopfedu nelze nade
v8i pochybnost zaruéit, Ze vyzkum pfinese doklady, ktere budou skuteéné schop-
ny zhodnotit sbirku, a profo do ni budou opravdu zafazeny, akviziéni ginnost ma-
Ze probihat i pfi absenci vlastni éinnosti védeckovyzkumné zkoumajici prostfe-
di, z ndho2 pfedmét pochazi (napf. nakup pFfedmétl, pfijeti dard atp., tj.
pfedmétd zpravidla jiZ jednozna&né provE&fenych); disledkem tohoto chybného
pfistupu k muzejni védeckovyzkumné &innosti, tj. onoho smé&sovani s &innosti
shirkotvornou, je snaha, aby kazdy vyzkum za kaZdou cenu obohatil shirky, ma-
li byt hodnocen jako Uspé&sny, tfebaze i z dikce zakona je zfejmé, Ze ,povinnym*®
vysledkem jsou poznatky o prostfedi, z néhoZ jsou sbirkové pfedméty ziskava-
ny; to samozfejmé nic neméni na zasadé, Ze muzeum — pravé proto, Ze je mu-
zeem - by mélo preferovat takové vyzkumy prostiedi, pfi nichZz existuje realny
pfedpoklad obohaceni sbirek; sbirku uréenou k trvalému uchovavani autentic-
kych dokladii s jistou mirou vypovidaci schopnosti o pfirodé ¢&i spoleénosti nel-
ze zamérioval se ,shirkou” slouZici pfevazné jako studiini material, o néméz se
teprve bude rozhodoval, zda mize, ¢i nemize sbirku obohatit, a pokud o tom
rozhodnuto nebude, slouZi viastné ke spotfebég, byt tfeba ve znaéném &asovém
obdobi?),

neuvédomeéni si skuteénosti, Ze ne kazdy studijni material je rovnéz zdrojem p#i-
ritstkiy do shirek, teprve na zakladé vysledkid vyzkumu a s velkou davkou kritiky
muze byt rozhodnuto, zda a kolik pfedmé&ti je schopno skuteéné shirky zhod-
notit takova situace nemusi nastat viibec; vyse uvedena bezradnost vede k to-
mu, Ze studijni material je ,preventivné® zapsan do shirkové evidence (zpravidla
hromadné), véeiné toho, ktery nema 2adné pfedpokiady sbirku obohatit, coZ ani
nebylo diivodem pro jeho ziskani, tento material pfedstavuje pro sbirku ,ze za-
kona“ balast, odstranit takovy balast ze shirek je pak uz pfinejmensim kompli-
kované, a navic zafazovani a vyfazovani pfedmétl ze sbirek v kratké dobé& vy-
volava pochybnosti o kvalité sbirkotvorné €innosti, takZze se radéji vie necha byt;
tento stav ma nepfiznivy dopad nejen na sbirky, ale i na védeckovyzkumnou &in-
nost, protoZze pavodné studijni material, je-ii zapsan do sbhirkové evidence, je
viastné pro dal$i vyzkum do znaéné miry zablokovan, protoZe nelze napf. pou-
Zit destrukénich metod vyzkumu, navic spravu sbirky netimérné zatéZuje, kdyZ
i na onen balast musi byt uplatiiovan zviastni rezim stanoveny zakonem; argu-
mentoval pro zafazeni do sbirky okfidienou ofazkou: ,na vyhozeni to neni, jesté
se na to nékdy nékdo miiZe podivat, tak kam to mam dat?“ je v rozporu se za-
sadami shirkotvorné éinnosti moderniho muzea. Problému evidence studijniho
a pomocného materialu je vénovana samostatna kapitola této pfiruéky.

2)
né

Lze namitnout, Ze existuji Gisté | studijni shirky” uréené nikoliv k obwylklé muzejni prezentaci, ale vyhrad-
k wédeckému badani (jako pfiklad Ize wvzpomenout tfeba shiky Hrdliékova muzea dovéka na

Frirodovédecké fakulté Karowy Univerzity). Ano, je tomu tak, ale badani v takové shirce je pfece jen ome-
zeno. Melze napf. pouZivat destruktivni metody, shirkové pfedméty jsou uréeny Kk trvalému uchovani, byt
predeviim k vyuce studentd. Studijni sbirky maji své opodstatnéni, ale jsou vidycky sbirkami vytvofenymi
podle zasad shirkotvorné éinnosti.
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SBiR,KOTVORNA CINNOST MUZEA JE TEDY CINNOSTI
NAVYSOST ODBORNOU

Shirka muzea, tedy organizace pro spravu shirek zfizené a alespofi minimalné k to-
mu vybavené prostorové, technicky i personalné, by neméla byt pouhym souborem
pfedmétl, nahromadénych za desetiieti ¢i staieti ¢innosti jak sbhirkovou, tak védec-
kovyzkumnou. Jeji hodnota — finanéni i kulturni — neni, jak jizZ feéeno v zastaveni
prvnim, prostym sou&tem hodnot jednotlivych pfedméti. Jejich cennost totiz v opti-
malné vedené sbhirce narlista, je umocfovana pfitomnosti ostatnich pfedmét( a pfi-
tomnosti doprovodné dokumentace. Pfedmeét sam o sobé hodnoty tfeba | nevelké
mize neuvéfiteiné zvy§it hodnotu celé sbhirky, a tim viastné i sam ziskava na cené
a vyznamu. Jeho zafazeni do sbirky, tj. zapsani do shirkove evidence, je jakymsi
Laktem uznani® jeho vyznamu, od toho okamziku je chranén zakonem, ktery neroz-
liuje mezi gotickou plastikou, herbafem, zlatym Sperkem, krabici dvoukfidiého
hmyzu, unikatnim psacim perem s iridiovym hrotem a obyéejnym ,brkem®, jimZ se
oviem podepisoval tfeba FrantiSek Palacky. Zafazeni pfedmétu do sbirky je srov-
nateiné s prohlasenim za kuitumi pamatku — vyplyva z néj povinnost uplatriovat pfi
nakladani s nim zvia§tni reZ2im. To ovéem znamena, 2e jsou do shirky pfedméty za-
fazovany na zakladé uréitého zaméru a vybéru a na zakladé znalosti vSech souvis-
losti a vztahd s ostatnimi pfedméty, s mistem pivodu, s pivodni funkci atp., k &e-
muz jsou shirkové pfedméty dopliovany pfislusnou dokumentaci. Odborna
literatura toto vSechno nazyva tezauraci. Jejim prazakladem je sefekce:
a) selekce pfi nabyvani pfedmé&td a jejich zapisovani do chronologické evidence,
b) selekce pfi podrobné&jdim posuzovani pfedmétl a jejich zapisovani do systema-
ticke evidence,
¢) selekce pfi pravidelnych inventarizacich (revizich sbirek), kdy jsou zohledfiova-
ny vyvoj poznani v tom kterém oboru, zjisténi novych skuteénosti, které pfi za-
pisu do systematické evidence nebyly znamy, a fyzicky stav pfedmétu.
Jinymi slovy — sbhirka je Zivym organismem, ktery musi byt uchovavan ve své ce-
iistvosti, aie zaroveri neustale narista, ubyva ji a jeji jednotiivé pfedméty mohou byt
vymériovany za jiné. Tento proces skuteéné tvorby shirky mize probihat optimal-
né pouze ftehdy, je-ii fizen kvalifikovanym kuratorem, ma-li svij management
(viz kurs managementu sbirek v ramci projektu MATRA). To je hlavni ddvod,
proc jsou v muzeich zaméstnavani kvalifikovani odbornici s nejvyssim vzdé-
fanim. Pokud by Slo o pouhé shromaZdovani pfedméti, dokazal by to viceméné
kdekdo.

[ (ESTLIZE CILEM SBIRKOTVORNE CINNOSTI JE VYTVORENI
SBIRKY, SMYSLEM TETO CINNOSTI SBiIRKA SAMOTNA NENI

Dobfe vedena shirka pfedstavuje vrcholnou formu uchovavani kulturnich statkd ,in
fondo®. Na rozdil od jiné znamé formy — uchovavani ,in situ®, se zde uplatiuje ne-
jen vypovidaci schopnost jednotlivych pfedmétl (pfirodnin nebo lidskych vytvor(),
ale hlavné cefé shirky, vytvafené s urgitym zamérem, jak jiZ uvedeno. Jde o vypo-
vidaci schopnost o pfirodé, spoleénosti — struéné fe€eno o svété. VyuZit této schop-
nosti shirky k ziskavani reievantnich poznatkii o svété a ty zprostiedkovat — spolu
se shirkovymi pfedméty — vefejnosti, to je teprve skuteénym smysfem sbhirkotvorné
éinnosti vefejnych muzei. Pokud v muzeich ,leZi* Fada sbirek, z nichZ dlouhodobé
nikdo Zadné poznatky o svété (geologii, flofe, fauné &i déjinach statu, naroda, regi-
onu, obce, spolku...) neéerpa, nenf tento zakladni smysl napliiovan. Déje-li se tak
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z divodd objektivnich, napf. proto, Ze aktualné chybi finanéni prostfedky, kvalifiko-
vani lidé, vystavni prostory apod., Ize Fici — alespofi Ze se shirka uchovava, pfipad-
né dopliiuje, vyusito ji mize byt pozdéji, a2 se podminky zmé&ni. Pokud se tak ale
déje z dlvodd subjektivnich, tj. vwu2ivani shirek je podcefovano &i odkladano, pfi-
padné neniani zamysleno, pak jde zcela jednozna&né o nepochopeni vyznamu sbi-
rek jako jednoho z vyznamnych zdrojl historické paméti nebo jde o zaraZejici ne-
plnéni zakladnich povinnosti muzea a nevyu2ivani jeho potencialu a v diisledku
vlastn& o zpronevéru vefejnych financi. Zadné vefejné muzeum totiZ nebylo za-
foZeno proto, aby ,,méfo” shirku, ale proto, aby jejim prostfednictvim — zjed-
nodusené feé¢eno — znovu a znovu pomahalo lidem patrat po odpovédi na véé-
nou otazku — kdo jsme, odkud pfichazime a kam sméfujeme. To je skutecné
zadani veFejnosti, proto jsou muzea z vefejnych rozpoctu, tedy z penéz obéa-
nd, financovana. Schopnost sbhirky vypovidat o svété je také zakladnim kriteriem
pro vybér jednotlivych sbirkovych pfedméti, které jsou do ni zafazovany, nebo na-
opak vyfazovany.

EAl MA-LI BYT SBIRKA ZDROJEM RELEVANTNICH POZNATKU
O SVETE, COZ JE JEJIM SMYSLEM, PREDPOKLADA TO
DUSLEDNE DODRZOVANI JISTYCH PRAVIDEL

Je-li shirka odborné tvofena, spravovana a uchovavana, ale nevyuzivana, je to chy-
ba, vétsinou vSak napravitelna. Neté&si-li se této péé&i, hrozi ji nebezpeti, Ze se jeji
vypovidaci schopnost o svété bude sniZovat, a tim je moZnost jejiho vyuZivani ome-
zena, nebo dokonce znemoZnéna, v nejlepsim pfipadé doasné, v hor§im nevral-
né. Proto je nezbytna jeji odborna sprava. U2 proto, Ze samotné uchovavani sbi-
rek, tj. dlouhodobé, ale z hlediska lidského véku trvalé, je &innosti jdouci proti
pfirozenosti svéta (Zadna véc nema ve svém kddu ,vé€nost®D). A také proto, Ze
pfedmét sam o sobé&, bez doprovodnych informaci, bez dokumentace plvodniho
prostifedi, z n&ho2 byl ziskan, se mli2e tasem stat jen véci vypovidajici pouze ,za
sebe”, tedy nesrozumitelnou a zbyteénou.

Proto je nezbytné dodrZovat alespon tato zakladni pravidla:

a) shirka musi byt skuteéné tvofena, balast podstatné zatéZuje jeji spravu — na
Okor jejiho wyuZivani (tj. badani o sbirkach, prezentace pomoci vystav, progra-
mu a publikaci)®; pfitomnost balastu ve shirce vede také k podcefiovani celé je-
ji hodnoty a tedy i péée o ni,

b) kazdy sbirkovy pfedmé&t musi byt evidovan a ke kazdému sbirkovému pfedmétu
musi existoval evidenéni zaznam; jeho obsah je dnes uréen ustanovenim § 9
odst. 1 pism. d) zakona &. 122/2000 Sh., podrobnosti evidence dale upravuje vy-
hlaska MK CR &. 275/2000 Sb., kterou se zakon provadi; pokud by evidenéni
zaznamy chybély, vypovidaci schopnost milionl sbirkovych pfedmétl by se pod-
statné snizila,

¢) v kaZdém muzeu musf probihat permanentni inventarizace shirek, dnes rovnéz
podle zakona a vyhlasky; shirkové pfedméty totiz neohroZuje jen Spatna péée,
kradeze a ztraty, ale také nezajem; véfte nebo nevéfte, v nasich muzeich exis-
tuji kostlivei ve skfini®, na které denni svétlo nedopadlo po desitky let, posléze

3) Piitomn z vlastni zkudenosti znam i pfipady, kdy uréity soubor pfedmétl se zdal byt ve shirce balastem,
ale po letech — na zakladé do té doby neznamych informaci nebo zasluhou wywoje poznani — se stal cennou
bude; je to riziko a pravdépodobnost nedspéchu & Uspéchu zavisi na odbomé kyalifikaci, ale i intuici kura-
tora.
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byvaji ,nalezeni v depozitafi® jako zcela zchatrali — fomu maji zabranit pravidel-
né inventarizace (revize) shirek,

d) kaZda shirka musi byt wloZena a spravovana tak, aby nedochazelo k poskozo-
vani pfedmétii a jejich ztratam; co je platna odborna tvorba sbirky a jeji optimal-
ni vyuzivani, kdy2 ji poskozuji vnéjsi vlivy (teplota, vihkost, biologidti 3kddci atp.)
nebo je z ni za jedinou ,zlou noc” torzo?

To jsou zakladni povinnosti kaZdého viastnika ¢éi spravee shirky. V§imnéfe si, Ze
s vyjimkou toho, co je uvedeno pod pismenem a), se tyto povinnosti viastné nelisi
od povinnosti kazdeho viastnika &éi spravce jakéhokoliv majetku, byt by jim byl tfe-
ba sklad hiebikil, vedeného ve ,skiadovem hospodafstvi“.
Tato prazakladni péée o shirku — tedy nikoliv tvorba sbirky, preparovani, konzervo-
vani &i restaurovani, coz nepochybné jsou &innosti navysost odborné, — je u nas
tasto a zbyteéné poklfadana za vysoce odbornou éinnost. Setkavame se se dvé-
ma extrémy. Tim prvnim je trestuhodné podcenéni zakladni péée o sbhirku, tim dru-
hym vytvafeni jakéhosi nimbu odbornosti kolem této &innosti, na ni2 je nejlépe zis-
kat v&decky grant.

Profesionalné vedené muzeum by oviem mélo vykonavat jesté dalsi éinnosti, kte-

ré miize zajistit pouze odbornik s nejvy$sim vzdélanim:

s Ke shirce a jednotlivym sbirkovym pfedmétim shroma3dovat doprovodnou do-
kumentaci (viz tezaurace).

» V systematické evidenci dopliovat zakladni evidenéni zaznam dal§imi informa-
cemi o pfedmétu, o prostfedi, z néhoZz byl ziskan, o souvislostech s jinymi pfed-
méty atp. (viz tezaurace).

* Preparoval, konzervovat nebo restaurovat shirkoveé pfedméty.

* Na zakladé odborného zpracovani sbirek ziskavat ony refevantni poznatky
o svété, pfipadné sbirku uspofadat s védomim, Ze jde o frvaly pramen pfirodnich
nebo spoleéenskych véd (studiini shirka).

o Zprostfedkovavat shirkove pfedméty a spolu s nimi poznatky o svété vefejnosti,
zejména na muzejnich vystavach a prostfednictvim muzejnich programi a pub-
likaci.

Tim v§im je teprve skutecné napinén smysl sbhirkotvorné &innosti a také mu-

zea jako odborné instituce a smysl vynakladani prostfedki z vefejnych roz-

poctd na tvorbu a uchovavani shirek a na zaméstnavani odbornikad se spicko-
vym vzdélanim.

EEN SBIRKA NENIURCENA K TOMU, ABY SLOUZILA POUZE JAKO |
MATERIALN{ ZAZEMi PRO BADATELSKOU CINNOST KURATORU

Jde vlastné pouze o lapidarni shrnuti toho, co bylo fe€eno v pfedchozich zastave-
nich. Stoji to vSak za zopakovani. Shirky mohou byt dnes tvofeny pouze a jenom
s pfispénim vefejnych rozpoétii, tedy z penéz darfovych poplatniki®). A jim pfede-
viim také musi slouZif.

41 O tom, jak malo si toto uvédomujeme, svédéi napf. | vystoupeni jednoho z Uéastnikd seminafe k prova-
déni zakona, ktery se pozastavoval nad tim, jakym pravem chce ministerstvo v&dét, co my mame ve shir-
kach" Wibec mu nedodlo, Ze chee-li ministerstvo néco védét, pak to jak je spravovan statni (krajsky, obec-
niy — tedy vefejny — majetel, na jehoZ spravu a uchovavani mohou byt ze zakona poskytovany i finanéni
piispévky ze statniho rozpodtu.



Ceské muzejnictvi je ,geneticky” poznamenano obdobim vzniku nejvétiiho poétu
muzei v posledni tfetiné 19. stoleti a prvni &tvrtiné stoleti dvacatého, kdy i mala mu-
zea ,opisovala® model prazského Narodniho muzea a snazila se byt pfedevsim ,ba-
datelskymi ustavy“. Tomu podfizovala po desitky let i tvorbu svych shirek®), které
nemély slouZit ani tak ke zprostfedkovani vefejnosti jako k badani. Tato torza maji
nepatrnou vypovidaci schopnost o svété a €asto jde vlastné o sbirky ,mrtvé®. Vse
je zapsano do sbirkové evidence a nikdo nema odvahu s tim cokoliv udélat®.

m BEZ MUZEOLOGIE TO NEPUJDE

Pfijmeme-li pfedchozi zasady sbirkotvorné &innosti muzei, a ,sbhirani povysime na
tezauraci (shirkotvorny zamér, selekce, hledani souvislosti, eviden&ni zaznam, pri-
vodni dokumentace atp.), ocitame se zéasti — chté nechté — mimo dosah pfirodnich
a spoleéenskych véd (mineralogie, geologie, paleontologie, botanika, zoologie, an-
tropologie, archeologie, historie, etnografie...) a orientovat se miizeme jen s pomo-
ci uritych poznatkii, které jdou napfi¢ obory. Tyto poznatky tvofi pfedmét muzeo-
logie. Pfenechme odborniklim u nas tak oblibené badani nad tim, zda muzeologie
je, &i neni véda, staéi kdyZ si uvédomime, 2e veskeré ,muzejni pabeni® trvajici
u nas uz temér dvé sté let, by nikdy nevzniklo, kdyby neexistovala imanentni lidska
potfeba muzealizoval skuteénost. Projevuje se — pokud vime — uz od 2. tisicileti pf.
Kr. Jeji realizace ma své dobové podminéné formy. Po&inaje koncem 18. stoleti
dominantni formou se stalo ,kamenné muzeum®, které dokonce muzealizaci (a ta-
ké muzeologii) dalo jméno. Tak to je a vzdorovat je détinské. Muzeum je zde pro-
to, aby vytvafelo — potenciainé nebo reainé — obraz minulého svéta, jehoZ tice-
fem je pfispét k tomu, abychom se lépe vyznali ve svété soucasném. Vytvarfeni
onoho obrazu je samostatna specializovana éinnost, samostatna disciplina, jejimz
poéatkem a pfedpokladem je tvorba shirky. Nasleduje proces, pfi némz se z ni ¢er-
paji poznatky o minufosti, které se odbornymi, aviak srozumiteinymi formami pfe-
davaji vefejnosti. V tomto komplikovaném procesu se nemohou uplatfiovat pouze li-
dé s pfirodovédnym nebo historickym vzdélanim. Nezbytni jsou i odbornici se
vzdélanim umoZfiujicim orientaci v obecnych problémech tezaurace, komunikace
s vefejnosti, v sémiotice, psychologii, pedagogice... Ceské muzejnictvi se miiZe
s evropskym i svétovym rovnat v bohatosti a hodnoté sbhirek, v kvalité odbornych
pracovnikil v jednotlivych oborech. Rychle dohani jisté zpoZzdéni v kvalité depozita-
i, dilen a laboratofi. Zaostava vSak ve vnimani ,,PODSTATY A UCELU TOHO
VSEHO*, coZ se nepfiznivé projevuje v kvalité aktuaini sbirkotvorné &innosti,
v kvalité expozic, vystav a muzejnich programil, v praci s vefejnosti — a stale
také v nevyrazné tvafi muzel pro vefejnost.

5) ProtoZe se v nich vak rychle stiidali kuratofi miznych profesi, v fadé muzei dodnes najdeme nékolik kra-
bic hmyzu, par desitek herbafovych poloZek, dvé krabice minerald, tfi zkamenélin® a tfi platd minci.

6) Tooviem nemusi platit napf. pro shirky kuriozit typu ,sekeromlat, trilobit, kolibfik, kulomet” v malych mu-
zeich, jak mé nato spravné upozomil kolega Zdenék Lenhart (in litt), kdyZ fika, Ze venkovskému klukovi mi-
Ze byt pro predstavu jeden kolibfik v mistnim muzeu uZiteénéjdi nez Uplna sbirka kolibiikd v Narodnim mu-
Zel, kam se tfeba dostane aZ v dospélém véku. Je tomu tak, oviem za pfedpokladu, Ze takova shirka
jednotlivosti, resp. vypovidaci schopnost jednotlivych shirkovych pfedmétl, je vyuZivana alespori k prezen-
tacnim Uéellm a kolibfik, kterého obletuji moli, nestoji po 1éta na polici v depozitafi.
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Pfi sbirkotvorné ginnosti je neustale pfitomen rozpor mezi vnimanim éasu élovéka-
kuratora, tj. éasu omezeného lidskym vékem, a vnimanim ,véénosti’, kterou svou
&innosti tviirce dava do vinku budované shirce. Casto se tak ztraci ze zietele, Ze
sbirka tady bude i poté, co kurator svou &innost ukong&i. Ze je-li tvorba sbirky jako
média historické paméti vyrazem odpovédnosti k budoucim generacim, je za tim
tfeba vidét — jako pfi viem — obé& strany mince. Tou prvni je uchovani poznatki
o svété, tou druhou pfedani zavazku se o shirku starat, tj. uchovavat ji v optimal-
nim prostfedi, udrZovat v co nejlepsim stavu, coz je éinnost naroéna, nakladna, ze
své podstaty nesmirné obtiZna. Proto je povinnosti kaZzdého kuratora velmi pfe-
myslet o tom, co je uchovavat ve zvlastnim, naroéném rezimu skuteéné vhodné
a co je trvale uchovat také moZné. Nemél by mit problémy s tim, 2e do shirky ne-
zafazuje nové pfirlstky, pokud nejsou takového typu, aby ji skuteéné obohatily. To
opravdu neni divod k negativnimu hodnoceni jeho prace. Nemé&l by mit ani problé-
my s vyfazovanim pfedmétl ze sbirky, je-li pfesv&d&en, 2e pro ni nemaji vyznam.
Mozna ted mnozi &enafi namitaji, Ze automaticky pfedpokladam kuratora nejen
vzdélaného, ale dokonce i jasnozfivého, tj. s pfedvidavosti a intuici, témé&F genial-
niho. A protoZe se takovi nerodi kaZdy den, je tu nebezpeé&i ,neshirani® a vyfazo-
vani véci z neznalosti, netrpélivosti, na zakladé spatného odhadu. Toto nebezpedéi
Ize v8ak minimalizovat, pokud kazdy kurator bude pracovat na zakladé sbirkofvor-
ného zaméru, ktery bude nejen zpracovan, ale také posouzen dalsimi odborniky,
oponovan — a schvalen. Stejné jako kterykoliv navrh na vyfazenivéci ze sbirky.Jaké
ty zaméry maji byt, bych se neodvazil ani naznaéit, protoZe musi vychazet nejen ze
znalosti odbornik(, ale také z toho, co jiZ sebrano bylo, z mistnich podminek, spe-
cifik region(, specializace muzea atp. A slySim dal3i namitku - takZe se stejné bu-
de shirat & nesbirat cokoliv, pokud to bude v souladu se zamé&rem, ktery oviem md-
Ze byt rovnéZ jakykoliv, proé tedy kolem toho tolik fe&i? Ano, shirat & nesbirat,
vyfazovat &i nevyfazovat se bude opét cokoliv, pevné v to doufam, a je to tak dob-
fe. Bude-li se tak ale dit na zakladé odborné zpracovaného a oponovaného zamé-
ru, bude se, alespofi vétsinou, védét PROC!

Necht&l jsem ale ugit orly létat. ,Orlim*®, ktefi opravdu létat uméji, se omlouvam,
ostatnim — ale nakonec vlastné i ,orlim“ — doporuéuji nad sbirkotvornou &innosti se
zamyslet. SlySim, jak mnozi namitaji, Z2e mohou byt stokrat ,orly®, ale co je to plat-
né, kdyz jsou ,zavieni v pfilis té&sné kleci® (chybi penize na &innost muzei, na akvi-
zice, chybi kvalifikovani odbornici, které nelze zaplatit, chybi prostory a technika...).
Velmi dobfe vim, Ze to az pfilis éasto byva pravda. Pfesto je dobfe pfipustit i jinou
pravdu, Ze ,kdo chce, hleda zpiisoby, a kdo nechce, hieda dilvody“. Nebo se za-
mysiet nad tim, zda se v nékterych muzejnich pracovnach nevzna$i nad vrnicimi
poéitaéi stale jesté duch muzejnika-shératele z 19. stoletf (pfi v&f upfimné ucté k to-
muto ctihodnému muZi!) nedovolujici cokoliv zménit na stereotypech osvédéenych
uz v prvni poloviné pfedminulého stoleti, pfipadné muzejnika-badatele, kierému
slouZi sbirka jen jako studiini material pro viastni praci a jenz nad jejim poselstvim
pfistim generacim vitbec nepfemyS$ii.



JIf EVIDENCE SBIREK

Motto: Povinnostl kaZdého spiravce svéfeneho majetku
je tento majetek zjistit, evidovat a fadné se o néj starat.

Dfive neZ se zaéneme zabyvat konkrétnimi otazkami evidence shirek
muzejni povahy, dovolim si pfedeslat par dobrych rad pro zadatek:

RADA PRVNI — NEBOJTE SE EVIDENCE SBIREK

Jeden miij spoluzak, diouhoiety odborny pracovnik okresniho muzea

a obéasny feditel (neustale zastupoval odchazejici feditele, ale trvale jmenovan
feditelem nikdy nebyl), prones! kdysi pamatnou vétu: vV muzeu se mi moc fibi, jen
ty shirky a ty lidi, co tam chodi, mé §tvou.” Samozfejmé pfehanél ale pfesto
jeho siova charakterizuji vztah celé jedné generace muzejniki k muzeu,
generace vysokoSkoiaki, ktera pfisla do muzei v Sedesatych letech. Tehdy,
pote co byl pfijat zakon ¢. 54/1959 Sb. o muzeich a galeriich, doslo k jednomu |
z nejvyznamnéjSich jevi v historii ¢eského muzejnictvi — k jeho ’ﬁgﬁ
profesionalizaci. I do regionalnich muzei nastoupili vyskoleni odbornici, "'__‘

geologoveé, bofanici, zoologove, archeologové, efnografové, ;'.._.:_, -
historici... Odbornici, laéni badani v oborech, které vystudovali, . %g A |¢_3§9G§§:;
dasto v kon&indch, kam noha profesiondla pred nimi dosud ‘o %:; __:;.g‘.:ﬁ:;‘g-:.g::" f:'é.';é".:,__ﬁ-"
nevkroéila. Vrhii se do terénu, badali a publikovali. Sta&i vzit do ruky % %%';?"“ D .-:-{:'5:‘;3_.%{-?.'

L

e, =l
) -
odborné ¢asopisy z téch ¢asa, podii autori z muzei je tam napadné _‘_.; RN #ﬁéﬂﬁﬂ %
'l

, G
- ‘% s

velky. O shirkotvornou ¢innost a prezentaci shirek neméla oviem ‘-%::_3,;?'_ : _'...;.-.;g.- sC
tafo generace pfili§ zajem. Zato ale zakladali pravé ty ¢asopisy, N '::2:-::..-_:5‘,. <

v nichZ pak publikovali, pfednadeli... Zviasté pro fzv. '
viastivédna muzea, ktera jsou spjata s poznavanim .

uréitého regionu, to bylo dobré obdobi, profoZe -,f'
povédomost o regionech rostla. A v ramci badani
pfinasela tato pionyrska generace profesionalizovanych
muzei i nové pfiriistky do sbirek. Tak néjak mimochodem.

Pfinasela, ale uZ2 méné evidovala, zpracovavala

a prezentovala. Tyfo &innosti jako by nebyly na pofadu dne,

a kdyZ byly poZadovany (zviasté po roce 1984, kdy zaaly
platit nové Smérnice pro spravu, evidenci a ochranu shirek
v muzeich a galeriich), pfistupovala k nim ,badatelska”
generace jako k nutnému zlu. A pfedeviim ke zpracovavani tzv.
starych sbhérii, zpravidla muzeem nabytych v dobach
Lprotomuzejnich”, za viady amatérskych nadsencii. Nikomu se do
tefo povinnosti nechtélo, zdrzovalo fo od badatelské prace, bylo
to nepfijemneé, byla to éinnost bez konce. Postupné se fento stav
ménil, ale ,strach® z evidence a chapani muzea jako tstavu,

ktery pfedevsim vytvafi pracovni pfileZifosti pro ,badatele”,

mnohde stale pfetrvava.
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Obavy z evidence sbirek plynou zejména z pfedstavy, jaké mnoZstvi sbirkovych pfed-

métl je nutno podrobovat revizi a kolik novych pFiristkl je nutno stale zapisovat.

Nejdfive do pfiristkové knihy, potom do katalogu... V2dyt v nékterych muzeich jde Fa-

dové o miliony eviden&nich zaznami a i v téch nejmensich pfesahuje jejich potet ob-

vykle 10 000. Takové obavy jsou pochopitelné, proto je tfeba si stale pfipominat:

* Velké shirky je dobfe &lenit na tzv. podsbirky, s nimiZ je prace pfece snadnégjsi. Je to
praktické a je to vywhodné i z psychologického hlediska. Zakon strukturaci shirek ne-
jen umoziuje, ale v nékterych pfipadech dokonce uklada — vyuzijte toho.

+ Je tfeba mit neustale na paméti, Ze do shirky patfi pouze ty pfedméty, které ji zhod-
nocuji a jsou skuteéné uréeny k trvalému uchovavani v rezimu daném zakonem.
Nikoliv pfedméty, které vyhovuji jinym G&elim, napf. vyhradné studiu. Pokud je to-
tiz shirka zat&2ovana vsim, co muzeum ziska pro jakoukoliv odbornou &innost, sta-
va se i shirkova evidence tézko zvladatelnym dkolem — a pfedevsim je pak ukolem
nepfijemnym a samodé&elnym, protoZe nuti zaméstnance muzei evidovat i pfedmé-
ty, o nichz védi, Ze za to nestoji a moZna budou stejné ze sbhirky nakonec vyfaze-

ny.

RADA DRUHA - EVIDENCI SBIREK JE TREBA SE VENOVAT
SOUSTAVNE A PROVADET JI PECLIVE

Kdyz uz nebylo zbyti a evidenci, i spravé shirek vitbec bylo nutné vénovat néjaky
éas i usili, snazili se mnozi, aby toho éasu bylo co nejméné a usili co nejmené$i.
Evidovalo se formainé a zpravidia jen obéas. Byly stanoveny kvoty pro zpracovani
tzv. katalogizaénich karet, a tak muzejnici, zvia§té v zimnich mésicich, zasedali
k psacim strojim a vypifiovali karty. Casto podie réeni o Bafovi a cviékach. Spinili
kvotu — a méli néjaky éas pokoj. Vysledkem bylo, Ze evidence neméla odpovidajici
urovert a nékdy se i stavalo, Ze v ramci  plnéni kvot” se néktery fond zpracoval i vi-
cekrat, zatimco jiny, obtiznéji zpracovateiny vitbec. Lhiity pro ,zkatalogizovani“ ce-
Ié sbirky byly zviasté u téch pocéetnéjsich shirek tak diouhé, 2e muzejniky nijak ,ne-
palily*. Kdyby éas a usiif vénované zcela formaini a povytce bezcenné ,hfe na evi-
denci® byly vynaloZeny na evidenci smysiupinou, neméla by muzea dnes 2adné po-
dobné problemy. BohuZel se tak nestalo.

Pro Gspésné vedeni evidence shirek je z vécného, ale i psychologického hlediska
nezhytné pochopit jeji smysl. Nejde o konani samouéelné, ale o praci, bez niz ne-
muze existovat skuteéna tvorba sbirky, ale ani fadna péée o svéieny majetek. Je
to €innost doslova kaZdodenni, s §imz je tfeba se smifit. Pokud se totiz evidence
neprovadi soustavné, nebo je dokonce zanedbavana, ,dohanéniresti“ z ni déla po-
vinnost nepfijemnou a odvadé&jici od akold jinych. A je také zdrojem v&cnych i for-
malnich chyb, z nichZ mnohé mohou byt nenapravitelné.

Peélivost musi byt samozfejmosti! Odbyté, zjednodu3ujici &i neprofesionalné pro-
vedené evidenéni zaznamy typu ,skleniéka sklenéna“, spatné uréené pfedméty,
chybéjici data apod. jsou nejen porusenim zakona, ale &asto i chybami, které uz ne-
budou nikdy napraveny, a tudiz trvale znehodnocuji celou shirku.

RADA TRETI — ROZHODNETE-LI SE EVIDENCI PREPSAT,
DVAKRAT SI TO ROZMYSLETE

Uplynule stoleti v ¢eskych, moravskych a slezskych muzeich je doslova vydiazdé-
no nejlepsimi umysly zaéit evidovat tipiné od zaéatku. Koneéné mit evidenci pfe-
hiednou, spravnou, vZdyt ta stara byva netpina, mnoho pfedméti podie ni nena-



jdete, a to i kdyZ vite, Ze fyzicky existuji, evidenénif zaznamy jsou chybné &i zasta-
ralé atd. atd. A tak se zaéinalo stale znovu. Zpravidia tehdy, kdyZ nastoupif novy fe-
ditel, odesel diouholety pracovnik a nastoupii jiny nebo kdyZ pfisla do muzea kon-
trola a z prastaré evidence byla trochu vydésena. Probléem je v tom, Ze malokdy byl
dobry umysl doveden do konce. Shirkovych pfedmétii je hodné, ¢asu (a odhodla-
ni!) malo, a tak jsou muzea pina sesiti a knih, v nichz je zapsana vzdy jista ¢ast
shirky. Pouze ale éast. Jednou se zaalo od archeologie, podruhé od vytvarne-
ho uméni, potfeti od numismaliky, jindy se zaloZila samostatna evidence pfirodnin.
A kdyz se nové evidovalo, tak se take k pfedmétam pfifazovala nova éisla. A ze sta-
ré evidence se opsalo jen néco, nebo ji ,opisovatel” dokonce ani nepotfeboval, evi-
doval ,z hlavy”.
B&zné proto v nasich muzeich najdete shirkové pfedméty, které maji tfeba i &tyfi
rizna &isla. To by jest& nebylo to nejhordi, kdyby ke ka2dému existoval evidenéni
zaznam obsahujici v3echna data, ktera nesl zaznam plvodni. JenZe vZdy neexis-
tuje, protoZe kdyz se evidence pfedélava, tak se nékdy staré zaznamy ztrati, pro-
toZe pfestanou byt dilezité, kdy2 existuji nové. Vysledkem je chaos a ztrata nena-
hraditelnych dat. A tak je dobfe si pamatovat:
» Nejlepsi evidence je ta, kterd byla pofizena v &ase co nejkratsim po nabyti pfed-
métu — tedy ta prvni. Proé? Pfedmé&ty mohly byt sice Spatné uréeny, jejich popisy
z pera ryzich amatérd mohou vyvolavat ismévy, jenZe to se da snadno napravit.
Ztratu pavodnich dat viak nahradit nelze!
e KdyZ uz se rozhodnete evidenci shirky nebo jeji &asti ,pfepsat®, coZ miZe byt né-
kdy z praktickych divodi pfinosem, musi byt tato prace dovedena do konce
a pUvodni zaznamy i potom uchovaveijte jako oko v hlavé. Nova evidence mi-
Ze byt totiz pouze aktualizaci té pdvodni, nemi2e ji nikdy nahradit.
s Pfepisuje-li se pfirlistkova kniha, nikdy neménte evidenéni &isla pavodni chro-
nologické evidence’).

RADA CTVRTA — VYUZIVEJTE POCITACOVOU TECHNIKU

Jesté nedavno, vice neZ deset let poté, co i mizea a galerie zalaly zaplavoval po-
éitade, jsem miuvil v jednom okresnim muzeu s kuratorem shirky (mimochodem
mladym kuratorem a sbirky velmi dobfe uspofadané) a ten mi na dotaz, zda pouZi-
va pro evidenci poéitaé fekl Ze tak uéini, aZ to bude povinné a bude mu hrozit vy-
povéd, kdyz poéitaé odmitne. Snad by to bylo moZné povaZovat za kuridzni pfipad,
kdybych na seminafich k provadéni zakona, kde byl prezentovan i poéitaéovy pro-
gram CESik, s jehoZ pomoci ize transportovat udaje o shirkach do centralni evi-
dence shirek, nebyl slySel dotazy, ale pfedeviim nebyl zaslechl poznamky v kuloa-
rech svédéici o tom, Ze vypocetni technika je pro mnoho kuratorii nééim, co do pra-
ce se shirkami nepatfi. Pravda, nékde je to jesté stale tim, 2e muzeum ma poéitaé
pouze jeden, nebo dokonce Zadny, ale Sastéjsi jsou pfipady, kdy kuratofi s vypo-
éetni fechnikou nepracuji nebo poéitaée pouZivaji vyhradné jako psaci stroj.
Nemyslim si, Ze by to bylo jejich nechuti, spi§ na nich praci s poéitadem nikdo ne-
vyZaduje. A to ma rovnéz své pfiéiny. Podle meého soudu je tou hiavni skuteénost,
Ze se shirkami se v nékferych muzeich pfili§ nepracije a na ty ¢innosti, ktere se vy-
konavaji, je pofizovani drahého poéitaée luxus. Je-li tomu opravdu tak, a myskm,

T) Zdé se to byt absurdni, ale vidél jsem novou pfirdstkovou knihu, kam z plvodni byly pfepsany jen pied-
méty, které byly skuteéné dohledany. TakZe tfeba 1/62, 27/62, 25/62, 32/62 atp. JenZe v nové knize byla z téch-
to &isel udélana souvisla fada. Cislo 27 se stalo dvojkou, 28 trojkou atd. MoZnost nahlédnout v pFipadé potie-
by do plvodni evidence pominula, pod &isly 1, 2, 3 atp. byly totiZz v plvodni evidenci Oplné jiné predméty.
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Ze se nemylim, je to i jista vypovéd' o kvalité a vyznamu shirky, pfipadné o zpiiso-
bu jejiho vyuzivani nebo o pfistupu k racionalizaci prace v muzeu.

Na rozdil od dob jesté nedavnych lze dnes k evidenci poéitaée vyuZit. To do evi-
dence shirek vnese zcela novou kvalitu a pomiZe z ni u&init i skutegné vyznamny
nastroj nejen pro ni samotnou, ale i pro jeji efektivni vyuZivani v dokonalejsi
spravé sbhirek, véetné odborného zpracovavani a muzejni prezentace.
VyuzZivani vypodéetni techniky neberte proto jako ,ulitbu modé®, ale jako cestu k vys-
8i kvalité. Nelze v8ak pominout, Z2e Ofednim dokladem o evidenci je stale kfasicky
evidenéni zaznam na papife.

RADA PATA — JE NEZBYTNE VEDET, JAK EVIDOVAT

Uéinit jednoduchy evidenéni zaznam o shirkovem pfedmétu v chronofogické evi-
denci umi snad kazdy, napsal roz8ifeny evidenéni zaznam do systematické evi-
dence temér kazdy. Hor§i uz fo je s pouZivani evidenénich éisel, pfeéislovavanim
shirkovych pfedmétii, vyfazovanim pfedmétii ze sbirkové evidence, vedenim {zv.
hromadné evidence, napravovanim omylit pfi evidenci, kterym se nelze ani pfi nej-
veétsi peélivosti vyhnout. Zakladem vieho je osvojit si principy evidence, jeji fogiku
a védét jak evidovat.

Evidence shirek sice neni bihvijak sloZitou zale2itosti, ale nedejte se tim ukolébat.
Ma sva pravidla, ktera je tfeba znat a dodrZovat. To, Z2e nékdo eviduje shirky tficet
let, jesté neznamena, Ze to déla spravné, rutina byva mnohdy Spatnym radcem.
Zakon sice na evidenci vlastné nic podstatného neméni, ale urgité véci ,na tvrdo®
uklada, jiné zjednodusuje. Znalost a pochopeni zakona, provadéci vyhlasky
a metodického pokynu musi byt samozfejmosti pro kazdého, at uz se evidenci za-
byva léta nebo s ni teprve za&inal

RADA SESTA — DOBRA EVIDENCE JE FUNGUJICI EVIDENCE

Neni, bohuzel, ojedinélym jevem, Ze v muzeu uvidite zdaniivé dokonalou evidenci,
. napf. svazané kataiogizaéni karty ¢i vzorné vedené pfiristkové knihy, ale shir-
kove pfedméty najdete jen stézi a nékdy viibec. Vidéi jsem také v jednom muzeu
v $umavském podhiifi i dokonaly kataiog sbhirkovych pfedméti — v podstaté bez-
cennych vystfizkii z denniho tisku, zatimco torza malovanych skiini a truhel se po-
valovaia na piidé a marné jsem na nich hledai evidenéni ¢isla. Vysvétleni bylo pro-
steé — vysitfizky z novin se evidovaly dobfe, pracovala na tom brigadnice v teple kan-
celafe a bylo radost se dival, jak ji karty pfibyvaji. Na piidu se nikomu nechitélo,
v fété tam bylo horko a v zimé zima (chudaci pfedméty!). A to nemluvim o evidené-
nich zaznamech, které koluji jako charakferisticke muzejni viipy typu. skleni¢ka
sklenéna, keramicky pfedmét, ptak stojici na bidylku, souéast odévu, kniha atp.
Ryze formalni ,tvorba® eviden&nich zaznami provazela &eské muzejnictvi po dese-
tileti. Je za ni spousta prace, ale malo u2itku. V podstaté k nifemu mii2e byt ale
i evidence formalné i vécné dokonala, pokud jsou sbhirkové pfedméty zcela ne-
vhodné& uloZeny. Zpravidla se to omlouva objektivhimi divody — chybi depozitafe,
nejsou penize na jejich vybaveni. Ani jeden z t&chto dlvodd v3ak nemli2e ospra-
vedlnit docela oby&ejny nepofadek. V kaZdém depozitafi mohou byt alespofi ty nej-
jednodussi regaly, i na nejprimitivn&jSich regalech mohou byt sbirkové pfedméty
pfehledné& uloZeny tak, aby byly alespofi k nalezeni. Evidence neni ,popisovani pa-
piru a vyhovéni pfedpisim®, ale zakladni nastroj prace se shirkami a jejich vyuZ2i-
vani. Chybi-li tento nastroj, je to zlé, nechybi-li, ale pracovat se shirkami nelze z ji-
nych diivodl, ma tento nastroj stejny vyznam jako kosa pfi kaceni lesa.
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RADA SEDMA — NEDOUFEJTE, ZE V TETO PRIRUCCE
NAJDETE UPLNE VSECHNO

VZdycky jsem se kuchafkam® branil, zviasté pak tém, které pochazeji z pera tifed-
nikii. Maji totiz punc oficiality, a jsou tedy i zdrojem alibismu svych uZivateiil.
Neudéial jsem to & ono? VZdyt to neni v pfiruéce! Oficiaini ,kuchafky” prosté obéas
odstavujf zdravy rozum na vedlej§i kolej.

Neni v lidskych silach do jedné pfiruéky zapracovat vdechny moZné peripetie, kte-
ré se kdy mohou vyskytnout pfi praci se sbirkami ve vSech moZnych muzeich a ga-
leriich. SnaZil jsem se, ale vim, Ze se to nemohlo podafit. Soustfedil jsem se proto
pfedevsim na vysvétlovani litery zakona a vyhlasky, postiZeni nejobvyklejsich situ-
acia v poznamkach pod €arou uvadim i odpovédi na konkrétni dotazy, které mi by-
ly pokladany pfi seminafich k provadéni zakona v Gnoru—kvétnu 2001, U3ivatelim
poéitadl pfipominam, Ze se ji2 pfipravuje metodicky text ureny pravé pro né.

OBECNE O SBIRKACH A O MUZEU

A.1.CO JE SBIRKA MUZEJNIi POVAHY

Definici shirky muzejni povahy (dale jen ,shirka®) uvadi § 2 odst. 1 zakona takto:
Shirka, ktera je ve své celistvosti vyznamna pro prehistorii, historii, uméni, literatu-
ru, techniku, pfirodni nebo spoleéenské védy; tvoii ji soubor shirkovych pifedmétii
shromazdénych lidskou &innosti*. Tolik litera zakona. Definic muzejni shirky oviem
najdete jesté& mnoho. Mné osobné nejsympatittéjsi je definice uvedena v jednom ni-
zozemském dokumentu a prohlasujici, Ze jde o ,soubor veéci patficich k sobé”.
Shirka je skuteéné& souborem véci, které néjak patfi k sobé&. Co tyto véci spojuje, je
vztah mezi nimi. Nékdy je tento pomér zcela zifejmy, kdyz jde napf. o pFfirodniny va-
Zici se k jednomu pfirodové&dnému oboru (mineralogie, paleontologie, botanika, zo-
ologie atp.), o lidské vytvory vazici se k uré&itému éasovému obdobi (prehistorie, sta-
rovék, stfedovék, novovék...), k uréité lidské &innosti (zemé&dé&lstvi, technika,
primysl, umélecké Femeslo, vytvarné uméni, literatura, hudba, kniZni kultura
apod.), k urgitému védnimu oboru (archeologie, etnografie, numismatika), k urgité-
mu materialu (sklo, porcelan, keramika, textil, pisemnosti, fotografie atp.). Takové
vztahy, a tedy i to, Ze ,véci patfi k sob&", dokdZe postihnout kazdy odbornik a mno-
hy poudeny laik. V fadé& pfipadd v3ak onen vztah, na jehoZ zakladé ,vé&ci patfi k so-
b&“ miZe byt nepoznatelny i pro odbornika — vi 0 ném pouze ten, kdo ma k dispo-
zici nejen shirku samotnou, ale i dal$i dokumentaci k ni. Jde napf. o sbirky véci
vaZicich se k néjake osobnosti (mecenase, shératele, védce, umélce, literata) k né-
jakému vymezenému Ozemi (Sumava, Susicko, zapadni Cechy...), k vyznamné
udalosti apod. Bez informaci o takové osobnosti, Uzemi & udalosti nemusi byt ni-
kdo schopen vazbu mezi pfedméty poznat nebo ji miZe pouze s jistou mirou prav-
dépodobnosti pfedpokladat &i tusit.

Protoze shirka vznikd zamérné a ten zamér se zpravidla rodi v hlavé kuratora, je
dilezité, aby ke shirce existovala dokumentace, z ni2 ho Ize poznat. Zamé&rem mu-
Ze byt ito, 2e ,shiram v3e, co mi pfijde pod ruku“. Takové poginani miZeme z hle-
diska muzeologického odmitat, ale nikoli je vylougit ani zakazat®l. Pouze jediného
je tfeba se vyvarovat — ,shiram vse, co mi pfijde pod ruku, protoZe Z2adny zamér
nemam®.

8) Koneckoncl takovy zamér" stal u zrodu mnoha sbhirek, které se nakonec pozoruhodné vyprofilovaly.
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Pro muzea a galerie spravujici shirky ve vlastnictvi statu, krajli nebo obci plati podle
soudasné legislativy také to, Ze shirkou je ten soubor movitych nebo nemovitych vé-
ci, ktery je zapsan v centraini evidenci shirek. Kazdé muzeum nebo galerie mizZe
zapsat jednu nebo vice shirek. Nejéastéjsi model ovsem je ,jedno muzeum (galerie)
= jedna shirka®. V tom pfipadé v3ak sbirky &itaji desetitisice, statisice, a nékdy do-
konce miliony shirkovych pfedmétl. Z mnoha praktickych divoedi jsou pak (zvlasté
v muzeich viceoborovych, kterych je u nas naprosta vétsina) dale élenény podle vy-
Se zmin&nych vztahli mezi shirkovymi pfedméty. Jednotlivé Zasti oné velké® shirky
jsou v muzeu vedeny v samostatné systematické evidenci, tj. maji vlastni fadu in-
ventarnich &isel a v centralni evidenci shirek jsou rozliSeny samosfatnou charakte-
ristikou, jejiz sou&asti je i vy&et eviden&nich &isel té které Easti sbirky (viz dale).
POZOR! & Pro takové evidenéné i ,vziahové” odiisiteiné éasti shirek se v prabéhu seminafi
k provadéni zakona obdivuhodné rychie vZili pojem ,,PODSBIRKA*. Neni pfFilis libo-
zvuény, ale pfesné — a hiavné jednosiovné — vystihuje podstatu véci. Kdyby byl obje-
ven dfive, pak by v bodé 4 pFilohy é. 1 vyhiasky, kterou se provadi zakon (Zadost o za-
pis do centraini evidence sbhirek), bylo uvedeno ,Oborové oznaceni podshirky*
namisto ,shirky”, coz je zavadéjici. Takto uvadim slovo ,,podshirka* vidy v uvozov-
kach, abych upozomil na to, Ze tento pojem neize najit ani v zakoné, ani ve vyhldsce,
jde o typicky ,temminus technicus®, ktery viak znaéné usnadiuje odhornou komuni-
kaci.
Strukturace shirek na ,podsbirky® (nikoliv samoi&elné!) je prakticka nejen z divo-
di zvySeni pfehlednosti, ale i pro vyu2ivani sbirek pro badatelské i prezenta&ni
Ucely. Pfedeviim ,podsbirky” jsou vyjadienim onéch vztahil, na jejichz zakladé ,vé-
ci patfi k sobé”.

A. 2. NABYVANI PREDMETU PRO SBIRKY

Zakladnim pFfedpokladem tvorby sbirek je shromaZdovani pfirodnin a lidskych vy-
tvorii za (¢elem jejich zafazovani do shirek. V prvnim planu nejde o nic jiného nez
o nabyvani majetku bez ohledu na to, za jakym ticelem je nabyvan, bez ohledu na
jeho historickou éi védeckou hodnotu.

POZOR! 9 Nabyvani majetku, by¥ za tiéelem tvorby shirky muzejni povahy neni upraveno Zadnym
zviastnim pravnim pfedpisem a Fidi se tedy pravnimi pfedpisy obecné piatnymi napF.
pro hospodareni s majetkem statu, kraje ¢éi obce. Jakkoliv je to jasné, pFesto pFipomi-
nam, Ze ani sehevélsi vyznam véci pro vefejnou shirku neize chapat jako divod pro
néjaké vyjimeéné Feseni typu ,,znarodnéni®
Muzea a galerie ziskavaji véci movité & nemovité:

a) tplatné (koupi a ostatnimi formami pfevodu viastnictvi),

b) beziplatng, a to zejména

s vlastnim vyhledavanim zdroji a vwbérem z t&chto zdroji (sbé&r pfirodnin, tj. mine-
rali, hornin, fosilii, recentnich rostlin a 2ivog&ichl nebo jejich &asti, ziskavani arche-
ologickych nalezi apod.) prostfednictvim cilenych sbérli nebo prizkumi a vyzku-
mii, pfitem2 se Fidi pravnimi pfedpisy, které takové &innosti upravuji®!

 nahodnymi shéry
+ darem od pravnickych i fyzickych osob
s pfebiranim dédictvi nebo pfebiranim pozlstalosti
* pfevodem od jinych pravnickych osob
s zamé&rnym vytvafenim doklad( s vypovidaci schopnosti o pfirod& nebo spoleénos-
".' ] () .l
L ) |
e
‘J:-'- . 9} Napf. zakon & 114/1992 Sb. o ochrané pfirody a krajiny ve znéni pozdéjich predpisl.
e % 'y
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ti vlastni &innosti (pisemné, obrazové & zvukové zaznamy, modely, repliky, rekon-
strukce atp.),

e vyytvafenim tzv. Zivych sbirek péstebni nebo chovatelskou &innosti (arboreta, mu-
zea v pfirodé, semenné banky atp.)

Vé&c movita nebo nemovita se oviem nestane shirkovym pfedmétem, a tedy sou-
Basti sbirky v okam2iku nabyti, ale teprve rozhodnutim,10) které je realizovano na-
sledujicim pravnim aktem — pofizenim evidenéniho zaznamu a naslednym zapsa-
nim evidenéniho éisfa noveho shirkového pfedmétu do centralni evidence sbirek
(CES). Zapsani do shirkové evidence (pofizeni evidenéniho zaznamu) a zapsani
eviden&niho &isla do CES jsou dvé nediiné souéasti téhoZ pravniho akifu, jimz se
z véci movite éi nemovite stava sbirkovy pfedmét, fedy ,éast sbirky®, na niZ se vzta-
huji ustanoveni zakonal).

Nenapink-ii se uvedeny pravni akt v obou svych éastech, nestane se véc movita nebo - POZOR!
nemovita shirkovym pfedmétem, neni souéasti shirky muzejni povahy, a nevztahuji se
na ni ustanoveni zakona.

Do shirkové evidence miiZe viastnik sbhirky zapisovat pouze ty véci movité nebo ne-
movité, které jsou jeho viastnictvim. Spravce shirky mize zapsat do sbhirkové evi-
dence pouze ty véci movité nebo nemovite, jejichZ spravou jej povéfi jejich viastnik.
Jde pfece také o evidenci majetkopravnil

A. 3. SBIRKY JAKO ZVLASTNIi DRUH MAJETKU

Shirky muzejni povahy (dale jen ,sbirky®) se od jiného majetku lisi tim, Ze jsou tvo-
feny movitymi nebo nemovitymi v&cmi, pfirodninami nebo lidskymi vytvory, které
jsou uréeny k tomu, aby byly diouhodobé, z hlediska déelky lidského véku trvale
uchovany.

10) Dotaz prvni: Mam kyalitni kopie unikatnich véci a historicka falsa, patfi to do shirky?" Dotaz druhy:
HoGemu je ten zakon, stejné si kazdy miZe zafadit do shirky, co chee. Neméla by byt stanovena néjaka kri-
téria, co do shirky patfi a co ne?" Tazatelé, oba diouholeti kuratofi sbirek z wyznamnych muzel, jako by vi-
bec netusili, Ze ten, kdo shirku tvoff, je pravé kuratorl Na ném leZi odpovédnost, on je za tuto praci placen,
on je odbomikem, on ma povinnost se dale vzdélavat, znat problematiku, znat shirky jinych muzei atp. Jen
a jen kurator musi nejlépe v&dét, zda do shirky patfi | konkrétni kopie, replika, model a které originaly do ni
zafadit, které wyménit a které vyfadit. PFedeviim kurator tedy rozhoduje o tom, co je shirkovy pfedmét a co
jen studijni material. ProtoZe ale Zadny kurator neni neomyiny, probihaji inventarizace (revize) shirek, které
provadéji inventarizaéni komise, a prakticky v kaZdém muzeu plsobi poradni shor pro shirkotvomou &in-
nost. W kaZdém pfipadé viak plati, Ze shirky v &eskych, moravskych a slezskych (ale | evropskych a svéto-
vych) muzeich jsou pfedevaim obrazem prace, odborné kvalifikace a zodpovédnosti desitek kuratonl néko-
lika generaci. Vyjimkou snad bylo, ato jedté jen pro nékteré sbirky nomalizaéni obdobi 70 =80, let minulého
stoleti, kdy se ,dirazné doporucovalo” co shirat a co nikoliv. Jedinou korekei toho, co bude do sbirky zafa-
Zovano, je dnes plan sbirkotvorné &innosti, cheete-li management shirek, zpracovany na zakladé analyzy to-
ho, co UZ sebrano bylo, na zakladé prospekce prostfedi, v némZ se potencialni shirkové pfedméty vyskytu-
ji, znalosti problematiky. Ani Feditel muzea ani spravce CES (ministerstvo) tuto odpovédnou &innost
nemohou suplovat! Zodpovédnost Feditele muzea spodiva pouze v tom, Ze pro muzeum ziska kvalitniho ku-

ratora, bude po ném poZadovat zpracovani managementu shirkotvorné ¢innosti, znalosti o tezauraci. ,.-:::'::E;
Fripadné da navrzeny management shirelk oponovat. Odpovédnost spravee CES (ministerstva) spoéiva B ..:

v kontrole, zda a jak je na pfirodniny &i lidske wytvory zafazené kuratory do sbirek uplatfiovan zvIastni rezim ..-..:-::
nakladani s nimi stanoveny zakonem, tedy v kontrole, jak jsou vyUZ ivany finanéni prostiedky z vefejnych roz- "%'-:-.
poétl na spravu, evidenci a ochranu shirek. "-.'::':::::.
11) Nebezpedi, Ze k novému pfirldstku bude pofizen evidenéni zédznam, ale zména v CES nebude provede- . .':'.

na (a co pak se zaznamem i s pfedmé&tem?), nehrozi. MK jako spravee CES nerczhoduje o tom, co bude do }. .: L) ..'".
shirky zapsano, a z vécného pohledu Zadost o zapsani nového evidenéniho &isla neposuguje. Posuzuje W :-:::::.::‘_
pouze formalni stranku evidenéniho zaznamu, je-li v pofadku, musi provést zménu v CES VZDY P e
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Hodny trvalého uchovani mohou byt vSechny myslitelné véci, i laik vSak spravné tu-
8i, Ze zde musi rozhodovat né&jaka kritéria. Skuteéné tomu tak je — sbirkovymi pfed-
méty se stavaji jen néktere véci movité &i nemovité nebo jejich soubory na zakiadé
vybéru. Laskavy &tenaf si moZna uz vsiml, Ze tuto prostou skute&nost pfipominam
napadné &asto. Ano, pfipominam, protoZe jsem vidél a2 pfili8 mnoho depozitafd,
kde absence jakéhokoliv vybéru zivala z kaZzdé police. Pfitom rozhodné nejde o ,ob-
jevovani ameriky®. Tu je citat z jiné pfiruéky, kterou napsal J. F. Svoboda pfed vice
neZ padesati lety a kterou nazval ,Zasady éeského musejnictvi®. Vydal ji Svaz &es-
kych museiv Praze roku 1949. Neni co k nému dodat, plati stale — Zel v mnoha pfi-
padech az do toho posledniho slova — dosud:

,» Charakteristickou znamkou musea je zamérnost prace. Museum musi ucelné
vyhledavati potifebné shirkové pfedméty a nesmi jen Cekati, pFinese-li mu né-
co pouha nahoda. Povstala by tim malo vyznamna smés, opakujici se ve
vSech museich, jak to vidime namnoze dosud.”

Kritérii vybéru je vice,12) ale nejdileZit&jsi jsou dvé — schopnost samotného pfed-
métu vypovidat o pfirodé nebo spoleénosti, ale zejména to, jaky vyznam ma pro vy-
povidaci schopnost cefé shirky. V pfipadé shirek shromaZdovanych a uchovava-
nych v muzeu nebo galerii provadi vybér zpravidla odbornik — kurator shirky. Cini
tak zejména na zakladé znalosti v uréitém oboru, na zakladé mezioborovych sou-
vislosti, znalosti prostfedi, z néhoZ pfirodniny nebo lidské vytvory vyjima, aby je
uchoval tzv. in fondo, a na zakladé jistého shirkofvorného zaméru. K jeho navrhu se
pak obvykle vyjadfuje poradni organ (poradni sbor pro shirkotvornou &innost, na-
kupni komise atp.) a nakonec ten, kdo shirkotvorny zamér schvalil a o nabyti véci
rozhoduje. Toto vée by mélo byt vykonavano s védomim, Ze:

(1) Kulturni hodnota shirky neni dana prostym souétem kulfurnich hodnot jednotiivych
véci, ktereé shirku tvofi. Shirka je zcela specifickou, svébytnou kultumi hodnotou,
v niz se pfedevsim uplatfiuje vlastni shirkotvorna &innost, tj. pfifazovani véci k so-
b& na zaklad& souvislosti a vztahl mezi nimi navzajem a mezi nimi a prostfedim,
Zz néjz byly vyjmuty. Kulturni hodnota profesionalné vedené shirky, jeji vypovida-
ci schopnost o pfirodé nebo spoleénosti, byva proto mnohonasobné vétsinez sou-
&et téchto hodnot jednotlivych véci.

(2) ShromaZdovani a uchovavani shirek neni samo sobé& (&elem, ale je prostfedkem,
jak uchovat vyznamny pramen informaci o pfirodé a spoleénosti jako zdroj poznat-
ki o sv&t& a médium historické paméti. To, zda si tuto skutednost kuratofi
shirek uvédomuji &i neuvédomuji, v mnohém vyrazné ovliviiuje kvalitu a vyuZitel-
nost shirek i celkovy efekt prace muzea.

POZOR! 2 ZaFazeni kaZdé daidi véci do shirky ve svych disledcich znesnadhiuje spravu shirky
a zvysuje naroky na jeji uchovavani i vyuzivani, véetné finanénich nakladi. Pouze teh-
dy, kdyZ tyto zjevné nevyhody nepfevazi nad pFinosem pFirdstku pro celou shirku, je
jeji dopinéni na misté.

Kvalita sbirky ovSem nezavisi pouze na vybéru shirkovych pfedmétii, ale také na

urovni spravy (viz dale).

Y
:.':' '.h
agmlu
':.. I.:'
s 12} Jednim z nich je i to, zda je véc vibec trvale uchovatelna vzhledem k moZnostem muzea a dosaZené-
2 " mu poznani v konzervaéni technice. O tom, Ze toto kritérium dileZité je, svédéi pfipad muzejnika, ktery —
o = . véfte nebo nevéfte — pedlivé uloZil a do shirkové evidence zapsal brambor obaleny staniclem jako doklad
- P . : Sanodni ozdoby v chudé délnické domacnosti na PFibramsku”. Tento shirkovy predmét byl ze shirky wyia-
'-: ope®* zen af po desitkach let jako ,neupotfehitelny”, protoZe mikroorganismy pochopitelng vykonaly sve azbyl jen
* :::- ~ staniol.
l:. o l:
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A. 4. MUZEUM A GALERIE JAKO SPECIFICKE INSTITUCE

..odtud mu s e um jest viastné sidlo téch Mus. Odtud pak siuji tak siné a saly,
v nichZ chovaji se shirky véci védeckych a uméleckych. Obrovskemu dilu podrobu-
Je se musejnik, prace jest nesmirna, nebezpeéenstvi pochybeni velké, pokuseni ne-
malé, odpoéinuti Zadné a vdék maly.©

Tento plvabny text hesla ,museum* jsem si poznamenal pfed lety v olomouckém
muzeu, kde uchovavaji utrzek z néjakého slovniku, podle jazyka vydaného zfejmé
nékdy v 19. stoleti. Mnoho se od té doby nezménilo, jen definic ,muzea” pfibylo.

Muzea nebo galerie (dale jen ,muzeum®) institucionainé zabezpeéuji &innost kura-
tor, umoZnuji skutednou fvorbu sbirky, prosté sbératelstvi povy$uji na profesional-
ni tezauraci. A dovoluji také sbirky vyuzivat, tj. spolu s poznatky o svété z nich zis-
kanymi je zprostfedkovavat (prezenfovat) vefejnosti.

Zakladnimi formami muzejni prezentace jsou:

a) muzejni vystavy, a to bud dlouhodobé, obvykle oznagované jako expozice, nebo
kratkodobé,

b) muzejni programy, tj. zejména pfednasky, demonstrace sbirkovych pfedmétl, hu-
debni a taneéni vystoupeni, vyklady ve shirkach, besedy se zajmovymi skupinami
navstévnikid, exkurze atp.

¢) muzejni publikace, a to odborné a popularni.

Pfiviastek ,muzejni® neni nadbyteény, Fika totiZz, Ze vSechny ty vystavy, programy

a publikace vychazeji a ¢erpaji ze shirek — a tim se lisi od jinych vystav, programil

a publikacl. Tim jsou také nezastupitelné ve vzdé&lavacich, vychovnych &i relaxaé-

nich ugincich na vefejnost. Muzeum oviem miZe, a také tak &ini, poskytovat své

prostory i pro vystavy &i programy ,nemuzejni®, tj. ty, které ze shirek nevychazeji

(napf. vystavy uméleckych d&l| 2ijicich autord, ani2 muzeum ma sbirku vytvarného

uméani, prezentaéni vystavy podnikatelskych subjektd, hudebni produkce nesouvi-

sejici se zamé&fenim muzea atp.). Tak jako kaZda jina organizace, ktera ma vhodné
prostory k dispozici. Tato &innost vdak pfimo nesouvisi s jeho poslanim.

Aby muzeum mohlo kvalifikované provadét shirkotvornou &innost, musi také podni-

kat vyzkumy prostfedi, v némz se nachazeji potencialni shirkové pfedméty. K tomu

je nutné shromaZdovat studijni material. Jeho zpracovani ma nasledujici vysledky:

e zafazeni nékterych véci do shirek a jejich dals$i vyuzivani jako shirkovych pfedmé-
tl na zakladé odborného posouzeni pfineseného materialu a jeho vyznamu pro
shirku

s ziskani poznatk( o pfirod& nebo spolenosti védeckym zpracovanim materialu,
véetn& napf. destruktivnich metod, aniZ jsou pfedméty, z nichZ byly tyto poznatky
ziskany, zafazeny do sbirek, protoZe jim neni pfiznana schopnost zhodnotit shirku;
mohou v3ak byt dlouhodobé& uchovavany pro dalsi vyzkumy (nebo jako zasoby
k dopliiovani sbirkovych pFfedmétd, jake demonstragni material atp., v rezimu po-
dobném, nebo dokonce shodném, jako je ten ,sbirkovy®), na jejichz zakladé bude
znovu zvazovano, zda nékteré véci nezaradit do shirek atd.

s ziskani poznatkil o pfirod& nebo spolenosti a nasledna likvidace studijniho mate-
rialu.
A.5. SPRAVA SBIREK

| kdyZ skute&né prvopo&atky obdobné &innosti jsou znamy uZ z antického Recka,
poéatky moderni spravy shirek se pfirozené datuji vznikem prvnich muzei.
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Po pfijeti zakona €. 54/1959 Sb. o muzeich a galeriich, ktery sam o sobé& spravu
shirek nijak neupravoval, byly — na zakladé zmocnéni ze zakona — postupné vyda-
ny dva podzakonné pfedpisy. Nejprve Instrukce ministerstva Skolstvi a kultury ze
dne 21. prosince 1960, &j. 50182/60-V/2 ,Smérnice pro spravu shirek v muzeich
a galeriich®, pozdé&ji ,Smérnice pro spravu, evidenci a ochranu sbirek v muzeich
a galeriich®, kterou vydalo Ministerstvo kultury CSR pod &. 12983/83-VI/3 s plat-
nosti od 1. 1. 1984. Obé& smérnice mély obecné& zavaznou platnost pro muzea zfi-
zovana Gstfednimi organy statni spravy a narodnimi vybory vdech stupil. Zakon
&. 5411959 Sh. v3ak neuvadél, kdo provadi kontrolu dodrZovani povinnosti plynou-
cich ze zakona a provadécich pfedpisd k nému, a neumoZfioval ani za poruseni po-
vinnosti ulozit jakékoliv sankce. Druha z vy3e uvedenych smérnic navic v roce 1988
nebyla pfi revizi pfedpisl zafazena mezi pfedpisy obecné& zavazné - a stala se pou-
hym resortnim metodickym pokynem.

V roce 2000 prijal Parlament CR zakon, ktery nabyl G&innosti 12. kvétna 2000,
a provadéci vyhlasku, ktera nabyla Géinnosti dne 18. srpna 2000. Zakon stanovi
prava a povinnosti vlastnikl sbirek, v&etn& povinnosti shirky spravovat podle usta-
noveni zakona a vyhlasky. Kontrolou dodrZzovani povinnosti vlastniki zakon pové-
fuje Ministerstvo kultury CR a umoZziuje ukladat za poruseni zakona sankce.

Zakladni principy spravy sbirek jsou stejné nebo obdobné jako ty, jimiZ se muzea
a galerie Fidi od roku 1960, resp. od roku 1984. Zejména evidence sbirek je vSak zjed-
nodusena.

Obecné Ize na spravu sbhirek nahli2et ze dvou rliznych hledisek, ktera se viak vza-
jemné dopliuji a prolinaji — sprava shirek jako sprava zvlastniho majetku a odbor-
na sprava shirek.

A.5 1. SPRAVA SBIREK JAKO SPRAVA ZVLASTNIHO MAJETKU

Shirky jsou do jisté miry majetkem jako kaZdy jiny, ktery je nutno zjistif, evidovat
a fadné se o négj starat.

Zjisténim majetku je minéno nabyti jistoty, kdo je viastnikem spravovaného ma-
jetku. Takova starost neni zbyteéna, jak by se snad na prvni pohled mohlo zdat.
Shirky muzei tvofi v&ci, které se do jejich spravy dostavaly postupné&, v pribé&hu
desitek, a v nékolika pfipadech dokonce stovek let, za nejrizn&jich okolnosti.
Vlastniky sbirek uchovavanych v muzeich jsou nejéastéji sfat, obce a kraje.
Jednim muzeem mohou byt spravovany sbirky i vice vlastnikd, napf. jak sbirky
obecni, tak statni (napf. archeologické nalezy, které jsou vlastnictvim statu podle
zakona €. 20/1987 Sb. o statni pamatkové pééi). Kromé toho mohou byt v muzeu
i soubory pfedmé&ti nebo jednotlivé pfedméty, které byly kdysi v muzeu pouze de-
ponovany a jejichZ vlastnikem je jina pravnicka nebo fyzicka osoba. V nékterych
pfipadech jsou jako deponat vedeny v pomocné evidenci, jindy jsou ale zapsany
ve shirkové evidenci, protoZe ,se mélo za to“, Ze jsou statni &i obecni, ale neni to-
mu tak. Jednoznaéné zjistit, kdo je vlastnikem sbirek, je tedy prvni povinnosti mu-
zea, které je spravuje.

Evidenci sbirek se rozumi zapsani viech véci, které shirku tvofi, do shirkove
evidence. Tim se z véci movitych & nemovitych stava nediina soucéast sbirky
— shirkovy pfedmét, s nimz se nakiada podle zviastnich pfedpisi, tj. podle zako-
na.

Zapsanim véci do sbirkové evidence se rozumi pofizeni evidenénifo zaznamu pod-
le ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona.
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Pifedmét, ktery neni ve shirkové evidenci zapsan, nemlzZe byt uveden v CES, a neni
tedy soucasti shirky a nevztahuji se k nému ani prava ani povinnosti ze zékona .3
Radnym postaranim se o sbirky je min&no takové nakladani se shirkami, které zaji-
sti uéel a smysl shromaZdovani a uchovavani tohoto majetku, tj. uchovani jejich vypo-
vidaci schopnosti o pfirodé nebo spoleénosti.

Zvlastni charakter tohoto majetku spoéiva v tom, 2e:
a) nejde o majetek uréeny ke spotfebovani, ale k trvalému uchovavani,

b) jeho hodnota kulturni ani finanéni se nesniZuje, ale naopak s &éasem zpravidla ros-
te, i proto neni ocefiovan a veden v Géetni evidenci.

¢) hospodafeni s nim podléha reZimu danému zvlastnim pravnim pfedpisem.

A.5. 2. ODBORNA SPRAVA SBIREK

O shirky, jako majetek zvlastniho charakteru, se lze fadné starat a dosahnout (&e-
lu, pro néjz byly ziskany, pouze za dodrzovani zviastniho reZimu nakladani s nimi.
Zakladni principy tohoto reZ2imu jsou stanoveny zakonem a vyhlaskou. Navic je kaz-
dy vlastnik, pfipadné spravce shirky povinen zpracovat rezim nakladani se shirkou
na zakladé svych specifickych podminek, podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. g) za-
kona. Zvlastni rezim nakladani se sbirkami v praxi nazyvame odbormou spravou
sbirek. Spoéiva v tom, Ze sbirky jsou podle zakona:

a) vedeny ve zvlastni, shirkovée evidenci, kterou je kaZdy vilastnik sbirky povinen vést
podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona a podle ustanoveni § 2 vyhlasky,

b) uchovavany ve své celistvosiitak, aby byla co nejdéle zachovana jejich schopnost
byt pramenem informaci o pfirodé nebo spoleénosti (tj. byt zdrojem poznatkil o své-
t& a médiem historické paméti) podle ustanoveni § 9 odst. 1- 5 zakona a podle
ustanoveni § 1 vyhlasky,

¢) zaplijiovany do zahranigi ve zvlastnim reZzimu podle ustanoveni § 11 zakona,
d) inventarizovany podle ustanoveni § 12 zakona,

e) zprostfedkovavany vefejnosti, tj. vyuZivany pro badatelské, vychovné, vzdélavaci
i relaxaéni uéely.

“ VLASTNI EVIDENCE SBIiREK

Podle soudasné legislativy se rozlisuji dvé formy evidence sbhirek:

(1) Evidence shirkovych pfedmétii vedena vlastnikem nebo spravcem sbirky,14) pfi-
éemz nejéastéjsimi spravci shirek jsou muzea spravujici shirky ve vlastnictvi statu
nebo kraje nebo obce, a to evidence:

13) To ovdem nesnima z muzea povinnost se o takovy pfedmét starat jako o kaZdy jiny svéfeny majetek
a nakladat s nim podle obecné zavaznych pravnich pfedpist pro spréviu majetku statu, kraje & obce. Na ta-
kowy pfedmét, byt by jim byl pfedmét kulturni hodnoty, nelze ale napf. vynakladat finanéni prostfedky uréeneé
pro spravu shirek, nelze jej zapljéit do zahrani¢i za podminek stanovenych pro shirky muzejni povahy, nelze
e inventarizovat jako souéast shirky atp.

14) Dotaz:  Mam tomu zakonu rozumét tak, Ze ve sbirkové evidenci maji byt zapsany vSechny shirkové (1)
predméty?" KdyZ tazatelka zpozorovala mij Odiv, snaZila se Udinek svych slov zmimit: ,Ja nemyslim ty cern-
né, ale takove ty kramy, viak to znate " Ukazalo se, Ze témi kramy" myslela bezcenné trosky niéim nezaji-
mavého dfevéného a prouténého nabytku, zapsané do pfirdstkové knihy v roce 1963 (1) — i podle zépisu lo
o trosky Uz tenkrat. Pominu-i skuteénost, Ze ty véci nemély byt do sbirky vibec zapsany, 37 let (1) nikdo ne-
nasel odvahu (nebo ¢as?)je vyladit, pfipadné vybrat ze souboru jen to nejcennéjsi a opravitelnél
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a) chronologicka,
b) systematicka.

(2) Evidence shirek muzejni povahy, tedy souborii shirkovych pfedmétii vedena
Ministerstvem kuftury Ceské republiky jako Centralni evidence shirek (CES).

B. 1. EVIDENCE SBIRKOVYCH PREDMETU

Evidence sbhirkovych pfedmétl je &innost v zasad& velmi prosta. Jak jiz feéeno, jde
0 pofizeni evidenéniho zaznamu ke kazdému shirkovému pfedmétu. Evidenéni
zaznam obsahuje obligatorni Udaje uvedené v § 9 odst. 1 pism. d) zakona, mimo ji-
né také evidenéni &islo, kterym se zarovei oznaédi shirkovy pfedmét. M2e viak ob-
sahovat podle uvazeni kuratora dal3i udaje fakultativni.

Evidence podle zakona navazuje na zplsob evidence muzejnich sbhirek podle dfFi-
v&jSich pFedpisl pouZivanych v muzeich a galeriich od roku 1960, nijak vyrazné jej
neméni, a v néfem jej dokonce zjednodusuje.

Podle ustanoveni § 2 odst. 3 vyhlasky se sbirky &itajici vice nez 3000 véci movi-
tych nebo vice neZz 11 vé&ci nemovitych vedou v evidenci dvoustupriové — chro-
nologické a systematické.

Zavadi se vSak moZnost ponechat ¢ast shirkovych pfedmétii, které byly do sbhirko-
vé evidence zapsany ke dni nabyti téinnosti zakona, tj. k 12. 5. 2000, pouze v evi-
denci jednostupfiové, ti. bud chronologické, nebo systematické. 15! Ustanoveni § 17
odst. 1 zakona totiz fika, Ze pokud evidenéni zaznamy odpovidaji ustanoveni § 9
odst. 1 pism. d) zakona, pokiada se dosavadni sbirkova evidence vedena v organi-
zacich spravujicich sbirky ve viastnictvi Ceské republiiky nebo tzemnich samos-
pravnych celkii za evidenci podle zakona (rozuméj zakona &. 122/2000 Sb. a ro-
zuméj evidenci dpinou, k niz uZz neni tfeba nic dal§iho doplfiovat). Toto ustanoveni
bylo do zdkona v&lenéno ze dvou divodi:

a) vyluduje v podstaté nesmysiné doplfiovani chronologické evidence shirkovych
pFedmétd, které nikdy nebyly zapsany do pFiristkovych knih, ale byly zapsany pfi-
mo do evidence systematické, coZ dfivéjsi pfedpisy umozfiovaly,

b) odstrafiuje dosavadni povinnost pfevadét ,za kazdou cenu® v3echny v minulosti
ziskané sbirkové pfedméty zapsané do chronologické evidence do evidence sys-
tematické.

POZOR! 2 Zarovel se viak pFedpokiada, 2e zafazovédni sbirkovych pfedmétd vedenych v chro-
noiogické evidenci pfed nabytim éinnosti zakona do evidence systematické budou
muzea a galerie nadale provadét — jako soucéast odborného pofadani shirek. Odborné
usporadani shirek, pro néz zakladnim pfedpokiadem je pravé systemalicka evidence,
odiisuje muzejni tezauraci od prostého shératelstvi, a je tudiz povinnosti profesional-
né vedeného muzea €éi galerie.

Muzea vSak maji moZnost evidovat shirkové pfedméty zapsané do nabyti U&innosti za-
kona 12. kvétna 2000 pouze v chronologické evidenci do evidence systematické pou-
ze v pfipadech, kdy fo je z odborného hiediska uéelné, a pfedevsim tehdy, pokud sys-

e tematicka evidence sbhirkovych predméti daného oboru jiz v muzeu &i galerii existuje.
,.':'.‘. Evidenéni zaznamy v chronologické evidenci a eviden&ni zaznamy v systematické
[ . . - . [} [=) - I w w y o P .
::-::'."., evidenci se z bezpeénostnich diuvodil uchovavaji oddélené, nejlépe v riiznych mist-
250 nostech.
b
".' l- () &
o e,
,:: ogs” 15) Smérnice z roku 1983 umoZriovaly, aby i nové piirdstky byly evidovany piimo v systematické evidend,
* :-'- o) chronologicka mohla byt vynechana.
‘gtelew
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B.1.1. SBIRKOVY PREDMET

Shirkovym pfedmétem se stava jakakoliv véc movita nebo nemovita nebo soubor
véci movitych & nemovitych na zakladé rozhodnufi mizea.

Zplsob rozhodovanineniupraven 2adnymi obecné& zavaznymi pfedpisy, uréuje jej re-
Zim zachazeni se shirkou®, ktery je muzeum povinno stanovit podle ustanoveni § 9
odst. 1 pism. g) zakona. Rozhodujici slovo by mé&l mit kurator sbirky, jehoZ hlavni pra-
covni naplni je pravé fvorba shirky. Ingerence jinych osob se pfedpoklada spise pfi
zpracovavani a schvalovani shirkotvornych zamérii nez pfi rozhodovani o konkrétnich
vécech, s vyjimkou t&ch, na jejichz nabyti je nezbytné vynaloZit G&elové finanéni pro-
stfedky na nakup shirek. Proces, jehoZ prostfednictvim se véc movitd nebo nemovita,
pfipadné soubor t&chto véci, stavaji sbirkovym pfedmétem, je popsan v kapitole A.2.
Shirkovym pfedmétem je zpravidia jedna véc movita nebo nemovita, s vyjimkou pfi-
padl, kdy muzeum vyuZije moZnosti uvedené v § 2 odst. 2 pism. a)-e) vyhlasky, pro
niz se ujal termin ,hromadna evidence®. Této moZnosti v3ak ani v uvedenych pfi-
padech muzeum vyuZivat nemusi. U tzv. starych sbéri, tj. u sbirkovych pfedméti
zapsanych do sbirkové evidence pfed 12. 5. 2000, |lze ponechat hromadnou evi-
denci i v t&ch pfipadech, které neodpovidaji vyse uvedenému ustanoveni vyhlasky,
ale odpovidaly do té doby platnym pfedpisdim.

B.1.2. EVIDENCNI ZAZNAM

Ugelem a smyslem eviden&niho zaznamu je identifikovat shirkovy predmét a ucho-
vat k nému zakladni dokumentaci, bez niz je jeho schopnost vypovidat o pfirodeé &i
spoleénosti vyrazné niz§i. To staéi k naplnéni litery zakona a vyhlasky, ale evi-
denéni zaznam maze byt mnohem bohatsi, pfesnéjii — tak, aby identifikace sbirko-
vého pfedmétu byla jednoznaéna a nezpochybniteina a ke shirkovéemu pfedmétu
bylo uchovano co nejvice relevantnich udaji.

V ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) bodé 1-6 zakona, jsou tedy uvedeny pouze ob-

figatorni naleZitosti evidenéniho zaznamu, kterymi jsou:

1. Nazev a strucny popis shirkového pfedmétu, popfipadé dalsi udaje v bodé 1
uvedené. V pfipadé&, 2e shirkovy pfedmét tvofi vice vé&ci movitych &i nemovitych
podle ustanoveni § 2 odst. 2 vyhlasky, vztahuji se ddaje k celému souboru, tj. ke
viem &astem shirkového pfedmétu a uvede se vZdy pocef téchto vécl — éasti.
Slovem ,popfipadé” je mysleno to, Ze dalsi Udaje se uvedou vZdy, kdyZ to pfedmét
umoZiiuje, resp. kdyZ je uvést lze.

2. Oznaceni uzemi, z néhoZ shirkovy pfedmét pochazi, je-li znamo. Jde o oznade-
ni lokality nalezu, mista, kde byl pfedmét vyroben, mista, kde byl uZivan apod.
Nejde o to uvést nékteré (nebo vsechna) z téchto oznaédeni, ale to nebo ta, ktera
jsou pro identifikaci pfedmé&tu dilleita, jak je to obvyklé v daném oboru.

3. Zpusob a okolnosti nabyti shirkového pfedmétu, tj. datum nabyti pfedmétu, in-
formace zda 3lo o vlastni sbé&r, nahodny & na zakladé prizkumu &i vyzkumu (pfi-
rodniny, archeologické nalezy), uplatné &i beziplatné nabyti od jiné pravnické &i fy-
zické osoby (podrobnéji viz kapitola A.2.), s odkazem na doklad o nabyti (u&etni
doklad, smlouva darovaci &i jina atp.). Uvedou se i zvlastni okolnosti, které pfipad-
né nabyti pfedmétu provazely.

4. Stav sbirkového pfedmétu. Stav pfedmétu mi2e byt zaznamenan odkazem na
jeho popis podle bodu 1. Dale se uvedou takové Udaje, které jednoznaéné z popi-
su shirkového pfedmétu podle bodu 1 pfipadné nevyplyvaji (napf. charakteristické
poskozeni, nelplnost apod.)
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5. Evidenéni éisfo sbirkového pfedmétu (viz dale).

6. Oznaceni archivalii.'®! ProtoZe se zakon na archivalie nevztahuje, nemiize byt ar-
chivalie shirkovym pfedmétem podle zakona. Archivalie v3ak ml2e byt soudasti
shirkového pfedmétu evidovaného podle ustanoveni § 2 odst. 2 pism. ¢) vyhlasky
(tzv. hromadna evidence pisemnosti). V takovém pfipadé se to v evidenénim zaz-
namu uvede (Udaj o podtu véci movitych, které sbirkovy pfedmét tvofi, uvedeny
v bodé 1 evidenéniho zaznamu, vsak archivalie nezahrnuje, jsou evidovany podle
jiného pravniho pfedpisu).

7. Evidenéni zaznam ke sbirkovému pfedmétu, jehoZ éastmi je vice véci movi-
tyych nebo nemovitych musi mit vdechny naleZitosti uvedené v bodech 1-6. V pfi-
padé, Ze nékteré udaje nejsou pro vsechny &asti, tj. véci movité nebo nemovité
shodné (napf. oznadeni Gzemi, z ného2 véc pochazi), musi byt tyto rlizné (daje
uvedeny u samotného pfedmétu, napf. na schedach &i lokalitnich stitcich.

B. 1. 3. EVIDENCNI CiSLO

Evidenénim &islem je bud &islo pfiriistkové, kterym je sbhirkovy pfedmét oznagen pfi
zafazeni do chronologické evidence, nebo inventarni, kterym je sbirkovy pfedmét
oznaéen pfi svém zafazeni do evidence systematické (viz dale) — zarovefi je povin-
nou souéasti evidenéniho zaznamu v té & oné evidenci.!’)

POZOR! = Pridéleni evidenéniho éisla inventarniho neni diivodem k odstranéni éisla pFirtistikové-
ho!
Evidené&nim &islem se pfedmét oznaéi tak, aby toto €islo nebylo snadno odstrani-
telné, ale zaroven tak, aby tim nebyl pfedmét znehodnocen a nebyly omezeny moz-
nosti jeho prezentace.

B.1.4. CHRONOLOGICKA EVIDENCE SBIRKOVYCH PREDMETU

Do chronologické evidence se zapisuji eviden&ni zaznamy nové ziskanych pfirist-
ki do shirky v pofadi, jak je muzeum ziskalo. Eviden&ni &islo, nazyvané v tomto pfi-
padé &islem pFiristkovym, je zpravidla tvofeno pofadovym &islem pfirlistku v da-
ném roce, lomitkem a &islem oznadujicim rok, v ném2 byl pfiristek ziskan.18!
Chronologicka evidence ma dva zakladni vyznamy:

a) je specifickou formou majetkopravni evidence, dokladem o pfevzeti véci do hospo-
dafeni organizace; pokud nejsou sbirkové pfedméty v ni vedené zapsany do sys-
tematické evidence, je i podkladem pro inventarizaci shirek, 1%

16) Coje ,archivalil", definuje ustanoveni § 2 zakona ¢ 97/1974 Sb. o archivnictvi, ve znéni pozdéjsich pfed-
pis(

17) Dotaz: ,Jak mam postupovat, kdyZz mam ve shirce fadu totoZnych &isel, ale pod kaZzdym je jiny pfed-
mét?" Nasleduje udiveny, nevéfici pohled, kdyZ pfipomenu, Ze evidenéni &islo (pfirdstkové ¢i inventarni) je
jednim ze zékladnich znakl identifikujicich sbirkovy pfedmét, i kdyZ viechno ostatni selze”, tj. napf. v pfi-
padé nékolika zcela stejnych pfedmétl, a tudiz je nemyslitelng, aby nebylo v ramci jedné specializované
shirky jedineéné.

18) POZORI Se zménou letopodtu v roce 2000 je tFeba dbat na to, aby bylo moZné rozlisit shirkové pfed-

méty zapsané do evidence napf. v roce 1901 a 2001, Je-li v prvnim pfipadé za lomitkem v prirdstkovém &is-
le dvojcisli 01, musi byt v druhém pfipadé za lomitkem bud' éwidisli 2001 nebo trojéisli 001,
¥ 19) Velmi trefné wystinl wyznam chronologické evidence jiZ citovany J. F. Svoboda uZ v roce 1949, kdyZ na-
- psal: JInvental je zakladni kniha pro majitele shirek, nebot’ pfedstavuje staly prehled jeho majetku.. Proto
,::_ museum, které nema fadny inventaf, nezasluhuje nazvu museum.” | Inventafem” minil pravé prirdstkovou
J.'.' o] knihu, dalsi stupen evidence nazwal katalog”.
'..-:. :;- X l::
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Tady dochazi ke zméné oproti dosavadnim zvykiostem, kdy majetkopravni evidenci
byia evidence systematicka; k télo zméné muselo dojit na zakiadé toho, Ze shirkové
pFedméty zapsané do 12. 5. 2000 v chronologické evidenci neni tfeba povinné evido-
vat v evidenci systematické.

b) ma konstitutivni charakter, tj. pofizenim evidenéniho zaznamu v chronologické evi-
denci a oznamenim evidenéniho &isla do CES se z véci movité & nemovité stava
shirkovy pfedmeét, ktery je soudasti shirky muzejni povahy zapsané v CES, pfipad-
né jeji konkrétni ,podshirky” — a vztahuji se k ni tedy i prava a povinnosti vlastnika
shirky podle zakona.

Vé&c movita & nemovita, o niZ muzeum rozhodne, Ze se stane sougasti shirky, je do
chronologické evidence zafazena bezprostiedné po fomto rozhodnuti.20)

Chronologickou evidenci muzeum vede v pfirastkové knize. Kniha je autentizovana,

tj. je svazana, ma &islované strany, poéet stran je v knize uveden spolu s Gfednim

razitkem muzea. Pokud muzeum vede evidenéni zaznamy chronologické evidence

v poditadové databazi, jde pouze o pomlicku pro praci s témito zaznamy, ale niko-

liv o ,ufedni” doklad.

Zrusit evidenéni zapis v chronologické evidenci nelze a je nepfipustné v ném Skriat éi

Jjinym zptisobem znecéiteinit zapsané tdaje. Lze jej pouze dopihovat, pfi zachovani

vSech dFfive zapsanych adaji.

e Pfi vyfazeni pfedmétu ze sbirkové evidence se zaznam oznaci slovem
SYRAZENO®, s odkazem na doklad, jimZ bylo oznameno zruseni pfislusného pfi-
riistkového &isla v CES.

s Zjisti-li se, ze eviden&ni zdznam je v&cné &i formalné chybny, a nelze-li jej z dlvo-
du nedostatku mista v pFirlistkové knize doplnit spravnymi Gdaji, dojde k napravé:
a) pofizenim vécné &i formalné spravného evidenéniho zaznamu v systematické
evidenci,

b) oznaéenim zaznamu slovem AKTUALIZOVANO®, s odkazem na zapis v ,,ak-
tualizaéni pfirdstkové knize”, kterou muzeum zaloZi a v niZ pod stejnym pFi-
rustkovym Eislem zapise spravny (aktualizovany) evidenéni zaznam. (To plati
pro shirkovy pfedmét, s jehoZ zapsanim do systematické evidence se nepogéita.) Na
prvni pohled to vypada, jako kdyby pak existovaly dva eviden&ni zaznamy s totoz-
nym eviden&nim &islem. Tak tomu ale neni. Existuje pouze jediny evidenéni zaz-
nam, a to v plivodni pFirlistkové knize, ktery je pouze akfualizovan v jiné knize. Jde
ale pouze o rozsifeni (aktualizaci, upravu...) stale téhoZ evidenéniho zaznamul.
Tato zména se nepromita do CES.

Tzv. aktualizaéni pfirdistkova kniha neni samostatnou pfiristkovou knihou, je pouze

sknihou dodatkty* k ptivodni pFirtistkové knize a vede se jen tehdy, neni-ii v ptivodni
priridistkové knize dostatek mista pro aktualizaci evidenénich zaznami.

e Stane-li se, Ze byl evidenéni zaznam pofizen omylem, napf. pochybenim zamést-
nance, oznaéi se evidenéni zaznam slovy JNEPLATNE, ZAPSANO OMYLEM®*.
Bylo-li evidenéni &islo takového ,prazdného” eviden&niho zadznamu zapsano do
CES, pozada muzeum o jeho zruseni s uvedenim divodu, vlastni zaznam vsak zi-
stane zachovan.

e Zapise-li se shirkovy pfedmét do systematické evidence, zaznam v chronologické
evidenci zlistava v platnosti a dopini se o inventarni &islo.

20) Pokud se tak nestane, pfipadné pokud je pro rozhodnuti o zafazeni & nezafazeni v&ci do shirky nutny
delii ¢as, je muzeum (galerie) povinno zapsat ji do O¢etni evidence jako kaZdy jiny majetek, s nimZ hospo-
dafi.

€ POZOR!

€ POZOR!

€ POZOR!



s Mize se stat, Ze muzeum zapisuje do shirkové evidence pfedmaéty, o nichZ se bez-
peéné vi, Ze byly ziskany napf. uz v roce 1920, ale z jakychkoliv pfigin dosud do
shirkové evidence zapsany nebyly (,staré sbé&ry“).21) Takové pfedméty nelze v 2ad-
ném pfipadé zapisovat do chronologické evidence ,zpétné®, tj. s &islem ,1920" za
lomitkem, i kdyby v pfirlistkové knize bylo pro zapisy volné misto. Jde vZdy o nové
pfirastky a ¢islo za lomitkem tedy oznaci rok, v némz byly do chronoiogické evi-
dence zapsany, profoZe teprve tehdy, napf. v roce 2002, se stavaji sbirkovymi pfed-
méty ve smysiu zakona — bez ohledu na to, v kterém roce je muzeum nabylo.

s PFiristkova kniha miize byt spole&na pro celou sbirku nebo mohou byt vedeny pfi-
ristkové knihy samostatné pro &asti shirky, tj. ,podsbirky“.

B.1.5. SYSTEMATICKA EVIDENCE SBIRKOVYCH PREDMETU

Systematicka evidence pfekraduje ramec evidence majetkopravni a posunuje na-

kladani se shirkovym pfedmétem smérem k odborné spravé shirek.22 Jejim G&e-

lem je:

a) na zakladé dalsiho odborného posouzeni opéfovné potvrdit rozhodnuti o zafazeni
pfedmétu do shirky a trvale jej uchovavat,

b) v ramei odborného uspofadani shirky zafadit shirkovy pfedmét do logickych sou-
vislosti ostatnich shirkovych pfedméti, tj. do nékteré ze systematickych skupin,

¢) pofidit novy evidenéni zaznam s pouZitim evidenéniho zéaznamu z chronologickée
evidence véetné pfiriistkového éisia, ktery se vZdy doplini o dalsi evidenéni &islo,
nazyvané v tomto pfipadé &islem inventarnim, a zpravidia i dal$imi udaji o pfed-
métu, odkazy, souvislostmi, obrazovym zaznamem atp., inventarnim &islem se
oznadii pfedmét, ani2 se &islo pFirlistkové odstrani.

d) byt podkladem inventarizace shirek.2?)

Systematicka evidence je vedena bud na dosud uZivanych, tzv. katalogizaénich
kartach, nebo miZe byt pouZit tisk z databaze poéitade, pfipadné lze pousit i in-
ventarni knihu.

POZOR! & Zakon neuklada povinnost rozsifovat evidenéni zapis v systematické evidenci oproti

evidenénimu zapisu v chronoiogické evidenci — s v§jimkou dopinéni inventarniho éis-
Ia. ProtoZze v3ak systematicka evidence je odrazem odborné spravy shirek, dopinéni se
pfedpokiada.
Zakon neuklada ani povinnost pofizovat k eviden&nim zaznamim obrazovou doku-
mentaci, ale je fo jeden z nejiepsich zpisobii identifikace shirkovych pfedméti, kte-
ry by mél byt v profesionalné vedeném muzeu alespofi pro urdité typy pfedméti
pravidlem.

21) Bud' byly dosud vedeny jako ,pomocny material”, tj. studijni, nebo prosté nebyly zapsany, ackoliv vyka-
ZUji vEechny atributy shirkového pfedmétu.

22) Do tfetice J. F. Svoboda a jeho [ Zasady eského musejnictyi” z roku 1949 Katalog neni ovSem pouhy
invental napsany na listcich.. . Nenito tedy pomicka pro praci musejnickou, nybrz vysledek, produkt musej-

nicke prace.”
23} Jdista nelogiénost toho, e dokladem majetkopravnim je zaznam v chronologické evidenci, ale podkla-
dem pro inventarizaci shirek zaznam v systematickeé evidendl, je pouze zdanliva. JestliZe je dodriena zasa-
Salulelalelels da, Ze zaznam v systematické evidenci ,opisuje” zaznam v evidenci chronologické, k nému? se pfidavaji dal-
:: ' ..l.!. 50 informace (napf. o pfedchozi inventarizaci, o preparatorském, konzervatorskem & restauratorském
-.-_.. . zasahu atp. je jako podklad pro porovnani zaznamu se skuteénosti vhodng3i nez zaznam v prirdstkové kni-
' 5
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Lhita na pofizeni eviden&niho zaznamu v systematické evidenci pro shirkové pfed-
méty zapsané do chronologické evidence po 12. 5. 2000 je 3 roky ode dne, kdy byl
shirkovy pfedmét zapsan do chronologické evidence. Tato doba je vyuzita k pfi-
padnému podrobnéjsimu posouzeni shirkového pfedmétu, jehoZ vysledkem je bud
potvrzeni rozhodnuti, Z2e shirkovy pfedmét bude i nadale uréen k trvalému uchova-
vani a zapsan do systematické evidence, nebo bude z nékterého ze zakonnych di-
vodl ze shirkové evidence vyfazen.

Eviden&ni zaznam v systematické evidenci v pfipadé zjist&ni vécné nespravnosti
nebo novych, dosud neznamych skuteénosti ize nahradit evidenénim zéaznamem
novym, vZdy vSak s pouZitim a odkazem na evidenéni zaznam ke shirkovému pfed-
métu v chronologické evidenci a uvedenim pfirastkového éisla. Inventari &islo se
neméni. Plivodni evidenéni zaznam ize zru$it.

Nahrada jednoho evidenéniho zaznamu jinym nebo aktualizace evidenéniho zaz-
namu nepodléha povinnosti hlasit zménu do CES.

Eviden&ni zaznam v systematické evidenci [ze zru$k, byl-li pofizen omylem a nee-
xistuje k nému shirkovy pfedmét (napf. kdyZ je pochybenim zamé&stnance pofizen
podle evidenéniho zaznamu v chronologické evidenci eviden&ni zaznam v syste-
matické evidenci ke shirkovému pfedmétu, ktery byl jiZ pfed tim ze shirkové evi-
dence vyfazen, k jednomu sbirkovému pfedmétu je pofizen evidenéni zaznam
v systematické evidenci dvakrat apod.). Zrudeni je tfeba, spolu s uvedenim dlvo-
du, oznamit do CES.

Eviden&ni zaznam v systematické evidenci [ze zru$#, jestlize je na zakladé odbor-
ného posouzeni (napf. pfi redeterminaci) rozhodnuto, Ze se dosavadni samostatné
evidovany shirkovy pfedmét stane souéasti jiného shitkového pfedmétu, ktery tvo-
i podle § 2 vyhlasky vice &asti, tj. vice véci movitych nebo nemovitych. Zruseni je
tfeba s uvedenim divodu oznamit do CES.

Dojde-li k vyfazeni shirkového pfedmétu ze sbhirkové evidence, zistane evidenéni
zaznam v systematické evidenci zachovan a je oznacfen slovem JVYRAZENO*,
s odkazem na doklad, jim2 bylo oznameno zruseni pfisludného pfiristkového isla
v CES.24) Evidenéni éislo sbirkového predmétu vyfazeného ze sbirkové evi-
dence Ize pouZit pro jiny sbirkovy pfedmét pouze v pfipadé, kdyZ je shirkovy
predmét vyfazen z evidence z divodu ,,vymeény*, tj. jeho pfebyteénost vyply-
nufa z toho, Ze je nahrazen pfedmétem stejnym, ale s vyssi vypovidaci hod-
notou (je napf. na rozdil od vyfazeného tplny, zachovalejsi apod., ale ,,nazev
a struény popis* predmétu ziistava stejny).

Jako inventarni &islo mlZe byt pouZito jakékoliv affanumerické oznadeni, Eitajici
viak maximaln& 20 znakl, pfitemZ se poditaji i lomitka, pomlZky a mezery.
N ejéastéji je inventarni &islo tvofeno prostym pofadovym &islem, v pfipadé vice &i-
selnych fad se pro odliSeni pfedfazuje jedno nebo vice pismen.

Eviden&ni zaznam v systematické evidenci ke shifkovému pfedmétu, ktery muze-
um nabylo pfed 12. 5. 2000 a k nému2 nebyl podle tehdy platnych pfedpisi uginén
eviden&ni zaznam v chronologické evidenci,25 je zarovefn majetkopravnim dokla-
dem o nabyti pfedmétu, a zachazi se s nim obdobné jako s evidenénim zaznamem
v chronologické evidenci.

243 Slovem \WYRAZENO" se 0znadii evidenénizaznam k tomuto shirkovému predmétu v chronologické evi-
denci {v pFirdstkové knize), pokud se vyfazenim pfedmétu prinistkové Cislo vyprazdni”.

25) Smémice pro spravu, evidenci a ochranu shirek umoZfiovala zapsat novy pfirdstek pfimo do evidence
systematicke.
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POZOR! 2 V jedné , podshirce* musi byt inventarni éislo kaZdého shirkového pFedmétu jedineé-
né.

B.1.6. HROMADNA EVIDENCE

O hromadné evidenci mluvime vZdy, kdyz shirkovy pfedmét neni tvofen jedinou vé-
cf movitou nebo nemovitou, ale jejich souborem, tf ma vice €asti. To je mozné
oviem pouze v uréitych pfipadech, které jsou vyjmenovany v § 2 odst. 2 pism a)-e)
vyhlasky. Nejde o ,vice sbirkovych pfedmétu evidovanych pod jednim evi-
denénim é&islem”, ale o JEDEN SBIRKOVY PREDMET, KTERY MA ViICE
SAMOSTATNYCH CASTI.25)

Evidenéni zaznam ke sbirkovému pfedmétu musf obsahovat tidaj o poétu véci mo-
vitych nebo nemovitych, které shirkovy pfedmét tvofi (viz ustanoveni § 2 odst. 1 vy-
hladky. Pokud jsou pod tento zaznam podfazovany dal3i pfirdstky, musi byt tento
Odaj aktualizovan.

| pro shirkovy pfedmét, ktery tvofi soubor véci movitych nebo nemovitych, se vede
Jjeden evidenénf zaznam. Pokud se oviem Udaje pro jednotlivé vé&ci lisi (napf. loka-
lita, datum nabyti apod.), jsou souasti eviden&niho zaznamu dil&i zaznamy ke kaz-
dé véci, byt vedené jinde nez ve vlastnim evidenénim zaznamu (napf. lokalitni list-
ky, schedy apod.), jako to upravuje ustanoveni § 2 odst. 1 vyhlasky.

Vlastni véci movité & nemovité jsou vSechny oznaéeny pfislusnym evidenénim &is-
lem sbirkového pfedmétu, zpravidla lomenym pofadovym éislem véci. ProtoZe vsak
mnohdy jde o véci drobné, pfipadné takového druhu, Ze na né evidenéni &islo nel-
ze napsat ani je k nim né&jakym zpilsobem pfipevnit, oznaéi se evidenénim &islem
obai (schranka, krabice, bedna, riizné skienéné obaly, jakymi jsou napf. epruvety
atp.), v némz je sbirkovy pfedmét, tj. soubor véci movitych, ulozen. Mélo by byt sa-
mozfejmosti, Ze jde o obal pevny, bezpeéné uzavieny, ktery se snadno neopotfe-
buje a v ném2 lze véci pfenaset.2?)

POZOR! = Pokud je to mozné a déeiné, mél by byt i v pFfipadech, kdy vyhlaska wmnozZhuje hro-
madnou evidenci, preferovan model ,jeden shirkovy pFedmét = jedna véc movita nebo
nemovita“, Hromadnou evidenci je tfeba vZdy vnimat jako ,,z nouze ctnost“. Pokud je
hromadna evidence v nékterych pFipadech moZna, neznamena to, Ze je povinna!l
Podobné ize doporuéit i model , jeden shirkovy pfedmét = jedno evidenéni €isio = je-
den evidenéni zaznam* a za nezZadouci povaZovat, kdyz z divodu tspory papiru éi pra-
ce je na jedné ,katalogizaéni karté* uvedeno vice shirkovych pfedméti s riznymi in-

ventamimi éisly, byt jsou ostatni éasti evidenéniho zaznamu pro vsechny shodné.
Podivejme se na jednotlivé mo2Znosti hromadné evidence:

a) pfirodniny jedné systematické skupiny

Jde zfejmé& o jeden z nejéast&jsich pfipadl hromadné evidence. Pod jednim evi-
denénim &islem mohou byt evidovany tfeba i tisice véci movitych, napf. herbafo-
vych poloZek, preparatd hmyzu, véci z oboru mineralogie, paleontologie atp.

26) Vice ¢asti miZe mit i ,jednokusovy” shirkovy pfedmét, ale nikoliv samostatnych, byt oddélenych, tj ni-

kol pewné spojenych v jeden celek. Napf. komoda se zasuvkami, lampa svolné snimatelnym stinidlem atp.
Y evidenénim zéznamu nejsou tyto Gasti uvedeny jako pocet kusl', ale uvadéji se v popisu shirkového
: pfedmétu.
]
- P . : 27) Ma vlastni odi jsem vidél v jednom muzeu uloZené” historické mince, hromadné evidované, v potrha-
,-: g™’ nych papirovych sadcich. Na saécich bylo evidenéni &islo a Odaj o podtu minci v sacku. Jali jsme se podi-
‘:-'- o tat. V jednom saéku bylo minci 0 néco mené, v druhém o néco vice, celkové jich asi dvacet chybélo.
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Je na kuratorovi sbirky, jakou systematickou skupinu (druh, rod, &eled, Fad...) zvo-
li pro oznaéeni jednim evidenénim &islem. Cilem by méla byt snadna orientace ve
shirce jak z hlediska jeji spravy, tak vyuzivani, pfipadné vyuzivani jeji védecké hod-
noty. Neni proto asi na misté, aby takovou systematickou skupinou byly napf. ,rost-
liny cévnaté® nebo ,hmyz® tj. systematické skupiny vy3si ne2 Fad, byt vyjimka ma-
Ze potvrzovat toto pravidlo. Je také mozné, aby Iépe zpracovana éast ,podsbirky”
ve vys5i systematické skupiné (napf. ¢eled).

b) fragmentarni archeologicky material, hromadné nalezy minci a osteologické-

ho materialu

Zde mame dalsi bé&Zny pfipad vyuzivani hromadné evidence. Kritéria, podle nichz
jsou véci podfazeny pod jeden evidenéni zaznam a tvofi tak jeden shirkovy pfed-
mét, uréuje kurator shirky podle zvyklosti v oboru.

¢) stejné véci jednoho druhu

Zpravidla jde o véci pouZivané obvykle ve vice kusech, napf. v parech (nausnice,

rukavice, soubojové pistole, IyZe, boty apod.), rozmnoZeniny, sériové vyrabéné vé-

¢i, u nichZ vice uchovavanych véci dokumentuje tieba pravé tu sériovost a dalsi

multiplikaty.

d) pisemnosti a tisky, negativy, fotografie, filmové zaznamy, kresby a nacrty va-
Zici se k jednomu tématu nebo k jedné osobnosti

V té&chto pFfipadech by méla byt hromadna evidence vZzdy velmi peélivé zvaZzovana.
Spoleény vztah k jednomu tématu &i k jedné osobnosti byva €asto kiehky. Kurator
musi zvazit, zda pro vypovidaci schopnost shirky neni vyhodné&jsi, jsou-li véci za-
fazeny do shirky jako samostatné sbirkové pfedméty podle jinych kriterii.

Tady opét hrozi Oskali ,kuchafky*, v tomto pFipadé viastné i dskali pravni normy. Je
rozdii mezi tim, kdyZ eviduji véci, které uzival slavny spisovatel, nebo takové, které da-
roval do muzea mistni obéan, i kdyZ — forrnainé vzato — vazi se ty i ty k uréité osob-
nosti, ij. jedny ke spisovateli, druhé k darci, a v duchu litery vyhiasky by mohly byt te-
dy evidovdany hromadné. FPfitom v prvnim pfipadé spoéivd hodnota zminénych
pFedmétd hiavné (pouze) ve skuteénosti, Ze patfily siavné osobhé, coZ v pfipadé dru-
hém Fici nemiiZeme. Podobné ,jedno téma“, k némuz se vazi napf. negativy mize byt
chapano veimi rtizné a fcelové.

e) véci, které tvoii jeden funkéni soubor nebo jsou souéastmi jednoho funkéni-

ho celku

V tomto pfipadé uZ byva hromadna evidence vétSinou skuteéné na povazenou.28)
Véci tvofici jeden funkéni soubor nebo jeden funkéni celek mohou byt tak rozdilné
a mit tak rozdilny vyznam pro shirku, Ze je lépe od hromadné evidence upustit.
Nedovolim si 2adny ze svych oblibenych pfikladl, pouze jednu radu — této mo2-
nosti vyuZivejte jako Safranu.

Hromadny zpiisob evidence je v pfipadech uvedenych ve vyhladce moZny jak
v chronologicke, tak i v systematické evidenci. Smérnice pro spravu, evidenci
a ochranu shirek v muzeich a galeriich z roku 1983, které jako metodicky pokyn
slouZily az do zapsani shirky do CES, pfedpokladaly, Ze hromadna evidence se bu-
de uZivat pfedevsim v chronologické evidenci a pfi pofizovani evidence systema-
tické se véci hromadné evidované pod jednim pFirlistkovym &islem rozepidou na
jednotliva €isla inventarni. V zasadé to plati stale, ale neni fo povinnost. V praxi to
znamena, Ze je-li do chronologické evidence napf. zapsan shirkovy pfedmét, ktery

28 Wyjimku tvofi snad jen tak jasné funkéni celky”, jakymi jsou napf. betlémy, Sachy apod.
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tvofi tfeba Fadové tisice kusl ,fragmentarniho archeologického materialu®, tj. ,stfe-
pi“, musi byt tento sbirkovy pfedmét nejpozdéji do tii let zapsan do systematické
evidence. Neni vsak zcela nezbytné — byt je to Zadouci — aby do systematické evi-
dence byly zapisovany jednotlivé stfepy, jejich logické soubory, pfipadné z nich
zkompletované vétsi artefakty &i celé nadoby. Shirkovy pfedmét miize byt do sys-
tematické evidence zapsan tak, jak byl zapsan do evidence chronologické, a tepr-
ve pozdé&ji byt rozepisovan pod dal$imi inventarnimi &isly na zakladé odborného
zpracovani. V tom spoé&iva ono uleh&eni evidence shirek, které umozfiuje zakon.
POZOR! 9 TvoFi-li j e d e n shirkovy pFedmét soubor véci movitych, nejde o jakési , provizorni za-
evidovani vice shirkovych pfedméti pod jedno evidenéni éisio”! Jde skuteéné o JE-
DEN shirkovy pfedmét, ktery ma vice CASTI KaZzda z téchio éastimiize, ale nemusi byt
na zakiadé daisiho posouzeni uznana za samostatny shirkovy pfedmeét
MiiZ2e se také stat, Ze ve shirkové evidenci pofizované pfed nabytim ug&innosti za-
kona, jsou hromadné evidovany i véci movité v rozporu s ustanovenim § 2 odst. 2
vyhlasky. V tom pfipadé& v3ak plati ustanoveni § 17 odst. 1 zakona, Ze tato eviden-
ce se ,povaZuje za evidenci podle zakona®, tj. neni tfeba tuto hromadnou evidenci
rusit. Samozfejmé& s podminkou, 2e evidené&ni zaznam k takovym sbirkovym pfed-
métim obsahuje nalezitosti podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona.

B. 2. EVIDENCE SBIREK V CES, DATABAZE SBIREK
A DATABAZE SBIRKOVYCH PREDMETU

Zakon poskytuje vlastnikim (v pfipad& muzei a galerii vlastnikim nebo spravclim) sbi-
rek pravo na urdité sluzby, zajistuje jim pfistup k finané&nim prostfedkdm z vefejnych
rozpodtl a mo2nost doasného vyvozu shirkovych pfedméti do zahraniéi. Za to ukla-
da vlastnikim (spravelm) hodné& povinnosti. Z pohledu muzei a galerii proti pfedcho-
zimu stavu vsak Zadné nepfibyly, spise se prace se sbirkami, alespofi do jisté miry,
zjednodusila. S jedinou vyjimkou - vlastnici (spravci) musi poZadat o zapsani shirky do

CES, coz je vé&c jednorazova, a oznamovat do CES v3echny zmény proti pdvodnimu

zaznamu, které jsou uvedeny v zakoné, coZ je prace trvala. Smyslem CES je:

(1) Z hlediska zajisténi prava volného pohybu zboZi, coZ je jedna ze zakladnich pod-
minek vstupu do Evropskych spole€enstvi, mohou existovat vyjimky, jen pokud jsou
oviem upraveny narodni legislativou. ProtoZe volny pohyb zboZi je zcela v rozpo-
ru s principy ochrany kulturniho dédictvi, musi byt pro kulturni statky — tedy i pro
shirky muzejni povahy — narodni legislativou stanovena vyjimka. To splfiuje zakon.
Musi v8ak byt zfejmé, na co konkréiné se tento zakon vztahuje, tj. ktery soubor vé-
ci movitych & nemovitych skuteéné je sbirkou muzejni povahy, na ni2 lze vyjimku
z volného pohybu zboZi uplatnit. Ze zakona vyplyva, 2e to je takovy soubor, kitery
odpovida definici shirky muzejni povahy v zakoné uvedené — a takovy soubor lze
zapsat do CES.

(2) Jak jiz bylo Fe€eno, plynou ze zakona urdita prava a povinnosti vlastniki (spraved)
shirek. ProtoZe tato prava a povinnosti se nevztahuji pouze ke shirkam jako celku,
ale také k jejim &astem, tj. ke sbirkovym pfedmétim, bylo tfeba vytvofit n&jaky na-
stroj, ktery by umoznil odlisit tyto &asti sbirek muzejni povahy od jinych pfedméti,

-
b

..':' "
Ky které 2adné ochrany nepoZivaji, a od dalsich pfedm&ti kulturni hodnoty, které jsou
Selelen pFipadné chranény podle jinych pravnich predpisl. Je tomu tak i v Fadé jinych ze-
.:"': e mi, které shirkové pfedméty vymezuji zpravidla tak, ze jde o ,pfedmély zapsané
o) e v inventafich muzei“a ty pak poZivaji uréité ochrany. Ceska republika zvolila stejny
:' oSatalels pFistup pouze s tim rozdilem, Ze ochranu jednotlivych sbhirkovych pfedméti odvo-
'1: .':?" zuje od ochrany sbirky jako svébytné kulturni hodnoty. Cini tak prostfednictvim
‘Eé— R CES.
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Osvédéeni o provedeném zapisu do CES je tedy jakousi  legitimaci shirky muzejni
povahy® ve smysiu zakona, ktera umoZiiuje shirku identifikovat a alespoii do jiste
miry identifikovat i jeji éasti, tj. shirkove pfedméty. A fo prostfednictvim nasleduji-
cich identifikaénich znakii:
(1) Identifikace sbirky

a) Gdaje o vlastniku, pfipadné spravei sbirky,29)

b) pojmenovani sbirky,30)

¢) charakteristika shirky nebo jejich &asti3!!
(2) Identifikace shirkového predmétu

a) daje o vlastniku, pfipadné spravci shirky,

b) pojmenovani shirky,

¢) pojmenovani &asti sbirky,32)

d) evidené&ni €islo shirkového pfedmétu, tj. &islo systematické evidence (inventar-

ni), v pfipadg, 2e neni k dispozici, eviden&ni &islo chronologické evidence (pFird st-

kové).
Odpovédné vyplnéna 2adost o zapis do CES na pfedepsaném formulafi je tedy — ve
smyslu zakona — wfednim dokumentem, ktery — aZ na dalsi — &ini ze souboru véci
movitych & nemovitych sbhirku muzejni povahy, k niz se vztahuji povinnosti a prava
vlastnika (spravce) podle zakona. Takovou shirku ani jeji &asti (,podsbirky” & sbir-
kové pfedméty) nelze zastavit ani zatiZit jinymi vécnymi pravy. Shirkové pfedméty
takové shirky lze vyvazet — na dobu urgitou — do zahranigi, pfiéemz proces povole-
ni vyvozu je veelku jednoduchy a nemiZe trvat déle ne2 30 dni. Na ochranu a ucho-
vavani takto Jlegitimované®” sbirky a jejich &asti lze poZadovat pfispévek z vefej-
nych rozpodtii.
Znovu opakuji, Ze kulturni hodnota sbirky muzejni povahy v tomto smyslu neni pro-
stym souétem kulturnich hodnot jednotlivych véci movitych & nemovitych, které
shirku tvofi, jde o zcela specifickou, svébytnou kulturni hodnotu, ktera je vytvafena
pfifazovanim véci movitych & nemovitych k sobé na zakladé znalosti souvislosti
a vztahd mezi nimi a jejich vztahl k prostfedi, z n&j2 byly vyfaty, aby byly trvale
uchovavany ,in fondo®. A pravé tato , specificka, svébytna kulturni hodnota” je
predmétem ochrany podie zdakona.

CES je tedy evidenci ,specifickych, svébytnych kulturnich hodnot®, pfedstavova-
nych shirkami muzejni povahy. Z toho logicky plyne, Ze charakteristiky sbirky,
resp. jednotliviich éasti shirky musi tyto ,specifické, svébytné kulturmni hod-
noty” také vyjadiovat! Proto je nezbytné jim vénovat nafeZitou pozornost.

B.2.1. CHARAKTERISTIKA SBIRKY (,PODSBIRKY")

KaZda shirka je strukturovana na tzv. podshirky. Nejmensi poéet ,podsbirek” je jed-
na, tj. cefa shirka je zaroven jedinou ,podshirkou”, nejvétsi poéet ,podshirek® neni
omezen. Kromé dvaceti tfi ,podsbirek” pojmenovanych v bodé 4 pfilohy &. 1 vy-
hladky miZe byt v ka2dém muzeu neomezeny polet ,podsbirek” ,daldich® nebo ji-

29) Napf. Vlastnik: Kraj plzefisky, Spravee: Zapadodeské muzeum v Plzni.
30
31) Podle bodu 5 Zadosti o zapis shirky do CES, jejiZ vzor je piilohou & 1 wyhlasky

32) Podle bodu 4 Zadosti o zapis shirky do CES, jejiZ vzor je pfilohou & 1 wyhlasky ¢ 275/2000 Sh.

MNapf. Shirka Zapadoceskeé galerie v Plzni.

)
)
)
)
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nych®. Shirka je definovana v zakoné, ,,podsbirkou” se oznaéuje ¢ast shirky pod-
le bodu 4 pfilohy é. 1 vyhiasky, kierou tvofi shirkové pfedméty jednoho oboru (na-
pf. .etnograficka”, ,zoologicka“, ,dai§i — hudebnich nastroja®, .jina — déjiny
Podbrdska® atp.), je k ni zpracovana samostatna charakteristika podle bodu 5 p¥#i-
lohy é. 1 vyhlaSky a evidenéni éisfo kaZzdého shirkového pfedmétu je v ramcei ,pods-
birky” jedineéné.
Osnova charakteristiky je stanovena v bodé 5, pism. a)-f) 2adosti o zapis shirky do
CES, ktera je pfilohou é. 1 vyhlasky:
a) oznaceni Uzemi, z néhoz sbirka pfevazné pochazi
Jde o vymezeni prostfedi, z néjz byly a jsou vyjimany véci movité & nemovité, za-
fazovany do shirky jako shirkoveé pfedméty a uréeny k trvalému uchovavani ,in fon-
do®. ProtoZe v mnoha shirkach jsou sbirkové pfedméty majici srovnavaci charakter,
pfedméty, které byly do shirky zafazeny pro jeji ,ozvlastnéni* apod., a tyto pfedmé-
ty mohou pochazet z,nejrﬁznéjéich mist, je Gzemi vymezeno slovy ,z néhoZz shirka
pfevazné pochazi“. Uzemi se oznaé&uji bud zcela obecné b&Znymi geografickymi
pojmy, nebo podle terminologie uZivané v tom kterém oboru (napf. narodopisné ob-
lasti, fytogeografické &i zoogeografické oblasti atp.). Ozna&eni Gzemi se — podle
zvyklosti v tom kterém oboru — mlZe vztahovat ke vzniku pfedméti, jindy k mistu
Jejich pouZivani a jesté jindy k mistu, kde byly pfedméty ziskany (sebrany). V ne-
jasnych pfipadech je to tfeba uvést.
b) jaké ¢asové obdobi shirka pfevazné dokumentuje a struéna historie sbirky
Uvede se, jaké ¢asové obdobi pfevazné dokumentuji sbirkové pfedméty (napf. po-
moci letopoétd, obecné& uzivanych nazvi historickych obdobi, uméleckych slohi
atp.). Dale se uvede, kdy zagala byt sbhirka shromaZzdovana, jak se vyvijela, ktefi
kuratofi byli pro jeji vznik a vyvoj rozhodujici apod.
c) jaké druhy piredmét( a materialt jsou ve sbhirce zejména zastoupeny
Vyjmenuji se podetn& nejvice zastoupené typy pfedmétli (napf. keramika, sklo
a porcelan, sochy, obrazy, grafika, dermoplastické &i jiné preparaty, herbaf, paleon-
tologické nalezy, textilie, militaria, platidla atp.). Uvedou se jmenovité zvlasté vy-
znamné shirkové pfedméty (u pfirodovédnych shirek napf. tzv. typovy material, pre-
paraty rostlin & 2ivo&ichd zvlasté vyznamnych pro poznani vyvoje pfirody atp.,
u ostatnich sbirek napf. pfedméty zcela ojedinéle uchované, zvlasté vyznamné pro
védu, vazici se ke zvlasté vyznamnym osobnostem atp.).33!
d) seznam jednotlivych sbirkovych predmétd, které sbirku tvofi, nebo vyéet je-
jich evidenénich éisel
Pro muzea nepfipada v Gvahu seznam jednotlivych shirkovych pfedmétii, ale pou-
ze vycet jejich evidenénich Cisel. V samostatné pfiloze ke kaZzdé , podsbirce” se
uvedou inventarni ¢isia sbhirkovych pfedmétii, pouze nejsou-li pfedméty evidovany
v systematicke evidenci, a nemaji-Ii tudiz inventarni éisfa, uvedou se éisla chrono-
iogicke evidence, tj. pfiristkova (o evidenci viz nize).
e), f) uvede se, zda soucéasti shirky jsou nebo nejsou archivalie &i kulturni pa-
matky nebo narodni kulturni pamatky
Neuvadi se, kolik pfedmétl nale2i do uvedenych kategorii, ani se nijak nepopisuji,
pouze se zaskrtne pfislusné poli¢ko v Zadosti jako informace o tom, Ze ,podsbirka®
néjaky takovy pfedmét (napf. kulturni pamatku) zahrnuje.

33) Vzor charakteristiky zoologické ,podsbirky” je uveden v Metodickém pokynu, ktery vydalo MK CR.



Kazda sbirka musi mit zpracovano tolik charakteristik, kolik uvadi ,podsbirek®. Pro
zpracovani charakteristik ,podsbirek® 1ze vyuZit po&itaéovy program CESik, ktery je
pro vechny viastniky a spravce shirek k dispozici zdarma.34)

B.2.2. PROVADENI ZMEN V CES

Aby byl zachovan smysl a Uéel CES, musi byt zapis neustale aktualizovan. Pokud

jde o evidenci shirek, tak aby vyéet evidenénich éisel odpovidal skuteénosti sbirko-

vé evidence vedené v muzeu. K tomu opét slouzi program CESik a z navodu k né-
mu lze vy&ist podrobnosti provadéni zmén v CES. Pfipomenu proto pouze to nej-
dilezit&jsi, zejména nasledujici dvé zasady, které musi platit vZdy:

(1) Ke kazdeému evidenénimu éislu zapsanému v CES musi v pfislusné sbirce, pfi-
padné ,podsbirce” fyzicky existovat shirkovy pfedmét (tj. jedna &i vice véci movi-
tych nebo nemovitych) timto éislem oznadeny a k nému evidenéni zaznam podle
ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona, jehoZ souéasti toto evidenéni éislo je.

(2) Naopak — ke kazdemu fyzicky existujicimu sbirkovému pfedmétu zapsanému ve
shirkove evidenci pfisluiné sbhirky, pfipadné ,podsbirky”, tj. v pfirastkove knize, in-
ventarni must byt v CES zapsano jeho evidenéni éislo, kieré je souéasti evidenéni-
ho zaznamu k nému.

Po&ateéni stav, tj. vyéet eviden&nich €isel ke dni vydani osvédéeni o zapisu sbirky

do CES, se pochopitelné bude vzapéti ménit, protoZze shirka je ze své podstaty ,2i-

va“. PFiéiny zmé&n, které je nutné provadét, a zplsoby jejich realizace z hlediska
vlgstnika shirky nebo spravce (muzea) shirky uvadim v nasledujicim pfehledu Oko-
nu:

s Zarazeni véci movité nebo nemovité do shirkové evidence (,,pfirastek’):

1. rozhodnuti o zafazeni véci nebo souboru véci do shirky jako noveho sbhirkového
pfedmétu
2. pofizeni evidenéniho zaznamu k novemu shirkovému pfedmétu v chronologické
evidenci (v pfiristkoveé knize) podie ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona, véet-
né pfidéieni pfirastkoveho éisla
3. oznaéeni shirkoveho pfedmétu pfidélenym evidenénim (pfiriistkovym) éislem
4. zaslani pisemného rozhodnuti o zafazeni novych pfirdstka do shirky do
CES (vZdy 1x za tfi mésice pro vSechny pfiriustky zafazené do sbirky v pfed-
chazejicim tFimésiénim obdobi, pfiGemzZ prvni tfimésiéni obdobi zaéina dnem
doruceni osvédéeni o zapisu sbirky do CES) s pfipojenymi evidenénimi zaz-
namy; k provedeni zmény, tj. k zapisu nového evidenéniho &isla Ize pouZit
program CESik
5. uloZeni oznémeni spravce CES (MK CR), 2e zména byia provedena s moznosti
vyZzadat si vypis z databaze CES pro kontrolu

* Vyfazeni sbirkového pfedmétu ze shirky (,,Gbytek"):
1. navrh na vyfazeni shirkového pfedmétu ze sbhirky
2. projednani navrhu v poradnim shoru muzea pro sbirkotvornou éinnost
3. souhlas feditele muzea s vyfazenim sbirkového pfedmétu ze sbirky

4. zaslani pisemného navrhu muzea na vyfazeni pfedmétu ze sbirkové evi-

34) CESik 1ze ziskat v Moravském zemském muzeu v Brné, oddéleni informatiky, Zelny trh 6, 659 37 Brno,
tel. 054 2321205/267, fax 0542211302 a lze jgj také stahnout z http Aawnw mzm cz/mzm/idemusicesik html.
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dence, s doloZenim zakonného duavodu (davody pfebyteénosti &i neupotfebi-
telnosti jsou uvedeny v kapitolach C.I. a C.I1)°° a stanoviskem poradniho
shoru pro shirkotvornou é&innost, spravei CES (MK CR)

5. v pfipadé provedeni zmény v CES oznafeni evidenénifio zaznamu ve shirkové
evidenci muzea heslem ,VYRAZENO“ s odkazem na dokiad o provedeni zmény
v CES (byl-i pfedmét evidovan jak v chronologické, tak i v systematické evidenci,
pak se oznaéi oba evidenéni zaznamy)

» Zaevidovani shirkového predmétu dosud vedeného v chronologické evidenci
do systematické evidence (,,vwména pfirdstkového &isla za inventami v CES“):

Na rozdif od shirkové evidence muzea, ktera je dvoustupiiova, a jeden shirkovy
pfedmét miize mit tedy dvé evidenéni éisia - pfiriistkové a inventarni, v CES je ve-
deno vZdy jen éisio jedno, a fo inventarni. Pfiriistkova éisla jsou v CES vedena jen
tehdy, kdyZ sbirkovy pfedmet inventarni éislo nema, ti. neni evidovan v systematic-
ke evidenci.

Jakmile je ale sbirkovy pfedmét — dosud evidovany v chronologickeé evidenci,
a v CES tedy zapsany pomoci pfiriistkového éisla — v evidenci systematické,
a dostane tedy jedno &i vice isel inventarnich, je nuté tuto zménu ohlasit do
CES, a to kaZdy rok ve dvou ferminech, k 15. 5. a k 15. 11. Je moZné pouZit pro-
gram CESk.

Zadost o zménu zapisu v CES je podédvéna ale a2 tehdy, kdyz véechny véci mo-
vité & nemovité, které byly dosud vedeny pod pfinistkovym éislem v chrono-
fogické evidenci maji pfidéfeno jedno nebo vice inventarnich éisel, a jsou te-
dy vedeny v evidenci systematické, t. ,pfiristkové éisfo se zcela
vyprazdnifo®,

* Pfifazeni dalsich inventarnich éisel k vécem, které dosud tvorily jeden sbir-
kovy predmét s jednim inventarnim ¢€islem (,,rozepsani inventarniho éisla“):
Nelze vylouéit zmeénu rozhodnuti evidoval vice véci movitych nebo nemovitych pod
Jjednim inventarnim éislem jako éasti jedineho shirkového pfedmétu, jejimz vysiled-
kem je to, Ze napf. z deseti véci movitych tvoficich dosud jeden shirkovy pfedmét
(podle § 2 vyhlasky) bude k péti pofizen samostatny evidenéni zaznam v systema-
ticke evidenci. Je nutné pak poZadat o zapis péti novych inventarnich &isel do
CES se zduvodnénim, tj s uvedenim, Ze jde o ,,rozepsani” jiZ dfive zapsaného
inventarniho éisfa.

* Pfifazeni shirkového pfedmétu evidovaného dosud pod vlastnim inventarnim

gislem K jinému, jiz existujicimu inventarnimu éislu (,,vyprazdnéni inventarni-
ho éisla“):
Tento pfipad nastava napf. pfi redeterminaci shirek, kdy se zjisti, Ze podle nového
uréeni jde o véc majici charakter éasti jiného shirkového pfedmétu, ktery je evido-
van pod jinym inventarnim éislem, a véc je tedy pfipsana do evidenéniho zaznamit
tohofo shirkového pfedmétu. Je to éasté napf. v entomologii botanice, ale i v jinych
shirkach. CES je tfeba poZadat o zruseni ,vyprazdnéného” inventamiho éisfa
se zduvodnénim, Ze pfedmét je zaevidovan pod jinym, jiZ existujicim inven-
tarmim &islem. Lze pouZit program CESIk.

o Zjisténé omyly ve sbirkové evidenci (,,zapsani neexistujiciho shirkového
predmétu’):

35) Mapf. se uvede, Ze pfedmét je pro shirku pfebytedny, protoZe vyzkumem bylo zjisténo, Ze jde o falsum,
stejnych pfedmétl je ve shirce vice atp., Ze pfedmét je neupotiebitelny, protoZe fyzicky doZil atp.
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Nelze vylouéit omyly pfi zapisu jak do chronologicke, tak systematické evidence,
spodéivajici v fom, 2e k pofizenéemu evidenénimu zaznamu fyzicky neexistuje sbir-
kovy pfedmét. Miize se to stat napf. pofizenim evidenéniho zaznamu k jednomu
pfedmétu v chronologické evidenci vicekrat, pofizenim evidenéniho zaznamu
v systematické evidenci k pfedmétu, ktery jiZ byl ze sbhirkoveé evidence vyfazen, ne-
bo jinou formou selhani pracovnika &i techniky. CES je tfeba poZadat o zruSeni
omyfem zapsaného evidenéniho éisla se zduvodnénim, o jaky omyl béZi. L ze
pouZit program CESIK.
o Zjisténé omyly v zapisu v CES (,,zapsani neexistujiciho evidenéniho éisla
v CES"):
Mize se stat, Ze do CES bylo oznameno neexistujici evidenéni éislo, napf. prostym
Ppfeklepem®. CES je tFeba poZadat o zruseni tohoto &ista se zdtivodnénim, o ja-
ky omyl jde. Lze pouZit program CESIk.
Zadost o provedeni jakékoliv zmény v CES musi byt vidy zdiivodnénal Zdivodhiuje se
napr. ,pfebyteénost“ nebo ,,neupotrebiteinost pfi Zadosti o vyFazeni, zruseni pfirist-
kového éisla v CES nahradou za inventami, zruseni inventarniho éisia v CES ,roze-
psanim* na jina inventarni €isia atp. PFi komunikaci muzea s CES musi byt zména ve
vyétu evidenénich éisel vidy uvedena tfemi ddaji — nazvem shirky a jejim evidenénim
éislem uvedenym na osvédéeni o zdpisu do CES — ndazvem ,,podshirky* — jednim nebo
vice evidenénimi &isly, jich? se zména tyka.3®

B. 3. VYUZiVANI VYPOCETNI TECHNIKY PRI EVIDENCI
SBIRKOVYCH PREDMETU
(s pouzitim textu Mgr. Zdefika Lenharta)

Zakon stanovuje obsah evidence, nepopisuje jeji formy ani techniku. VyuZivani vy-
poéetni techniky tedy nijak neomezuje. Vyhlaska fika, Ze systematicka evidence
,mib2e byt itiskem z databaze poéitade“. Pro chronologickou evidenci sice toté2 pfi-
pousti metodicky pokyn, ale POZOR - lze to akceptovat jen za uréitych podmi-
nek 27} jinak je nutné pouZivat kiasickou pfiriistkovou knihy. Databaze musi byt
peélivé zalohované. To je pravni ramec, v némz lze evidenci s pomoci vypogetni
techniky provadét.
Dale nasleduje pouze nastinéni jakési obecné filozofie® problému komputerizace
shirkové evidence s tim, Ze k otdzkam konkrétnim bude vydan samostatny meto-
dicky pokyn z pera kompetentnich odbornikii, k nimZ se nepo&itam.
Vedeni shirkové evidence v databazi poé&itate ma oproti klasické, tj. papirové evi-
denci nesporné vyhody, k nimz zejména patfi:
1) whody pii fazeni (pofadani) evidenénich zaznamu ke sbirkovym predmétim
Vedeni evidence v knize & v papirové kartotéce vyZaduje fazeni zaznami podle

jasného systému a pouze podle tohoto systému, a tedy s jeho znalosti Ize v evi-
denci snadno hledat. V chronologické evidenci je timto systémem pofadi akvizic,

36) Davody pro pfebytecnost a neupotiebitelnost jsou uvedeny déle, v kapitolach C.1. a C.2. Zadosti o pro-
vedeni jinych zmén v CES musi obsahovat divod, proé ma ke zméné dojit. Mapf. ,Zadame o zrugeni pii-
mistkovych éisel 23/99 a 26/99 ve wyétu evidenénich &isel Sbirky Regionalniho muzea v Teplicich, podshir
ky etnografickd" a zapsani inventamich &isel E 1036 a E 1037 do téZe podshirky. Dlvodemn zmény je béZna
systematicka evidence”

37) Program pfinistkova kniha" musi vyhovét tomu, co je feceno v kapitole B.1.4. . zejména nesmi umoz-
nit provadéni zmén (mazani) v evidenénim zaznamu (v jeho obligatomi ¢asti podle ustanoveni & 9 odst. 1
pism. d) zakona) pofizeném pfi zapsani v&ci do chronologické evidence.

€ POZOR!



R

b

o)

B
.
%
CoCueg ]

ooel

s

ene .

".-'l'l':-

»
ey,
T

o u"at-"

o

e
)

»

,

v systematické evidenci je systémem pfifazovani zaznami k sobé& podle klasifika-
ce zavedené v tom kterém oboru. Pokud tyto systémy nejsou uzivateli znamy nebo
je z jakéhokoliv dliivodu systém Fazeni opustén & zménén, stava se z papirové evi-
dence nepfehledny, chaoticky soubor zaznam(, v ndm2 vyhledavat jednotlivé zaz-
namy prakticky nelze. Zména systému v pfipadé knihy je nemoZna, v pfipadé kar-
totéky je nesmirné pracna. Maprofi fomu v databazi poéitaée nemusi byt primarné
zaznamy fazeny podle Zadného systemu, kdykoliv se v8ak uspofadaji podle kon-
krétniho poZadavku, a to rychie a bezchybné. Radit je Ize podie kteréhokoliv sa-
mostatné zapsaneho udaje. PouZitim konkréfniho poZadavku jsou zaznamy se
shodnymi nebo podobnymi udaji automaticky fazeny k sobé.

2) vwyhody pfi vyhledavani a vwbéru (filtrovani)
Papirova evidence umo2fiuje efektivni vyhledavani a vybér zaznami pouze podle
znamého systému, podle né&jz jsou zaznamy Ffazeny. Vybé&r podle jinych kritérii je
nemo2ny, snad s vyjimkou zaznam( na kartach s perforovanymi okraji, které se
viak u nas prakticky nikdy nepouZivaly. Evidence v databazi poéitaée umoZiiuje vy-
hledavat a vybirat podle mnoha kritérii, v fibovoinych kombinacich.

3) vyhody pfi pofizovani vypisu éasti evidenénich zaznamu
Jakykoliv vypis z papirové evidence lze pofidit pouze novym opsanim poZadova-
nych informaci nebo okopirovanim kompletnich zaznamu, tj. véetné& informaci, kte-
ré aktualné nepotifebuji. Evidence v databazi poéitade umoZiiuje jednou zapsané
tdaje podie libovoiného vybéru opakované tisknout v rizné podobé a skladbé,
umoZriuje dokonce zapsanou informaci transformovaf do jiné podoby.38!

4) wyhody pfi zajist'ovani bezpeénosti evidenénich zaznamu i sbirek samotnych
Papirova evidence se velmi obtiZné& a pfi mnohosti zaznami i nakladn& zalohuje,
kdyz jedinou mo2nosti je pofizovani kopii. Pouzivani zaznami v kartotéce zname-
na urdité riziko ztraty nékterych zaznami nebo narudeni jejich fazeni. Evidence po-
fizena s pomoci vypoletni techniky se zalohuje snadno a s minimalnimi naklady.
Zalohy Ize také snadno ukiadat na riznych bezpeénych mistech s minimainimi pro-
storovymi naroky. Dojde-ii pfi praci se zaznamy (editace) ke zménam udajii, je na-
vrat k posfednimu zalohovanému stavu velmi snadny.

5) wyhody pfi patrani po odcizenych predmétech
V pfipadé odcizeni sbirkového pfedmétu Ize prakticky okamzité poskytnout evi-
denéni zaznam pro potfeby patrani. Transport po elektronickych sitich je rychly, a to
bez ohledu na pocet pfijemcii a prakticky bezpracny.

6) vyhody ekonomické

Papirova evidence sice nevyZaduje velké materialni naklady a neznamena praktic-
ky ani Zadné naklady na (dr2bu, ale pofizeni zaznam( je pracné a pracna je i dal-
8i manipulace se zaznamy (vypisy, zalohy atp.). Evidence s pomoci vypoéetni tech-
niky sice vyZaduje relativné vysoké nakiady na poéateéni pofizent HW a SW a na
jejich udrzbu i obnoviu, ale pofizovani zaznamil, véetné vypisit a zaloh je podstatné
mené naroéné, ¢imz se poéateéni naklady umofuji. Prakticky bezpracné (pfifom
bleskoveé a doslova globalni) je i $ifeni informaci o sbirkach ziskavanych z evi-
denénich zaznami.

Samoziejmé, Ze zpracovani evidence sbirek s pomoci vypo&etni techniky ma i své

nevyhody a sva rizika. Jako viechno i poditaé miZe byt ,dobrym sluhou, ale zlym

panem®. Je proto tfeba si neustale pfipominat:

38) MapF. zkratky a Cisla pfevadét do podoby slovni.



1) obrovské kvantum dat v databazi |ze pomérné snadno a hlawné rychle zniéit
To je pravda, ale tato datfa Ize také velmi snadno zalohovat.
2) zadné zalohovaci médium neni dokonalé, kazdé je néjak zranitelné

Diskety jsou zranitelné magnetickym polem, tfeba i z mobilniho telefonu, magnetic-
ké pole nevadi vypalenému CD, ale ani ono neodola vi3emu. Proto zalohujeme éas-
to, na riizna média, zalohy ukiadame na vice mistech a mame v nich naprosty po-
fadek.

3) kazda ochrana dat je lepsi nez zadna, ale Zzadna ochrana neni dokonala
Tady plati, Ze nékdy je lep$i dobry zamek na dvefich neZ sofistikovany systém he-
sel, ktery se z pohodinosti nepouZiva, obchazi nebo $idi.

4) bez antivirového programu pracuje jen hazardér
To plati i pfesto, Ze kazdy antivirovy program je zastaraly, uz kdyz je novy, natoz
pak po tydnu, & dokonce po roce.

5) neotvirejte e-maily z neznamych zdroju a zejména ne jejich pfilohy
Podezfelé zpravy a pfilohy okamzité mazte, protoZe je lepsi pfijit tfeba i o atraktiv-
ni zpravu nez o nékolikaletou praci.

Divodem zavadéni poéitaéové evidence shirkovych pfedmétu neni tedy to, Ze ,poéi-

taé je kvalitnéjsi psaci stroj“ ani snaha zajistit, aby i muzea byla ,,in“. Jedinym divo-
dem je skuteénost, Ze tento zpiisob evidenci shirkovych pFedmétd zkvalithuje a zjed-
nodusiuje, a to pfedevs$im tim, Ze rozsifuje mozZnosti vyuzivani shirek pro védecké
i prezentaéni déely!

B.3.1. DATABAZE CES

Je vedena na ministerstvu kultury a jak jsem jiz uvedl, jde o evidenci shirek jako
svebytnych kulturnich hodnof spravovanych podle zvia$tniho pravniho pfedpisi, ni-
koliv tedy o centralni evidenci sbirkovych pfedmétl. Sbhirkové pfedméty jsou v CES
uvadény pouze prostfednictvim jedné obligatorni éasti evidenéniho zaznamu ke
kazdému sbirkovému pfedmétu, tj. prostfednictvim evidenéniho ¢isfa. Z divodd,
které jsou uvedeny v kapitole B.2.

Databaze sbirek je vedena jak v ,papirove’, tak i pocitacové podobé, v programu
CES na Ministerstvu kultury Ceske republiky. Spravcem databaze je odbor ochrany
movitého kulturniho dédictvi, muzef a galerii (OMG MK CR).

CES je vefejnosti pfistupnym informacnim systémem (§ 3 odst. 4 zakona) a bude
publikovana na internetovych strankach MK CR (www.mkcr.cz ).

Program CES umoziuje vyhledavat v databazi shirky podle jejich vlastnika &i
spravce a podle zadani nazev shirky a jeji evidenéni éislo — nazev ,podshirky”
— evidenéni éislo shirkového pfedméfu. Dovoli podle evidenéniho &isla identifiko-
vat, zda jde skuteéné o &ast sbirky zapsané v CES, tedy o sbirkovy pfedmét.
,Podshirky® Ize v CES vyhledavat i podle jakéhokoliv vyrazu uvedeného kdekoliv
v jejich textovych charakteristikach.

Program CES umo2fiuje také provadét zmény v Odajich a vzajemnou kontrolu sta-
vu zapisu v CES mezi spravcem CES a vlastnikem (spravcem) shirky.

S dalsim rozvojem systému evidence sbirek se pfedpoklada, Ze program CES na-
bidne za uréitych podminek prostfednictvim eviden&niho &isla i pfistup do databa-
ze shirkovych pfedmétd vedenych vlastnikem & spravcem shirky, tj. do evideng&ni-
ho zaznamu. To je cilem dalsiho vyvoje systému i uelem dotaci ze statniho
rozpoétu do jeho rozvoje.
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B. 3. 2. DATABAZE SBIRKOVYCH PREDMETU

Je vedena u jednotlivych viastniku, resp. spravcu shirek a snahou je, aby se:
a) podet muzei, ktera pouzivaji vypoéetni techniku pro evidenci shirek, zvysoval,

b) databaze sbhirkovych pfedméti co nejrychleji napliovaly.

Tomu by mély napomahat i dotace ze statniho rozpoétu a zpracovani metodiky evi-
dence s pomoci vypoéetni techniky.

Pro komunikaci mezi evidenci shirkovych pfedmétd vedenych vlastniky (spravei) shirek
a CES vedenou MK CR je k dispozici program CESik — samoziejmé& kromé& klasické ,pa-
pirové“ korespondence s vyu2itim pfedepsanych formulafi a kromé& v budoucnu pfed-
pokladaného pfimého pfistupu pfes internet. S pomoci programu CESik Ize nejen napl-
fiovat databazi CES (prvotni zapisy sbirek), ale také provadét vétsinu potfebnych zmén.
Program CESik je schopen slouZit také pro vnitfni potfebu vlastnika &i spravce shir-
ky, napf. tim, 2e z néj lze vygenerovat tzv. nahodny soubor evidenénich éisel shir-
kovych pfedméti pro uréeni periodické inventarizace shirek podie § 12 zakona.
MiiZe také slouZit pro kontrolu celkového stavu evidence jednotlivych ,podsbirek®
a zabranit omylam pfi pfidélovani evidenénich éisel sbirkovym pfedmétim.

VYRAZOVANIi PREDMETU ZE SBIRKOVE EVIDENCE

Vyfazovani pfedmétl ze sbhirkové evidence upravuji podrobné § 7 a § 9 zakona
a § 4 vyhlasky a zpisob vyFazovani byl z8asti popsan v &lanku B.2.2. této pFirudky.
Pfipomenu tedy pouze nékolik obecnych zasad:

(1) Vyfazovani pfedmétl ze shirkové evidence je vysoce odpovédnou, ale bé2nou sou-
éasti prace se shirkou.

(2) Pfedmét Ize ze sbirkové evidence vyfadit pouze z divodl pfebyfednostinebo neu-
potfebiteinosti (ztrata = neupotiebitelnost, vyména = pfebyteénost), a to na zakladé
odpovédneho posouzeni, jehoZ hiavni principy jsou uvedeny v élanku B.2.2. féto
pfiruéky. Konkrétnif postup je soulasti reZimu zachazeni se sbirkou, kiery viastnik
(spravce) vyda podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. g) zakona.

(3) Rozhodnuti o vyfazeni pfedmétu ze sbhirkové evidence pfedpoklada:

» kvalifikovany navrh odborné erudovaného kuratora shirky, ktery dokaZe posoudit
jak vypovidaci hodnotu samotného pfedmétu, tak hlavné jeho pfinos pro vypovida-
ci schopnost celé shirky

» existenci promysleného managementu shirkotvorné €innosti, v jehoZ ramci je na-
vrh na vyfazeni podavan

¢ znalost nazoru daldich odbornikl (napf. poradniho erganu pro shirkotvornou &n-
nost)

POZOR! 8 ¢ soustavnou odbornou praci se shirkou
¢ perfekini znalost stavu pfedmétu (napf. posudek preparatora, konzervatora nebo

-
b

el restauratora), aby bylo moZné napf. odpové&dné rozhodnout, zda lze pfedmét za-
2y chranit.
:E::.-'l' VyFazovani neni éinnost, kterou Ize vnimat izolované. Je souéasti komplexniho proce-
Spnege’ . su — tvorby shirky. Nejsou-li zajistény uvedené pFedpokiady, stava se vyfazeni pfed-
e, métu ze shirkové evidence vZdy krajné riskantni zdleZitosti a je lepsi se mu vyhnout,
:' aatetons nema-li dojit k nenapraviteiné $kodé. Naopak jsou-ii pfedpokiady spinény, netfeba se
:: .':?!' vyFazovani bal, jde o viyznamny nastroj zkvalithovani shirky.
il L,
e
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C.1. KDY JE SBIRKOVY PREDMET PRO SBIRKU PREBYTECNY

Je to jednoduché — kdyZ nezvysuje jeji vypovidaci schopnost o svéfé. A kdy ji ne-

zvysuje? To je vZdy zaleZitosti individualniho posouzeni kvalifikovanymi odborniky.

Pfesto je mo2né uvést alespofi obecné dlvody pfebyteénosti:

(1) Pfedmét sam o sobé& ma mensi &i vétsi schopnost vypovidat o pfirodé nebo spo-
leénosti, ale:
a) shirka, jejiz vypovidaci schopnost by pfedmé&t mohl zvysit, v daném muzeu ne-
existuje a ani neni uéeiné nebo mo2né ji vytvoft; to je pfipad rliznych solitéri, kte-
ré se za jistych okolnosti dostaly do muzea napf. vynucenym pfevodem, z pozi-
stalosti, odkazem, kratkym piscbenim zaméstnance jistého odborného zaméfeni,
které ale bylo mimo sbirkové zaméfeni muzea atp.; pro rozhodnuti o vyfazeni ta-
kového pfedmétu je dileZité peélivé zvazit, zda se pfedmét v budoucnosti skuteg-
né& nemii3e stat zakladem sbirky (,podsbirky®), jinak byva G&elné jej po vyfazeni na-
bidnout jinému vlastnikovi sbirky (napf. muzeu), ktery ma shirku, jiz2 mi2e pfedmét
obohatit,
b) jde o tzv. multiplikat, tj. stejnych pfedmétd je ve shirce vice, aniz to sbirku zhod-

ki z jedné edice nebo pfipad sériovych vyrobki, b&2nych minci apod.)
(2) Pfedmét sam o sobé& ma mizivou nebo Zadnou schopnost vypovidat o pfirodé ne-
bo spolednosti, a tedy:

a) shirku nezhodnocuje, protoZze bézi napf. o bezvyznamné torzo malo vyznamné-
ho pfedmétu, o nevyznamnou kopii &i repliku z dilny nevyznamného nebo nezna-
mého autora, o pfedmét, ktery byl chybné uréen a nenitim, za co byl pokladan atp.,
b) shirku nezhodnocuje, protoZze k nému chybi podstatna, nebo dokonce vsechna
data a ze samotného pfedmétu je nelze vyéist (napf. nelokalizované zbytky surové
hrginy, umélecky nevyznamné dilo neznamého autora a neznamého plivodu, ne-
lokalizované, zcela b&3né pfirodniny, napf. preparaty b&2nych druhi Zivogdichi ne-
znameé provenience apod.).
(3) Pfedmét ma jistou vypovidaci schopnost a sbirku zhodnocuje, ale pro jeji kvalitu je
Zadouci jej vyménit za jiny pfedmét, ktery ma tuto schopnost vy$$i (viz ustanoveni
§ 9 odst. 1 pism. j) zakona). To je rovnéZ dlvod k jeho vyfazeni coby pfebytedné-
ho.
sKuchaFka* opét navadi k dosiovné aplikaci. V§echny uvedené pFikiady pFfebyteénosti
pFedmétd pro shirku ,kuihaji“! Jak bylo jiZ uvedeno, kaZzdy pfipad vyfazeni je otazkou
kvalifikovaného individuainiho posouzeni se znalosti véci. Neize napf. jednoznaéné Fi-
ci, Ze kaZzdy multipiikat a kazda kopie ¢éi replika a kaZzdy nelokalizovany pFedmét jsou
pFedméty pro shirku pfebyteéné. Vidy¥ tfeba i nevyznamna replika z dilny nevyznam-
ného autora miize mit dileZzitou vypovidaci schopnost napf. o tom, Ze takova dilna
v uréitém mésté vilbec existovala. Malokdy proto vice plati pfisiovi: ,,Dvakrat méfr
a jednou fezf
Je jesté jeden pfipad, kdy Ize uvaZovat o vyfazeni z divodu pfebyteénosti. Je spe-
cificky pro muzea postkomunistickych zemi, velmi slo2ity. Vyplyva z jednoho zvlast-
niho zplsobu nabyvani sbirek, u nas v letech 1948-1989. V oné&ch letech se do-
stavaly do muzei nékteré pfedméty movité nikoliv zamérnou akviziéni &innostf
muzei, ale jako pfevody od organd statni moci3%) B&Zelo bud o véci zkonfiskované
pivodnim vlastnikim, nebo odstrafiované z vefejnych budov a prostranstvi.

39) Zpravidla narodnich vybonl viech stuprid.
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Muzeum je pfijalo, éasto doslova zachranilo pfed znienim &i rozkradenim, a |éta se
o né staralo. Nékteré z nich sbirky zhodnotily, jiné nikoliv, uchovavaly se jako soli-
téry. Slo napf. o majetek zrusenych spolkl (prapory, odznaky, pamétni knihy atp.)
&i sochy nebo drobné plastiky, pamétni desky atd. Tyto pfedméty se staly majetkem
statu a nyni uvaZujeme o téch z nich, na né2 se nevztahuji restituéni poZadavky ani
rozsudky soud(, a jsou tedy majetkem statu dodnes. PFesto se obnoveny spolek
domaha navraceni svého nékdejsiho majetku, obec chce znovu umistit bustu vy-
znamné osobnosti na dim na namé&sti, kde kdysi byla (a pro umist&ni na diim byla
i pofizena, Easto z vefejnych prostiedki), Skola 2ada o znovuumist&ni pamétni des-
ky svému byvalému Zaku, pozdé&ji vyznamnému legionafi, na chodbu atp. Co s tim?
Obecné plati, ze:
a) nevztahuji-li se na uvedené véci Zadné pravni pfedpisy ani soudni rozsudky umoz-
fiujici jejich vydani pivednim viastnikiim, neni vydani téchfo véci, jemu? by muse-
o pfedchazet vyfazeni ze shirkoveé evidence, vymahatelné; naopak pokud by napf.
muzeum takovou véc vydalo jiné osobé, §lo by nepochybné o protipravni jednani,
b) v nékterych pfipadech je vSak natolik zfejmé, Ze by se véc za ,normalnich” okol-
nosti nikdy do shirek muzea nedostala, protoZe by napf. byla umisténa na vefej-
ném prostranstvi, k E&emuz byla pofizena, Ze nenilogické, aby vefejna instituce, jiz
muzeum je, branila logické napravé nékdejsiho nesmysiného zakroku statni moci.
Navod k jednomu optimalnimu Feseni, ktery by postihl v8echny konkrétni pfipady,
neexistuje. Je moZné postupovat napf. takto:
« dat po vzajemné dohodé& zhotovit kopii &i repliku véci
o trvat na tom, 2e v&c zlistane ve shirkach muzea a nic s tim nelze délat

s zvlasté v t&ch pfipadech, kdy véc nezhodnocuje shirku?0) a je uchovavana jako so-
litér, po odpovédném posouzeni zdivodnit jeji ,pfebyteénost 411 ze shirkové evi-
dence ji z fohoto divodu vyfadit a podle obecné zavaznych pravnich pfedpisi ji pie-
vest jiné osobhé

« umistit napf. sochu na vefejné prostranstvi a ponechat i ve shirkové evidenci muzea

C. 2. KDY JE SBIRKOVY PREDMET PRO SBIRKU
NEUPOTREBITELNY
Opét tehdy, kdyz nezvy3uje jeji vypovidaci schopnost o sv&té, a to z dlivedd uve-
denych v zakoné.
Jde o tyto pfipady:
a) pfedmét je nevratné poskozen nebo fyzicky dozil (viz ustanoveni § 9 odst. 5 zako-
na)s
b) ztratil se (viz ustanoveni § 9 odst. 1 pism. j) zakona).
Za pozornost stoji pfedevs$im pfipad druhy, tj. ztrata. Za ztratu se povaZuje, kdyz:
a) pfedmét nebyl nalezen pfi periodické nebo mimofadné inventarizaci, pfipadné pfi ji-
né revizi shirky, nebyl nalezen ani pfi nasledném dohledavani a neni divodné po-
dezfeni, 2e by byl odcizen 42)

40) Jde napf. o sochu, ale muzeum nema shirku soch, o spolkovy prapor, ale v muzeu neni shirka dokla-
dajici spolkovy Zivot apod.
41) Divodem miZe byt napf. wynucena akvizice".

427 Mam na mysli ztraty napf. pfi stéhovani sbirelk, pfi manipulaci se shirkami pfi pfipravé vystay, po mimo-
fadnych udalostech, napf. Zivelnych apod.



b) pfedmé&t zménil vlastnika na zakladé zakona nebo rozhodnutim soudu.43)

Zirata pFfedmétu, k nizZ dosio pFi kradezi éi vioupani, je pokiddana za doéasnou, a neni
divod k vyFazeni pfedmétu ze shirkové evidence. A to i v pFipadé, kdy policie oznami,
Ze trestni stihani pachatele bylo zastaveno. Pro vymahani odcizeného pfFedmétu, byt
by se nalezi aZ za nékolik let {zakon o navraceni nelegainé vyvezenych pfedméty kul-
turni hodnoty zna ihiitu pro vymahani 70 let!), je dileZity nezpochybniteiny evidenéni
zdznam ve shirkové evidenci.

C.3. JAK POSTUPOVAT, JE-LI PRO SBIRKU PREBYTECNA ClI
NEUPOTREBITELNA POUZE CAST SBIRKOVEHO PREDMETU

Jak jiz bylo uvedeno, sbhirkovy pfedmét mii2e byt tvofen jednou v&ci movitou &i ne-
movitou nebo vice (tj. souborem) takovymi vé&cmi. V druhém pfipadé musf evidené-
ni zaznam o shirkovéem pfedmétu obsahovat i pocet jeho éasti (,kusii®) (§ 2 odst. 1
vyhlasky).

Mohou ale nastat pfipady, kdy nikoliv cely sbirkovy pfedmét, ale pouze &ast nebo
vice jeho &asti, tj. v&ci movitych nebo nemovitych, které jej tvofi, se ukazi byt pro
shirku pfebyteéné nebo neupotfebitelné ve smyslu kapitol C.1.a C.2.

V takovych pfipadech se postupuje takto:

1) je-li sbirkovy pfedmét evidovan pouze v chronologické evidenci, potom:

a) se pfevede do systematické evidence (se vSemi svymi &astmi) a provede se
zména v CES (viz kapitola B.2.2.),

b) se postupuje, jak uvedeno niZe, tj. podle bodu 2)
2) je-li shirkovy pfedmét zapsan v systematické evidenci, potom:

a) 8ast nebo &asti sbirkového pfedmétu, které ve shirkové evidenci i nadale zusta-
nou, se zapisi pod jednim nebo vice novymiinventarnimi &isly do systematické evi-
dence a provede se zména v CES (viz kapitola B.2.2.),44)
b) shirkovy pfedmét zapsany v systematické evidenci, ktery je tvofen zbylymi éast-
mi pivedniho shirkového pfedmétu, se vyfadi z divodi uvedenych v kapitolach
C.1.a C.2. a provede se zména v CES (viz kapitola B.2.2.).
(':é‘s:t shirkového pfedmétuy, 1j. jednu nebo vice vécimovitych éi nemovitjch, NELZE ZE
SBIRKOVE EVIDENCE VYRADIT! VyFadil ize pouze shirkovy pfedmét cely, tedy viech-
ny éasti, které jej tvoFi.
Toto feseni je jediné mozné, protoZze zakon umoZfiuje pouze vyfazovani shirkovych
pfedméta, nikoliv jejich éasti. Je i pochopitelné, uvédomime-li si, Ze ¢astmi sbhirko-
vého pfedmétu, kterymi jsou napf. ,véci tvofici jeden funk&ni soubor®, mohou byt
véci velmi hodnotné i jako solitéry. Nelze proto pfipustit, aby se jedna &i vice &asti
sbirkového pFedmétu vyfazovaly bez zdivodnéni a posouzeni pfebyteénosti &i ne-
upotfebitelnosti 4>

43) Napf. restituce, vydavani majetku obétem holocaustu éijejich potomkiim, zrudeni rozsudk o propadnuti
majetku.

445 FPokud muzeum systematickou evidenci nevede, musi ji v takovem pfipadé zaloZit, byt to bude opatfe-
ni Ocelove.

45} Jinymi slovy: mam shirkovy predmét, ktery ma napf. tfi Easti — jedna fyzicky doZila a nezbwwa neZ ji vy-
hodit, dvé je nezbwtné uchovavat dal —zakon oviem neumcoZfiuje vyfadit ¢ast shirkového pfedmétu, ale pou-
ze shirkovy pfedmét cely — nezbwa neZ sbirkovy pfedmét rozdélit na dva, mrivy" a Zivy" — mrtvy" wyfa-
dim.
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Pro zdanlivou krkolomnost uvedu asi nejéastéjsi pfiklad vyfazovani éasti shirkoveé-
ho pfedmé&tu, kterymi jsou pFirodniny, tentokrat radé&ji nikoliv pod &arou:

Ve shirce muzea M, v ,podsbhirce” entomologicka, pod inventarnim éislem C 327 je
zapsan shirkovy pfedmét, kiery ma 156 éasti, pfirodnin jedné systemalické skupi-
ny — preparatii brouki rodu Coccineila. U Sesti z téchto éasti zjistim nevratné po-
Skozeni, tedy neupotfebitelnost. Do systematické evidence ,podshirky” uéinim no-
vy evidencéni zaznam o shirkovém predmétu, ktery tvofi 150 ,zdravych” preparatii
broukii rodu Coccineila, s odkazem na inv. ¢isio C 327 (a samoziejmé i s odkazem
na jedno ¢i vice pfiriistkovych ¢isel, pokud jsou preparaty evidovany i v chronolo-
gické evidenci) a pfidélim tomuto novému shirkovému pfedmétu napf. inventami
éislo C 2563 (posledni v fadé ,podsbirky”). Pod inventarnim ¢islem C 327 je nyni
evidovan shirkovy pfedmél, ktery ma 6 ¢asti — nevratné poskozenych preparati
broukii rodu Coccineila, evidenéni zaznam dopinim udajem, Zze 150 éasti — prepa-
rati bylo k uréitemu datu zaevidovano pod inv. ¢isiem C 2563. Pak poZzadam o pro-
vedeni dvou zmén v CES — o zapsani nového inventarniho éisla C 2563 a o zrule-
ni inventarniho éisla C 327. Obé zmény ize v tomto pfipadé zdiivodnit vyfazenim
shirkoveho pfedmétu inv. é. C 327 z davodu neupotiebiteinosti. Kdyz obdrzim po-
tvrzeni, Ze zména v CES byla provedena, oznacéim evidenéni zaznam ke shirkové-
mu pfedmétu inv. . C 327 slovem , VYRAZENO* s odkazem na potvrzeni o zruse-
ni evidenéniho ¢isla v CES. Zmény v poctu kusii zaznamenam i v chronologicke
evidenci, coZ nepodiéha oznameni do CES, kde bylo zapsano éislo systematicke
evidence.

Tento zpisob pfivitaji jisté napf. i archeologové. Dosavadni tradiéni postup byl ten,
Ze fragmentarni archeologicky material® byl hromadné evidovan pod pfirlstkovymi
&isly v chronologické evidenci s tim, Ze do systematické evidence byl pfevadén az
po idplném zpracovani, zpravidla uz jako ,jednokusové® shirkové pfedméty.
Vzhledem k &etnosti tohoto materialu to vsak trvalo velmi dlouho, ale spise k tomu
viibec nedoslo. Vyhlaska ovSem uklada povinnost zafadit pFirlistky do systematic-
ké evidence nejpozdéji do tfi let po jejich zapsani do chronologické evidence.
Uvedeny zpusob nakladani s hromadné evidovanymi sbirkovymi pfedméty viak
umoZfiuje, aby v priib&hu onéch tfi let shirkovy pfedmét byl se viemi svymi dastmi
zanesen do systematické evidence a zarovef alespofi pfedb&Zné zpracovan. Na
zakladé toho se vybere material, ktery bude skuteéné uréen k trvalému uchovani.
Ten se hromadné zapise do systematické evidence pod jednim &i vice inventarnimi
Zisly a shirkovy pfedmét zapsany pod plvodnim inventarnim &islem, pod nim2 zbu-
de material neuréeny k trvalému uchovani, tedy pfebyteény, se ze sbhirkové eviden-
ce standardnim zplsobem vyfadi. Zmé&na v CES prob&hne rovnéz standardné, jak
je to uvedeno v kapitole B.2.2.



Jill INVENTARIZACE SBIREK

IIRA  VYZNAM A SMYSL INVENTARIZACE SBIREK

V Gvodu této kapitoly si dovolim vyhovét pfani jednoho z kolegl,
ktefi text pfiruéky” posuzovali, a ocituji jeho slova: ,Mélo by byt
zdiiraznéno, Ze evidence i inventarizace shirek miize pfinaset

i velke uspokojeni z krasné, odborné prace. Mné alespori po
fadu let prace se shirkami takové uspokojeni pfina$ela.” Tato
slova jsou i vyjadfenim smyslu inventarizace. BohuZel pfisly

i jiné pfipominky, z nichZ bylo zfeteln& znat nepochopeni

a vnimani inventarizace jako &ehosi nadbyteéného, co se
narodilo v hlavach ,cifrépiéni®.

Inventarizaci sbirek se rozumi porovnani shirkového pfedmaétu

s evidenénim zaznamem o ném, a smyslem této &innosti je:

a) zjisténi svéfeného majetku, tj. ovéfeni,

Ze shirkové pfedméty vedené ve sbhirkové evidenci skuteéné
fyzicky existuji,

b) ovéfeni stavu sbirkovych pfedméti jako zakladni pfedpoklad
prevence proti jejich poskozeni, nebo dokonce zniéeni
a ovéfeni stavu prostfedi, v némz jsou sbirkové pfedméty
uchovavany, I

¢) zjisténi rozsahu skod po mimofadnych udalostech (poskozeni
objektl Zivly, havarie rozvodi vody, vioupani atp.).

Jedinym smyslem inventarizace je, aby kurator shirky a s nim

i vedeni muzea méli klidné svédomi, 2e shirka je v pofadku!

Je-li tohoto U&elu dosazeno, je uplné lhostejné, jakymi prostfedky,

metodami a zplsoby se tak stalo, zda ka2doro&né& mél nékdo

desetinu &i patnactinu sbirkovych pfedmétl v ruce, 48 jak Easto
jizlivé zdlrazfuji odplrci inventarizace. DileZité jsou pouze tfi véci:

a) aby kontrola (je jedno, zda vnitfni nebo ,ministerska®) vZdy
mohla u v8ech shirkovych pfedmétl konstatovat soulad mezi
evidenénim zaznamem a skute&nosti a také optimalni stav-
pfedmétu,

b) aby byl kaZdoro&né zpracovan zapis o inventarizaci
minimalné 5% véci movitych nebo nemovitych, které sbirku
tvofFi, a byla splnéna povinnost podle ustanoveni § 12 odst.
6 zakona,

46) Kurator, ktery se o sbirku optimalné stara, u Fady sbirkovych pfedmétl
prosté Vi, 7e soulad mezi skuteénosti a evidenénim zaznamem existuje,
presvédéuje se o tom pribéiné. Inventarizace pak miZe pfedstavovat tfeba
jen namatkovou kontrolu, zda pfedméty nejsou napf. napadeny biologickymi
Skidci, kovové predméty nekoroduji, pfedméty jsou vhodné uloZeny atp.
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¢) aby po deseti, resp. patnacti letech bylo mo2no doloZit, Ze shirka muzea bhyla
zinventarizovana cela.

Soudim, 2e zejména bod a) je cilem prace kaZzdého kuratora shirky.

PERIODICKA (KAZDOROCNI) INVENTARIZACE

Vyznam a smysl inventarizace je napinén jen tehdy, jsou-li spinény nasledujici po-
Zadavky:

a) inventarizace je provadéna soustavné,

b) v uréitém obdobi je inventarizovana cefa shirka.

Pokud tyto dva poZadavky spinény nejsou, miji se inventarizace uUcinkem
a stava se formalitou. Ono totiz opravdu nejde o nic jiného, nez aby se na v§ech-
ny shirkové pfedméty v uréeném &asovém obdobi nékdo podival.47] Pravé v nespl-
néni jednoho nebo druhého poZadavku spoéivaly problémy inventarizace sbirek
v minulych desetiletich. Jen v nemnoha muzeich — opravdu se takova nasla — se
neinventarizovalo vibec. Tato éinnost véak byla jen malokde soustavna. V jednom
roce probéhla inventarizace &asti sbhirky, zatimco v nasledujicim se neinventarizo-
valo viilbec, ale pfedeviim se jen v nékolika malo muzeich podafilo zinventarizovat
sbirku celou. Dlivod( tohoto stavu je hned nékolik, uvedu alespoii ty nejéast&jsi:

¢ Nevhodné a nepfehledné uloZeni shirkovych pfedmétd, tak3e inventarizace je
obtizna.

» Zanedbana evidence shirek (pfedméty neevidované, pfedméty s evidené&nimi
&isly, ke kterym nebyly dohledany evidenéni zaznamy, evidenéni zaznamy,
k nimz nejspi$e existuji sbirkové pfedméty, ale nelze to jednoznaéné prokazat,
protoZe na pfedmétech chybi evidenéni &isla atp.), co2 inventarizaci prakticky
znemoziiuje.

s Pfirozena lidska vlastnost volit pfi jakékoliv &innosti ten snadné&ji zplsob, takZe
nékteré &asti shirek, dobfe uloZené a dobfe evidované, byly napf. v priib&hu de-
bec. Formalné bylo povinnosti inventarizovat vyhovéno, ale smysl inventarizace
napliovan nebyl.

» Nepochopeni smyslu inventarizace a jeji podcenéni, vnimani inventarizace jako
Umorné a zbyteéné prace.

* Absence kontrolni ginnosti.

Zakon povinnost inventarizovat sbirky jednoznaéné viastnikim a spraveim uklada,

vyhlaska uvadi podrobnosti. Podstatné je, Zze:

(1)Ka2da sbirka musi byt cefd inventarizovana v pribé&hu deseti let, shirky &itajici
vice neZ pét set tisic v&ci movitych v prib&hu patnacti let.

(2)Kazdoroéné je vlastnik &i spravce shirky povinen zinventarizovat alespof 5% vé-
ci movitych, které sbirku tvofi. Sta&i ale znalost kupeckych® poétd, aby bylo

47) Je znam zcela konkrétni piipad, kdy do shirek muzea byly zafazeny uZ po skonéeni MNarodopisngé wvy-
stavy eskoslovanske v Praze v roce 1895 pfedméty, vyZFadujici mimofadnou pédi. Podle doloZitelnych zaz-
namtl byla skififi s nimi otevi'ena v roce 1960, kdy bylo zjisténo, Ze jim hrozi zkaza, jenze podruhé byla otev-
Salulelalelels fena aZ v roce 2000 — a pfedméty musely byt jako neupotfebitelng (rozuméj zcela znidend) ze shirky
:: ' ..l.!. vyfazeny. Nastésti Skoda nebylavelka, protofe Slo — shodou okolnosti — o pfedméty, které byly do shirky za-
.-_.. . fazeny nikoliv po zralé Uvaze, ale spite z vlasteneckého nadieni” a vlastné se to nikdy nemélo stat. Co kdy-
,:,:' o ': by ale byly byvaly v té skiini pfedméty mnohem vyznamnéjsi?
R0
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zfejmé, Ze bude-li muzeum inventarizovat kaZdoro€né pravé jen toto minimalni
mnoZstvi, nikdy nemize spinit, co je uvedeno v bodé 1 (za deset let by tak zin-
ventarizovalo pouze 50% véci movitych). Minimum 5% je stanoveno pouze pro-
to, Ze si lze pFedstavit objektivni pfekaZky pro inventarizaci, jez mohou podstat-
né narusit roéni penzum (napf. stéhovani shirek, provizorni uloZeni shirky nebo
jeji éasti v dobé rekonstrukce muzea atp.), ale pfesto nelze pfipustit uplnou ab-
senci inventarizace. Je oviem zfejmé, Ze bude-li muzeum v jednom &i vice le-
tech inventarizovat pouze ono minimum, tj. 5% vé&ci movitych, musi v dalSich le-
tech desetiletého (&i patnactiletého) cyklu inventarizovaf mnohem intenzivnégji,
aby na konci cyklu byla shirka zinventarizovana cela.

(3) O inventarizacich musi byt vedeny pfedepsané zaznamy, podle ustanoveni § 12
zakona, schopné pfedloZeni pFfipadné kontrole. Protokol o provedené inventarizaci
spravce shirky (muzea) pfedklada vlastnikovi sbirky (v pfipadé muzea zfizovateli).

Pfi po&tu v&ci movitych ve sbirkach vétsich muzei jsou asté namitky, Ze Ihita pro

Uplnou inventarizaci sbirky (deset, resp. patnact let) je pfilis kratka. Tady je tfeba

pochopit, Ze delsi lhita nemohla byt stanovena zejména z t&chto divodi:

« pokud by nékteré &asti sbirky nebyly podrobeny inventarizaci déle nez 15 let,
ztraci se vyznam inventarizace uvedeny vyse

s doba del3i 10 & 15 let by pfesahovala dimenzi obvyklé délky plsobeni konkrét-
nich zamé&stnancd v muzeu & v ufadu zfizovatele i v GFadu spravujicim CES
a byla by proto zcela demotivaéni; zjisténi nedodrzené Ihity, provazené pfipad-
né uloZzenim sankci, by se jiZ v mnoha pfipadech netykalo t&ch, ktefi se nespl-
néni povinnosti ze zakona, tfeba i zamé&rné&, dopustili.48)

Pokud chapeme vyznam a smysl inventarizace shirek, je jasné, Ze inventarizace je ne-

dﬂnou souéésu’ Fadné sprévy sbl'rek, nikoﬁv ,,vymyslem“ ktery odvédl’ od jiné, snad

vdna nejen mventanzacl samotné, ale také evidenci shirek, jejich celkovému uspofa-
dani (rozélenéni na ,,podshirky*) a pfehlednému uloZeni. Inventarizace dokonale zpra-
cované, evidované a ulozené shirky, kde jsou — mimo jiné — i peélivé vedeny vypijéky
atp., mize byt v podstaté rutinni zaleZitosti. Neni-li ovSem shirka Ffadné vedena a ulo-
Zena, miiZze byt imornou éinnosti, vyzadujici nedmérné éasu i sil.

1. URCENIi CASTI SBIRKY PRO PERIODICKOU INVENTARIZACI

Pro periodickou (kaZdoroéni) inventarizaci je ffeba uréit éast shirky, ktera bude in-
ventarizovana. V idealnim pfipadé, ktery ovSem nastane jisté jen zfidka, by to mé-
lo byt asi 10, resp. 6,6% véci movitych z kaZdé ,podsbhirky”, a tedy 10, resp. 6,6%
véci movitych, které tvofi celou shirku. Proé z kaZzdé ,podsbirky“? ProtozZe jinak by
se mohlo stat, 2e v nékteré ,podsbhirce” by se inventarizace nekonala tfeba i néko-
lik let, coZ je v rozporu s jejim vyznamem a smyslem.

Cast sbirky uréenou k inventarizaci stanovi vlastnik & spravce sbirky, v pfipadé& mu-
zea s vice zaméstnanci odpovédny zaméstnanec, zpravidla feditel. Rozhodovaci
mechanismus by mél byt sougasti reZimu zachazeni se shirkou, ktery je vlastnik &i
spravce sbirky povinen vydat podle ustanoveni § 9 odst. 1 zakona. Ustanoveni § 3
odst. 1 vyhlasky umoZfiuje také pouZit nahodny soubor vybrany poéitaéem. Tento
zplsob je oviem tfeba kombinovat se zpiisobem uréeni uéinéného odpovédnym

48) Pfilis diouha Ihita by pro Fadu zaméstnanct i fediteld muzei byla v podstaté irelevantni, protoZe by se
jejiho wyprieni sluZzebné” nedodkali.
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zaméstnancem, proto2e na zaklad& nahodnych souborl by nebyla zaruena inven-

tarizace celé sbirky ve stanovené |hité. PouZivani nahodného souboru lze viak

v kazdém pfipadé doporugdit, a to z tohoto divodu:

» |ze pfedpokladat, Z2e napf. feditel muzea stanovi &ast shirky (,podshirky®) urée-
né k periodické inventarizaci na zakladé navrhu kuratora. Z pfirozenosti lidské
plyne tendence navrhovat k inventarizaci nejdfive ty &asti sbirky (,podsbirky®),
u nichZ lze usuzovat, Ze prace bude nejsnazsi (dobfe zpracované, pfehledné
uloZzené pfedméty atp.). Pak oviem hrozi dvé nebezpeéi:

a) obtiZné inventarizovatelna &ast sbirky (,podsbirky®) nebude tfeba i devét let
inventarizovana vibec, 49
b) ke konci inventarizaéniho cyklu, napf. v poslednich dvou letech, uz bude tfe-
ba inventarizovat jen éasti shirky (,podshirky®) vyZadujici mimofadné asili a &as
— a hrozi nebezpedi, Ze zakonem stanovena lhita nebude spinéna.

POZOR! = K vybéru nahodnych soubordl z kazdé ,podsbirky” Ize pouZit poéitaéovy program

CESik.

IR MIMORADNA INVENTARIZACE

Podle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona a § 3 odst. 2 vyhlasky nafizuje mimofadnou
inventarizaci ministerstvo kulfury, a to v pfipadech, které jsou uvedeny ve vyhlasce.
Dal3i zplsob provadéni mimofadné inventarizace je obdobny jako u inventarizace
periodické.

Ackoliv to zakon vyslovné neuvadi, miiZe mimofadnou inventarizaci ¢asti sbhirky
(.podsbirky’) a v uréitych pfipadech i celé sbirky nafidit i viastnik nebo spravce,
v pfipadé muzea s vice zaméstnanci odpovédny zaméstnanec, zpravidla Feditel.
A to z jakéhokoliv dlivodu.
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49) Y praxi to znamena, Ze napf. v odlehlém depozitafi po mnoho let nikdo neovéf, v jakém stavu se shir-
- kové pfedméty nachazeji, a nebude tak zajisténa preventivni funkce inventarizace v péd o shirky, skfiné
nebudou Fadu let otevieny”.
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Pfipravit novy zakon je obtizna a &asto doslova klopotna prace. Musite v&dét, co je T
tfeba legislativngé upravit, a co naopak takovou Upravu nepotfebuje, nebot zména by Sy 70
mohla byt dokonce skodliva. Nesmite podlehnout pokuseni z toho, jak snadné mize P
byt cokoliv zakonem nafidit, ale zarover se nesmite bat uréité véci nafidit zcela e
jednoznaéné. Potom ten zamér musite provést neuvéfitelné slozitym

a nepfedvidatelnym legislativnim procesem. V pfipadé zakona o shirkach trval nékolik
let. Nesmite — a ani nem(2ete — se branit stovkam pfipominek. Nejen v&cnych,
ale také zcela iracionalnich, které z n&akého divodu zamér zakona
zpochybruji & pfimo odmitaji. Musite spolupracovat se stovkami lidi,
pfipustit desitky kompromisQ, ale nedopustit, aby se v nich zamér
rozplynul. KdyZ se prokaZe, Ze zakon je obecné& vniman jako
potiebny a jeho zamér — po vsech pfipominkach a kompromisech
— jako Zivotaschopny, a kdyz mate i trochu stésti, podafi se
legislativni proces zawrsit a zakon je pfijat. Nejhorsi, co by mohlo
nasledovat, je, Ze by ta prace byla pokladana za ukonéenou! Neni.
Zbyva totiz to nejdlleZit&jsi — pomoci tomu, aby zékon zadal
fungovat, aby se nestal ,mrtvou literou®, pfipadn& pouhym ,bigem®,
ale byl uéinnym nastrojem, ktery véci posouva dopfedu a slouZi dobre
véci, coZ bylo pfece od poéatku umyslem. A tak i po pfijeti zakona
o ochrané shirek nastala druha faze nelehké prace, jgjiz soudasti je wvytvofit
pracovidté CES na ministerstvu, desitky seminaid a konzultaci a koneckoncl
i tato pfirucka. A take zajistit kontroly dodrZzovani zakona. Jsou nezbytnég, ale
jejich smyslem neni ,nachytat nékoho na hruskach®. Proto take dopfedu
uvadime, ésho se budou tykat, co bude kontrolovano zejména.
Kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych zakonem, tedy i vykonu
spravy shirek, provadi podle ustanoveni § 13 zakona Ministerstvo
kultury Ceské republiky. Kromé& kontroly zajistovani bezpeénosti
shirek, uchovavani shirek v jejich celistvosti a kontroly agendy
vyvoz( sbirkovych pfedmétl do zahraniéi bude nejéast&jgim
pFedmétem zajmu evidence, inventarizace a vyfazovani pfedmétd
ze shirkové evidence. Zgjména bude kontrolovano:
1. Zda ke kaZzdeému evidenénimu &islu shirkového pfedmétu

zapsanému v CES existuje:

a) shirkovy pfedmét timto &islem oznaéeny,

b) evidenéni zaznam v chronologické nebo systematicke

evidenci majici naleZitosti podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism.

d) zakona,

¢) evidenéni zaznam v obou druzich evidence, jde-li o sbirkovy

pfedmét zapsany do chronofogické evidence po 12. 5. 2000

a pokud uplynou tfi roky po tomto zapisu. =
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2. Jde-li o shirkovy pfedmét, ktery tvofi vice véci movitych nebo nemovitych, zda
evidenéni zaznam uvadi pocef téchto véci a pokud by! pfedmét zapsan do shir-
kové evidence po 12. 5. 2000, zda je to v souladu s ustanovenim § 2 odst. 2 vy-
hiasky.

3. Jde-li o shirkovy pfedmét, ktery fvofi vice véci movifych nebo nemovitych, u ni-
chZ udaje podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) nejsou shodné, zda jsou rozdil-
né udaje uvedeny u jednotlivych véct (schedy, lokalitni §titky apod.).

4. Zda k namatkové vybranym shirkovym pfedmétim zapsanym do chronologicke
éi systematicke evidence muzea existuje v CES evidenéni ¢islo. A naopak zda
k namatkové vybranym evidenénim Eisiiim v CES existuji evidenéni zaznamy ve
shirkové evidenci.

5. Zda existuji vzajemné odkazy mezi chronologickou a systematickou evidenci, {j.
inventarni éislo v pfiriistkové knize a pfiriistkovée éisio v evidenénim zaznamu
systematickée evidence.

6. Jak je vedena evidence vypiijéek shirkovych pfedmétii jinym subjektiim 50)

7. Jak jsou vedeny povinné zaznamy o inventarizacich, zda je kaZzdoroéné inven-
tarizovano alespoii 5% véci movitych, které sbirka tvofi, a zda je dodrzena Ihii-
ta pro inventarizaci celé shirky.

8. Zda jsou zachovany evidenéni zaznamy ke shirkovym pfedmétam vyfazenym ze
shirkové evidence a jsou fadné oznaeny, véetné odkazu na potwvrzeni zmény
zaznamu v CES.

POZOR! = Za poruiovani zakona ize uloZit citeiné sankce podle ustanoveni § 14 zdkona. Je dob-
Fe védél, za jaka poruseni a jaké sankce Ize uloZit
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50} WV ramci kontroly, zda ke kaZdému evidenénimu zaznamu fyzicky existuje sbirkovy pfedmét.
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\Yd EVIDENCE STUDIINIHO
A POMOCNEHO MATERIALU

Milada Kervitcerova, Jiff Zalman

Ve shirkach éeskych, moravskych a slezskych muzei je uloZeno kolem 65 miliond véci
movitych. Troufame si tvrdit, Ze zhruba 20% té&chto véci bylo do shirek zafazeno jen
proto, 2e se nepodafilo naj it jinou odpovéd’ na otézku LICAM S NIMI®, Naopak ale jsou
vedeny v tzv. nulté, tedy ,,predsblrkove evidenci nebo v operativni evidenci tzv.
pomochého matenalu. Mezi nimi je uréité spousta véci, které by si zaslouzily
zarazeni do sbirek a také se to stane, ale nad vétsinou z nich se rovnéz
vznasi ona nerudovska otazka. Vyfesit tento stav a dostat pfi tom
povinnostem, které muzeim ukladaji pravni pfedpisy, je nezbytné.
To prvni, co je nutné udé&lat, je pfijmout odpovidajici filozofii tvorby
shirky a zpracovat strategii shirkotvorné ginnosti. O tom uz ale bylo
i vtéto pfiruéce Fedeno dost. Proto na tomto misté pfipomeneme
pouze to nejddle3itdjsi. _
Cilem tvorhy shirky je zachovat . . 'E:-‘ Bt o
pro budouci generace shirku, "':'.""-."-.".'-.-_" A ‘:".:.E_-.-"':-‘-" & 2 & POZOR!
Jjako svébytnou kuiturni hodnotu, Tt
majici co nejvétsi schopnost vypowdat
o pfirodé nebo spoleénosti, coZ je jejim smysiem. Cllem naopak neni
postavit budouci generace pfed obtizny problém zajistovat uchovani
a spravu obrovského poétu véci v nejpFisnéjsim (,,shirkovém*) rezimu,
které onu svébytnou kuiturni hodnotu shirky pfili§ nezvysuji, a nékdy
dokonce snizuji.
To nejhorsi, co by se ale mohlo stat, je to, Ze vysledkem této filozofie by bylo
pouze vyfazovani shirkovych pfedmétl ze shirek a jejich nasledna likvidace. Uchovani
t&chto, pro shirku sice pfebytednych, véci je v mnoha pfipadech velmi Zadouci, a to
zejména z téchto divodl:
¢ Mize jit o vyznamny studijni material, jehoZ vyznam tim, 2e nebude zafazen do
sbirky, je3té vzriista, protoZe rozsifuje mo2nosti vyzkumu i o metody, které pro vy-
zkum sbirkovych pfedmétl nelze pou2it. Dokonce i téch, které vé&ci zcela znigi 5"
¢ MizZe jit o vyznamnou soudast doprovodné dokumentace ke shirce.

» Na zakladé dal$iho zkoumani tohoto materialu, a to nejen v souéasnosti, ale ze-
jména v budoucnosti, kdy lze pfedpokladat vyzkumné moznosti & metody, které
dnes jesté nejsou k dispozici, budou nékteré véci nakonec znovu do sbhirky za-
fazeny a trvale, ve ,shirkovém® reZimu uchovavany.

Totéz plati o v&cech, které nikdy do sbirek zafazeny nebyly, protoZze byly od pogatku
uréeny pro vyzkum, a teprve po jeho skon&eni lze rozhodnout, zda nékteré z nich
do shirky patfi.

51) Vzpominam si na vyzkum, ktery wyuZil soubond entomologickych preparatl zcela béznych druhd hmy-
ZU, navic nelokalizovanych (dar amatérského shératele muzeu z dvacatych let 200 stoleti), které pro shirku
nemély prakticky Zadny vyznam. Ty preparaty — po vyfazeni ze sbirky — byly rozemlety” a v laboratofi se
zkoumal obsah téZkych kovl v télech onéch hmyz (.
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Kromé& shirkovych pfedmé&ti a tzv. studijniho materialu & hmotné doprovodné do-
kumentace ke shirce, pracuje muzeum jesté s dalsimi v&cmi. Jde napf. o véci ur-
&ené vyhradné pro prezentaéni nebo demonstragni ugely, jako zdroj nahradnich di-
Ii pro opravy a doplfiovani sbirkovych pfedmétd atp.

ProtoZe v3echny tyto typy véci movitych, které muzeum pro své €innosti nezbytné
potfebuje, pfedstavuji majetek, s nimZ je muzeum pfislusné hospodafit, must byt ty-
to véci fadné sepsany — a vedeny v pfisiusné evidenci. Nerudovska otazka ,KAM
S NIMI® je opét neodbytné tady. Pokusime se na ni odpovédét.

Vyjdéme ze zakona — muzeum je organizaci, ktera podle ustanoveni § 10 odst.
6 zakona ,ziskava, shromaZduje, trvale uchovava, eviduje a odborné zpracovava
pfirodniny a lidské vytvory, umoZiiuje jejich vefejné uzivani, zkouma prostfedi, z né-
hoZz jsou tyto pfirodniny nebo lidské vytvory ziskavany a poskytuje sluzby vychovné
a vzdélavaci pro studijni a védeckeé uéely”. Jinymi slovy — kromé &innosti sbirko-
tvorné a spravy sbirek muzeum vykonava — ze zakona - jesté fadu dalSich €innos-
ti, které vice nebo méné se shirkotvornou €innosti souviseji, ale jejich vyluénymi vy-
stupy tvorba a sprava sbirky nejsou. Zejména jde o tyto &innosti:
s Riznymi formami prezentace (muzejni vystavy, muzejni programy, muzejni pub-
likace) zprostfedkovava vefejnosti poznatky o pfirodé a dé&jinach spoleénosti.
e Zkouma prostiedi, z néhoZ jsou ziskavany sbirkové pfedméty metodami obvy-
klymi pro jednotlivé védni obory, véetné shéru a zkoumani sebranych hmotnych
dokladli, 8asto obdobnych t&m, které jsou jindy zafazovany do sbirek.

e Vramcitzv. muzejni tezaurace shromazduje a uchovava kromé sbirkovych pfed-
méth také dokumentaci ke sbirce (a kaZdé ,podshirce®) nad ramec prostého evi-
denéniho zaznamu. Tuto dokumentaci tvofi napf. pisemné dokumenty, mapové,
obrazové &i zvukové dokumenty, ale také tzv. srovnavaci material, jimz mohou
byt i v&ci movité stejného typu, jako véci movité, které tvofi shirkové pFfedméty,
jen ale nejsou uréeny k trvalému uchovavani v reZimu shirky. Jsou uréeny ke
studiu, s jehoZ pomoci jsou postupné dopliovany dal$i poznatky o sbirkovych
pfedmétech.52!

Je zfejmé, Ze pro zajistovani t&chto &innosti musi muzeum nezbytné ziskavat

— uplatné& i bezuplatné — nejriizn&jsi material. Tento material, pokud je s nim muze-

um pfislusné hospodafit, must byt veden v evidenci muzea.

! Nelze pFipustit, aby muzeum uchovavalo material, ktery neni veden v Zadné evidenci!
POZOR! =» ; i p o L ph

Evidence je jedinjin moznym stvrzenim toho, Ze muzeum je pfisiusné s materidiem

— majetkem — hospodarFit.

V zasadé |ze rozliSovat material tfi typd, podle G&elu, k jakému byl ziskan:

a) malerial, ktery byl ziskan jednoznaéné v ramci shirkotvorné éinnosti, tj. jedna se
o pfirodniny nebo lidské vytvory ziskané za uéelem dopinéni sbirky, resp. kon-
krétni ,podsbirky”,

b) malerial, ktery byl ziskan jednoznaéné k zajiStfovani jinych &innosti neZ je éin-

52) Priklad prvni: Do shirek je zafazeno nékolik preparatd hmyzu z urdéité lokality, bezpeéné uréenych do ro-
du. Soucasti dokumentace jsou dalsi preparaty téhoZ rodu hmyzu a z téZe lokality. Ty nejsou uréeny Kk trva-
lému uchovavani jako sbirkové pfedméty. Lze je — na rozdil od shirkovych pfedmétl — dale zkoumat nej-
riznéjsimi metodami, a na zakladé vyzkumu se napf. podafi zjistit, o jaky se jedna druh. Evidenéni zaznamy
sbhirkovych predmétl jsou pak doplnény o druhové uréeni. Priklad druhy: Z archeologického vyzkumu se do

Salulelalelels shirkové evidence zapisi — jednotlivé nebo hromadné — vyznamna torza nadob a kovové predméty. Drobné
:: ' ..l.!. keramické fragmenty — stfepy” — 5 téhoZ wyzlkumu tvofi doprovodnou dokumentaci. Jejich dalsim zkouma-
-.-_.. . nim se pak postupné ziskavaji daldi poznatky |, o které se dopini evidenéni zaznamy shirkovych pfedméti,

,: .' o * pfipadné se nékteré fragmenty & z nich slepené &asti nadob zafadi do shiray.
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nost shirkotvorna, zejména k uéelam studijnim, k vyzkumu pfirodnin nebo lid-
skych vytvord viemi moZnymi metodami véetné destrukénich, k prezentaénim
nebo demonstraénim uéelam, k dopliiovani shirkovych pfedmétii (,nahradni di-
Iy) atp., byt nelze vylouéit, 2e nékteré konkrétni véci movité budou na zakladé
Jejich blizstho posouzeni éi odborného nebo védeckého zkoumant pozdéji zafa-
zeny do shirek (a tedy zapsany do evidence sbhirkovych pfedmétii a nasledné je-
Jich evidenéni éisla zapsana do CES),

¢) material, ktery tvofi tzv. doprovodnou dokumentaci ke sbirce nebo jednotlivym
shirkovym pfedmétim véetné srovnavaciho materialu.

Posouzeni, o jaky typ materialu se jedna, je na pfislusném muzeu, zpravidla na za-
méstnanci, ktery material ziskava. Rozhodujici je zamér, na jehoZ zaklade dojde
k nabyti materialu. Podle toho, do které kategorie material prvoplanové®?) patfi,
zvoli muzeum odpovidajici formu jeho evidence.

A. V pfipadé materialu zafazeného do kategorie a), tj. pFirodnin &i lidskych vy-

tvoru ziskanych prvoplanové za tuéelem dopinéni shirky (,podsbhirky”), je
postup zpravidla nasledujici:
1. Material je — obvykle tzv. hromadné — zapsan do chronologické evidence shir-
kovych pfedmétd, tj. s prvotnim zamé&rem jej trvale uchovat. Evidenéni &isla, tj.
pEiriistkova, jsou zapsany do CES. V priib&hu tFi let, do kdy ma muzeum povin-
nost zapsat pfirGstky dosud vedené v chronologické evidenci do evidence sys-
tematické, je moZné material posuzovat, tfidif, zkoumat — a pfipadné zrevidovat
onen prvotni zamér na frvalé uchovani.

2. Do systematické evidence jsou pak jednotlivé nebo opét tzv. hromadné za-
psany ty véci movité, o nichZz muzeum — opakované a definitivné — rozhodne, Ze
budou trvale uchovany.

3. Material, o némz nebude definitivné rozhodnuto, Ze bude trvale uchovan ve

sbirce a zapsan do systematické evidence sbirkovych pfedmétd, ,zbyde® pod

pivodnimi pFirdstkovymi &isly v chronologické evidenci.

4. Muzeum poZada o vyfazeni sbirkovych pfedmétl vedenych pod pFiristkovy-

mi &isly v CES, z divodl pfebyteénosti nebo neupotiebitelnosti. Zarovef poza-

da o zapsani inventarnich éisel (,vznikiych” z éasti piivodnich éisel pfiristko-

vych) do CES.

5. Po potvrzeni vyfazeni pFirﬁstkovygh tisel z CES oznaéi evidenéni zaznamy

v chronologické evidenci slovem ,VYRAZENO*,

6. VE&ci movité, které tvofily — nyni jiz vyfazené — shirkové pfedméty v chronologic-

ké evidenci, zapise do evidence jiné (viz dale), pfipadné je, jako zcela nepotfebné,

zlikviduje.
V chronologické evidenci jsou tedy, jako shirkové pfedmély, zapsany véci movité, kte-
ré byly ziskany na zékladé ZAMERU trvale je uchovat, a vystupem tohoto zaméru je je-
Jich zapsani do shirkové evidence. V systematické evidenci jsou, jako shirkové pFed-
méty, zapsany véci movité, u nich? BYL TENTO ZAMER POTVRZEN. Tiileta ihita pro
zapsani shirkovych pFedméil, vedenych v chronologické evidenci, do systematické
evidence slouzi k tomu, aby byl zamér véci trvale uchovat bud’ potvrzen nebo odmit-
nut. Do chronologické evidence se vSak nezapisuji véci, u nichZ zamér trvale je ucho-
vat nebyl diivodem pro jejich ziskani nebo byl tento zamér odmitnut jesté pFed zapi-
sem.

53) MNa zakladé dalsiho zkoumani ziskaného materialu se mohou v druhém planu” véc movité & nemaovité
dostat do jing kategorie, tj. pfedméty ziskané v ramci sbirkotvomeé &innosti nemusi byt do sbirky & konkrétni
Jodshinky” zafazeny a nacpak, pfedméty ziskané pro jinég &innosti se nakonec mohou stat soudasti shiry.
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B. V pfipadé materialu zafazeného do Kategorii b) a c), tj. pfirodnin &i lidskych
vytvorad ziskanych k téelum studijnim, védeckym, prezentaénim, demon-
straénim nebo jako doprovodna dokumentace ke sbirkam nebo k jednotli-
vym sbirkovym pfedmeétiim, se zpravidla postupuje takto:

1. Material se zapise do evidence jiné nez sbirkové (viz dale).
2. Material se dale posuzuje, tfidi a zkouma (libovolné dlouhou dobu).

3. Dojde-li muzeum na zakladé zkoumani materialu k zavéru, Ze nékteré véci
movité budou zafazeny do sbirky, resp. konkrétni ,podsbirky®, vyfadi je z evi-
dence ,jiné" a zapise je hromadné& nebo jednotlivé do chronologické evidence
sbirkovych pfedmétl jako nové pfirlistky a poZzada o jejich zapsani do CES
a nejpozdéji do tFi let je bud ze shirkové evidence vyfadi nebo je zapise do sys-
tematické evidence.

B.I. Evidence véci movitych, ziskanych pro dcely prezentaéni, demonstraéni,
studijni a védecké:

Uvedené v&ci movité muzeum nejéastéji ziskava praci vlastnich zaméstnanci
v souvislosti s pInénim jejich pracovnich ukoll bezuplatné shérem, jako ,studij-
ni material®, méné &asto jde o véci movité ziskané beziplatné i aplatné (napf.
darem, koupi, vyrobou ve vlastnich dilnach muzea atp.) pro Géely prezentaéni,
demonstraéni, dekora&ni, jako zdroj nahradnich dild atp. Tento material je mu-
zeum povinno — jako kazZdy jiny majetek — evidovat v ucetni evidenci.
Podrobnosti udtovani majetku uvadéji obecné zavazné pravni pfedpisy pro hos-
podafeni s majetkem Ceské republiky nebo krajii nebo obci. Jejich vyklad pre-
sahuje ramec této pFfiruéky. Uvadime proto pouze dvé moZnosti uétovani o tom-
to materialu ve statnich pfispévkovych organizacich, tj. v muzeich zfizovanych
ministerstvy a okresnimi GFady54):

1. Jako drobny diouhodoby hmotny majetek. Material uréeny jednoznaéné pro
demonstraéni, prezentaéni, dekoraéni a dalsi podobné Uéely ziskany za uplatu
i bezuplatné (kopie a repliky sbirkovych pfedmétd, modely, multiplikaty v&ci movi-
tych, které jsou jako sbirkové pfedméty zapsany ve sbirkové evidencid®®), Zasti
strojli, vozidel a dalich technickych zafizeni slouZici jako zdroj nahradnich dild
pro doplfiovani a opravy shirkovych pfedmét), material ureny pro studijni udely
a ziskany za tplatu, stejné jako dalsi, tzv. pomocny material evidovany do 31. 12.
2000 v operativni evidenci, je evidovan v U&etni evidenci jako jakykoliv jiny drob-
ny diouhodoby hmotny majefek slouzici k €innosti organizace.

2. Jako material na skladé (zasoby). Tj. v reprodukéni pofizovaci cené, ktera je
stanovena odbornym odhadem podle uZitné hodnoty. Studijni material, ktery mu-
zeum ziska za Oplatu, udtuje muzeum nejprve o vydaji finanéni hofovosti proti
pofizeni jednotlivych véci, teprve potom lze uétovat o zafazeni tohoto majetku
do zasob, jak uvedeno vy$e. Po zafazeni studijniho materialu do zasob a jeho
ocenéni, je moZné uétovat na zakladé rozhodnuti povéfeného zaméstnance mu-
zea o0 jeho spotfebé (napf. zkoumani, véetné destrukénich metod, vystaveni,
pouZivani pfi riznych muzejnich programech, ale i zafazeni véci do sbhirkové
evidence atp.).

54 pro pfispévkové organizace ziizované kraji je postup obdobny

55) Priklad: Ve shirce muzea v piirodé jsou napf. evidovany kosy, hrabice, srpy, hrabé, nlse, motyky. .
z druhé poloviny 19. stoleti. Multiplikéaty stejnych pfedmétl jsou pouZity k prezentaénim uéeldm, §j. napf. jsou
Zavéseny na vnéjsich sténach lidovych staveb, pouZivaji se pii pfedvadéni sklizné obili atp.



B.ll. Evidence véci movitych ziskanych jako doprovodna dokumentace ke
sbirce nebo ,podsbirce”

Material uréeny jednoznaéné pro dopinéni doprovodné dokumentace ke shirce
nebo k ,podshirce” a ziskany vyhradné bezaplatné ¢innosti zaméstnancii mu-
zea (tzv. sbéry, pfevazné pfirodniny, ale také napf. vybrany material z archeolo-
gickych vyzkum, mapy, obrazové dokumenty vieho druhu, zvukové nahravky,
pisemné dokumenty atp.) je veden v evidenci doprovodné dokumentace ke
sbirce &i ,,podshirce” (vidy s odkazem na nazev sbirky éi ,,podsbirky” a na
evidenéni éisla rozhodujicich shirkovych pfedmétdttl, k nimz se dokumen-
tace zejména vztahuje), kterou muzeum uchovava pro studijni a védecké
ucely spolu se shirkou ve smysliu ustanoveni § 10 odst. 6 zakona. Formu té-
to evidence uréi vlastnik nebo jim povéfeny spravce shirky. Evidené&ni zaznamy
obsahuji:

a) nazev véci movité nebo souboru véci movitych s uvedenim jejich poétu,

b) odkaz na sbirku nebo ,podsbirku® a eviden&ni &isla rozhodujicich sbirkovych
pfedmétd, jejich2 doprovodnou dokumentaci véci nebo soubory v&ci movitych
tvoFic).
Doprovodna dokumentace je prib&2né dopliovana nebo mohou byt v&ci movité
z evidence doprovodné dokumentace vyfazeny a zapsany bud do 0&etni nebo shir-
kové evidence, pfipadné vyfazeny jako zcela nepotfebné.

Majetek, s nimz je muzeum pfislusné hospodafit, je tedy veden:
a) v uéetni evidenci podie obecné platnych pravnich pfedpisi nebo
b) ve shirkové evidenci podle zakona ¢. 122/2000 Sbh., nebo

¢) se jedna o doprovodnou dokumentaci ke shirce nebo ,podsbhirce” shromaZdo-
vanou podie § 10 odst. 6 zakona &. 122/2000 Sh., pro studiini a védecke uéely,
vedenou v evidenci, jejiz podrobnosti uréi viastnik nebo spravce shirky

O tom, v které evidenci je konkrétni véc movita vedena, rozhoduje vlastnik nebo

spravce shirky podle toho, o jaky material se jedna a k jakému G&elu byl ziskan a na
zakladé pfislusnych pravnich norem.

56) Mékteré éasti doprovodné dokumentace se mohou vztahovat tfeba i Fadové ke stovkam ¢i tisiclim shir
kowych predmétl. Meuvadéji se proto viechny, ale pouze nékolik rozhodujicich.

57) Plikiad moznych evidendnich zaz namdi:

e soubor stfepového materialu z lokality hradisté | Slovanka”, 3568 ks, k podsbhirce ,archeologicka”, ke
sbirkovym pfedmétim A 622-717

e soubor drobnych hlodavel z lokality Brandys nad Labem — Hluchov (konzervovéano etanolem), 8 ks,
k podsbirce \jing — pfirodovédecka”, ke sbirkovym pfedmétim P 87-102

e yideozaznam interiéru chalupy v obcl Lhota, 1 videokazeta, k podshirce | etnograficka”, ke shirkowym
predmétiim E 653-654

e soubor katalogl a fotografii z vystav, 8 ks, k podshirce wytvarné uméni®, ke sbirkovym piredmétim
hi-243-245



\V4l BEZPECNOST SBIREK

Pavel Jirasek

Motto: ,Jak to, Ze mi nabizite tak malo? VZdyt ten obraz
je z muzeal* '

\4WW BEZPECNOST JE UKOLEM PRO VSECHNY

Jak dioutho jesté budes, Catilino, pokouset nasi tpélivost? Jak diotihio jesté

bude trvat, nez si kazdy zaméstnanec uvédomi svij viastni podif zasluhy &i viny
pii zajistovani bezpeénosti muzea — sbirek, budov, svych kolegil i navstévniku?
Kolik jesté vody uplyne v deskych, moravskych & slezskych Fekach, ne? vsichni
muzejnici akceptuji nutna omezeni, kfera musi byt v Kazdém muzeu pfijata -l s R
s ohledem na bezpedénost hodnot, které jsou tam uchovavany? ‘.';"3'?5. -:.."-'."-":," .

Nékolika otazkami jsem uvedl posledni kapitolu PFirugky muzejnikovy . X7 O
Posledni, ale nikoliv z hlediska dllezitosti tématu. Naopak. Vadyt g s

k éemu by byla i ta nejdokonalgjsi evidence sbhirek, pokud by X ""-'-;-:-;..:, . SRS
nebylo alespofl minimalizovano nebezpedi, Ze budou zniéeny - .33 Mﬁ;ﬁﬂ- _':

¢i rozkradeny, a podle mozZnosti zajisténa i bezpeénost budov, _:_ ._." ] :;'5';'.% v e >
zam&stnanc i navstévnikd muzei? 3 -ﬁ;& . £

Ohrozeni shirek i budov a osob jsou v pfipadé muzei znaéna.
Zejména shirky jsou ohroZovany poZary, vodou, chemikaliemi,
a navic jsou i lukrativnim zbozim, po némz poptavka na trhu
neustale roste. Jsou v muzeich shromazdény ve velkém
mnoZstvi a na relativné malém prostoru, coZ miru chroZeni dale
zvysuje. Nezbyva nez tomu &elit.

Po roce 1990 se bezpednost i u nas stala jednim z kligovych
témat ochrany kultumich statkq, jiz se zaéastriuje stat. Dfive
nemyslitelné finanéni 8astky se investuji do riznych
bezpednostnich systém a signalizaci, jimi2 byly a jsou
vybavovana muzea, ale také pamatkové objekty (hrady, zamky),
knihovny a cirkevni pamatky. Slouzi k tomu komplexni
meziresortni®®) projekt — Integrovany systém ochrany movitého
kulturniho dédictvi (1SO). Ten byl plvodn& zamé&fen na ochranu
budov, od roku 1996 byl rozsifen o subsystémy dokumentace
ohrozenych pfedmétl, ochrany pfedmétl pfed nepfiznivymi
viivy prostiedi a vwkupl pfedmétd kulturni hodnoty. Vzhledem

k vyznamu tohoto projektu jde i o jisté politikum®, jimZ se
pravidelngé zabyva viada i parlament.

58) Projekt je realizovan ve spolupraci ministerstev kultury, vnitra a financi.
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Jakkoliv je ziskavani finan&nich prostfedkl na vSechny subsystémy ISO obtiZné,
a bez penéz by cely projekt nebylo moZno realizovat, nejsou penize jedinou zaru-
kou jeho efektivity.59) Je tomu tak i v pFipadé muzei, kde alfou a omegou bezpeé-
nosti je pfistup véech zaméstnanci, zviasté vedoucich pracovnikit k celému kom-
plexu opatfeni, ktera umoZfiuji minimalizovat ohroZeni budov, shirek i osob. Jde
o kazdodenni, nikdy nekonégici praci.

POZOR! 2 Kazdy bezpeénostni systém je nejvice ohroZovan zevnitf, ij. nedisciplinovanosti, ne-
dodrZovanim zakiadnich procedur, lhostejnosti zaméstnancil. Efektivnéjsi neZ drahé
sofistikované elekironické systémy mohou byt pouhé zmény v chovani lidi.

Pokud se dodrZuji zakladni pravidla bezpe&nosti, ohroZeni je minimalizovano.
V systému bezpeénosti v3ak plati ,pravidlo pruzin® tj. selhani ,nejméké&i* &asti
systému mlZe zplsobit kolaps systému celého. BohuZel ono ,nejmé&k&i“ misto by-
va objeveno, aZ kdyZ se néco stane. Tomu miZe pfedejit peéliva analyza bezpeg-
nostni situace, zvoleni optimalniho systému bezpeénosti podle charakteru instituce
— a disledna kontrola funk&nosti zavedeného systému.50!

Jak tedy zajistit bezpeénost muzea a jeho shirek? Jak jsem jiz naznagil, je to zale-
Zitost pfesné definovane bezpeénostni politiky organizace a jeji aplikace na zakla-
dé peélive analyzy bezpeénostni situace do bezpeénostniho systému, jehoZ efekti-
vita ovSem zaliezi na dodrZovani fady opatfeni a na pfistupu vSech zaméstnancii
k jejich reafizaci. Jak postupovat od myslenky k praxi, co v8echno lze pro zvyseni
bezpe&nosti budov, sbirek i osob podniknout a jak budovat Géinny bezpe&nostni
systém, se pokusim struéné shrnout dale.

POSTUP PRI VYTVARENI BEZPECNOSTNIHO SYSTEMU

Zajisténi ochrany shirek uklada zakon. V § 9 odst. 1 pism. a), b), ¢) je fe€eno, co je po-
vinnosti vlastnika sbirky®1) pfi jeji ochrané& proti riznym druhim ohroZeni. Jde viak
pochopitelné o ustanoveni obecna, podrobnéji je rozvadi ustanoveni § 1 vyhlasky,
ale ani to nevyboguje z ramce obecnosti. Bezpeénost shirky je okamzitou hodnotou,
pfipustme, Ze méfitelnou, jejiho stavu. Jako promé&nna velid¢ina je zavisla na vnéjsich
faktorech plsobicich tedy mimo shirku i instituci, kterymi jsou riizné druhy ohroZe-
ni. Riziko pak uréuje stupef takového ohroZeni. Smyslem vSech opatfeni a cilem
chovani muzea je dosaZeni stavu, kdy jsou moZna ohroZeni co nejvice eliminova-
na, {zn. riziko je co moZna nejniz§i. K tomu je oviem tfeba:

59) Jsou znamy pfipady malych muzel, jejichZ wnitini bezpeénostni politika a z ni wychazejici Uroven za-
bezpedeni navzdory nevelkym finanénim &astkam, které lze do systému bezpeénosti investovat, v mnohém
pfesahuji roveri bezpeénosti v mnohem vétsich a bohatiich” muzeich.

60) W roce 1944 byly vybaveny kancelaie vedoucich védeckych pracovnikl laboratofi v Los Alamos, v nichz
se vyvijela americka atomova bomba, novym typem trezord. &% do konce valky tam viichni poctivé uklada-
li pfed odchodem z pracovisté viechny pracovni materialy. Bylo to kontrolovano a nikdy nebylo zazname-
nano, Ze by nafizeni nékdo porusil. Teprve tésné pled koncem valky, kdyE byla provedena komplexni bez-
pecénostni provérka, se ukazalo, Ze pracovnici sice supertajnou dokumentaci ke zbrani hromadného niceni
.-:-‘. do trezornl ukladali, nicméné vétdina trezorll méla stale nezménény kod &iselné kombinace dany jednotné

: + vyrobcem — 1100, aékoliv si ji mél kaZzdy pracovnik zménit podle svého jiZ preni den po instalaci trezoru.
L MNastésti pro civilizovany svét tohoto selhani pracovnikl i kontroly nikdo nezneuZil.
Nam blizéi je pfipad krédeZe Picassovych obraz( z Narodni galerie v Praze v roce 1891. Tam nikdo nepo-
chybil, straZny postupoval pfesné podle instrukci. Po prvnim signalu dvakrat ovéfil, zda nejde o plany po-
plach, a poté zavolal policii. To ovéem stadilo pachateldm ktomu, aby loupeZ dokonali. Chyba byla ve Spat-
:' né ¢asové analyze pfipadnych vioupani. Mastésti byli pachatelé vypatrani a obrazy se Narodni galerii vratily.
)
,::_ 61) Ffipominam, Ze v pfipadé muzei zfizovanych statem, kraji a obcemi povinnosti vlastnika v plném roz-
J.'.' o] sahu zajistuje tato organizace.
920y me 0%t
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a) ohrozeni, resp. riziko poznat,
b) definovat co a pro¢ je tfeba chranit.
Jinymi slovy — definovat a pfijmout bezpeénostni politiku organizace.

Bezpeénost shirky zpravidla nelze vnimat izolované, vZdy souvisi i s bezpeénosti
osob — zamé&stnancd i navitévnikid muzea, ale také tfeba s ochranou dobrého jmé-
na muzea, ochranou jiného majetku, nez jsou shirky, ochranou informaci atp.

Pfi poznavani rizik je tfeba zpracovat jejich anafyzu, tj. nejen je pojmenovat, ale vy-
hodnotit také:

a) pravdépodobnost vyskytu ohroZeni,

b) stupef jejich nebezpeénosti,

¢) z pfedchoziho vychazejici priority pfi jejich eliminaci.

Riziko pak miZe byt urdeno nasobkem méfiteln& vyjadfené pravd&podobnosti vy-
skytu ohroZzeni a stupné& nebezpeénosti ohroZeni.

Zpracovavani analyz rizik je dnes samostatnou disciplinou, kterou se zabyvaji
(zvlasté napf. v USA) specializované firmy &i tymy odbornikd statnich instituci.
Nedilnou souéasti analyzy je modelovani mimofadnych situaci a sledovani sub-
systému i systému jako celku. Pfi tom je nutné brat v dvahu nejen ohro3eni nej-
pravdé&podobnéjsi, ale také ta, jejichZ pravd&podobnost je mala.62)

2. 1. PREHLED NEJDULEZITEJSICH OHROZENI
2. 1. A. OHROZENI ZIVLY
e zaplavy
e sucho nebo omezena dodavka vody
e blesk
* silné vichfice a boufe
« zyysena hladina vody
s rozsahlé lesni poZary nebo zvyseny stav ohroZeni v jejich disledku
s rozsahlé zamofeni biologickymi $kidci (hmyz, hlodavci, houby)
» kriticka smogova situace nebi jiné extrémni znegisténi
* zemétfeseni

2.1. B. SELHANI TECHNIKY A MIMORADNA OHROZENI

» vyypadek cirkulace vzduchu, selhani vzduchotechniky

+ vyypadek topeni nebo chlazeni

s vypadek detekce stavu prostfedi sbirek (monitorovacich systémi)
» vyypadek dodavky elektfiny

» vypadek dodavky paliva

s vypadek odvozu odpadki

62) Wysvétlit to Ize tfeba na piikladu tornada. U nas jde o jev velmi vzacny, ale jde proto o riziko zanedba-
telné? Urdité ne. V poslednich deseti letech se i v Ceské republice tomado objevuje jednou a# dvakrat za
rok. |tak vzacny jev proto musime brat v Uvahu, protoZe nasledky mohou byt katastrofalini. Maproti tomu exi-
stuji rizika, jejichZ efekt neni okamzity jako v pfipadé tornada, ale pfesto vyznamny. Jde napf. o plsobeni
agresivniho ovzdusdi v nékterych lokalitach, které na shirky plsobi za dlouhou dobu, ale koneény efekt mi-
Ze byt nakonec stejny jaky zplsobi nékolikaminutova katastrofa.
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vypadek dopravnich sluzeb

vypadek monitorovaci sluzby (pultu centralizované ochrany)
vypadek dodavky vody nebo sniZeni jejiho tlaku

naruseni konstrukce budovy

vybuch (napf. plynu)

poZar budovy

chemické zamofeni

Unik paliva nebo chemikalii

2.1.C. NEHODY

zranéni zaméstnance nebo navstévnika
havarie spojena s Unikem chemickych latek
poskozeni budov a inventafe

poskozeni shirek z jakékoliv pFiginy
hromadny vyskyt vyjmenovanych nehod

2.1.D. LIDSKA CINNOST VCETNE KRIMINALNI CINNOSTI

nedovolené vniknuti osob

pfepadeni

vytrZznosti

problematické chovani mentalné narusené osoby
vioupani

krade2

zamérné poskozovani sbirek nebo jiného vybaveni
sexualni delikty

vandalismus a graffiti (poskozovani sprejem)
nelegalni uzivani drog a alkoholu v prostoru muzea
nelegalni u2ivani zbrani a automobild

kradeze provedené zaméstnanci

Zhafstvi

socialni nepokoje

hospodafské nepokoje véetné stavek

hrozba vybuchu

exploze bomby

hrozba vydirani vykupnym za personal nebo shirky
teroristicky Gtok

fyzické nasili

valka

Seznam neni vy&erpavajici, ale snad staéi pro pfedstavu, jak rozmanita mohou byt

rizika. Navic se s ¢asem mohou ménit.
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2. 2. BEZPECNOSTNI PLAN A JEHO REALIZACE

Na zakladé zpracované analyzy bezpeénostnich rizik Ize pfikroéit ke zpracovani
bezpeénosiniho planu. Jeho smyslem je stanovit priority bezpeénostni politiky, tzn.
co, profi éemu, co dfive a co pozdéji a hiavné co jak moc je tfeba chranit, tedy ja-
ka je akceptovateina droveri jednotliviich poznanych rizik. Plan pfedstavije
bezpeénostni management.

Nasleduje provadéci éast bezpeénostniho managementu, ktera fesi, jakymi forma-
mi a zpiisoby bude ochrana uskuteéfiovana, aby rizika byla minimalizovana na ne-
bo jesté lepe pod onu akcepfovatelnou tirovefi.

Je tfeba navrhnout konkrétni Feseni a opatfeni, napf..

e organizaéni zmény v muzeu

s« montaz zabezpedovaci signalizace a regula&nich systémd
* montaz mechanickych bariér

Pfi tom je nutné mit stale na zfeteli, aby se jednotlivd navrZena opatfeni navzajem
neoslabovala, nebo dokonce nevyluéovala.

Pro muzea existuje cela Fada obecnych, tj. podobnych feseni. Vzdy je vsak tfeba
pfihlizet ke zvlastnostem jednotlivych muzei, napf. podle umisténi budov, jejich
vnitfniho uspofadani, charakteru shirek atp.

2. 3. OBECNA PRAVIDLA BUDOVANI BEZPECNOSTNIHO
SYSTEMU
V obecném bezpeénostnim systému muzea lze vymezit tfi zakladni gasti:
e Ochrana majetku, s nimZ muzeum hospodafi.
e Ochrana navstévnikl a zaméstnancl muzea.
e Ochrana dobrého jména muzea.
Zakladnim pravidlem, jak zajistit ochranu majetku a lidi, je postupovat od jednodu-

novani cflového stavu optimainiho zabezpeéeni a postupné k tomuto stavu sméfo-
vaf. Uvedu pfiklad, jak budovat bezpeénostni systém muzea Fazenim jednotlivych,
logicky a funk&né souvisejicich, subsystémi od jednoduchych ke sloZit&j$im:
(1)Mechanické zabrany.53!
Jde zejména o dvefe, zamhky, protipoZarni dvefe, mfize, ploty, bezpeénostni sk-
fa, stény budovy, vitriny, trezory, trezorové mistnosti. To v8e tvoff zakladni sub-
systém, ktery ostatni subsystemy jen vhodné dopliiuji.
(2)Organizace strazni a dozoréi sluzby.
Jde o uréeni pravidei chovani dozoréi sluzby, stanoveni éetnosti pochiizek straz-
ni sluzby. Pocet dozorcit a straZeit se fidi rozsahem a charakterem budov, ex-
pozic a hodnofou shirek. Elektronicke bezpeénostni subsystéemy dozoréf a straz-
ni sfuzbu dopiiiuji, ale nenahrazujf ji.
(3)Organiza&ni opatfeni ovliviiujici chovani zaméstnancil a navstévniki.o4

63) Pofizeni solidnich dvefi, odpovidajicich zamkd atp. je pro zabezpeéeni éasto vibec tim nejdllezitéjsim
opatienim.

64} Organizaéni fad, pracovni Fad, badatelsky fad, depozitami Fad, stanoveni reZimu nakladani se shirkami
podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. g)zakona, poZami smérmice, Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi atp.
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Tato opalfeni je tfeba stale akiualizovat v souvislosti se zménami expozic, po-
skytovanim siuzeb navstévnikam atp.
(4) Opatfeni k bezpeénosti ve scénafich expozic.
Jsou to opatfeni omezujici rizika tdrazi a zranéni zaméstnancii i navstévniki ex-
pozic a vystav (umisténi pfedméta, typy vitrin atp.).
(5)Elektronicka zabezpeéovaci signalizace (EZS).
Jde o vy§Si stuperi ochrany, kiera je ale ti¢inna pouze v kombinaci s mechanic-
kymi zabranami a s dal§imi subsystemy ochrany. ProtoZe jde dnes o dynamicky
se rozvijejici subsystémy v fadé muzel, vénuji jim — spolu s efektronickou po-
Z2arni signalizaci — zvia$tni pozornost v samostatné kapitole B.3.A.
(6) Elektronicka poZarni signalizace (EPS).
Viz kapitola B.3.A.
(7) Systém kontroly vstupu do objektl (ACS).
Existuje prakticky v néjaké podobé v kazdém muzeu. Je dilezity pro vnitini kon-
trolu chovani zaméstnancil. Jeho nejjednodu$si podobu tvofi vydavani kiiéi se
zaznamem. Moderni sofistikované systémy funguji obvykle na bazi elektronic-
kych ¢tebek. Ty po pfeéteni informace od vstupujiciho (magneticke, infraéerve-
né &i jiné karty nebo z elektronické &asti kli¢e) vy$lou signal do centralniho po-
éitade. Ten zkontroluje pravo vstupu. Pokud je tenfo systém budovan na
elektronické bazi véetné monitorovani z centralniho velina, znaéné omezuje
moZnosti kradeZi viastnimi zaméstnanci. Bud' pracuje nezavisie na ostatnich
systémech, nebo je propojen s EZS a EPS.
(8)Uzavieny televizni okruh — kamerovy systém (CCTV).
Vhodné dopliuje subsystéemy EZS a EPS a slouZi jak k ochrané sbhirek, tak
ik ochrané zaméstnancii a navstévnikii. PouZiva se zejména pro ovéfeni popiachu
a jako dikazni prostiedek nezakonnych aktivit. V souéasné dobé se upousti od roz-
sahiych sledovacich puitii s velkym poctem monitorii a pfechazi se k novému typu
systému. Ten uvadi do funkce monitor v pfipadé poplachove udalosti. Ta je pak na-
pf. fonicky signalizovana obsiuze velina, véetné obrazu fzv. poplachového monitoru
a je digitainé zaznamenana v kvalitnim modu na zaznamovém médiu. Existence cent-
rainiho velina je nutnou podminkou piného vyuZiti moZnosti subsystému CCTV.
V expozicich zameckého typu je vhodné umistit kamery do kritickych mist interiéru,
kudy musi projit viichni navétévnici. Pfi organizovanych prohlidkach pod dohledem
Je totiz moZnost kradeZi omezena. V muzeich a knihovnach je pouZiff subsystému
$ir§i. V muzeich vhodné dopliiuje pfedmétovou ochranu, v knihovnach slouZf pfe-
devsim jako ditkazni prostiedek. Subsystém CCTV je nepostradateiny pro elimina-
ci fale$nych popiachii venkovnich perimetrickych subsystémi EZS. Vyznamny je
i jeho preventivni, psychologicky téinek.
(9) Subsystém vnitfni komunikace a tisfiového volani.
Tento subsystém chrani zejména dozorce v expozicich. Jsou pouZivana tlaéitka
tisfiového volani bud mobiini, s radiovym pfenosem datovych informaci, nebo
stacionarni. MoZné je pouZiti také vysilaéek s fonickym pfenosem. Moderni stib-
systemy umoZiiuji rozlidit, kdy jde o mimofadnou situaci, za niz ale nenf pfimo
ohroZen Zivof nebo zdravi dozorce, a situace, kdy jde o pfimé napadeni.
UmoZiiuji i pomérmné pfesnou lokalizaci mista, odkud je signal vysilan.
(10) Subsystém méfeni a regulace kritickych fyzikalnich velidin (teplota, vihkost,
svételna intenzita a intenzita UV zafeni) v prostorach, kde jsou uchovavany shir-
ky.
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Tento subsystém je v nalich muzeich zatim pomérné vzacny. Je to vak vyni-
kajici pomicka pro siedovani dlouhodobého piisobeni fyzikainich viivi na sbir-
ky.

(11) Subsystém méfeni technickych veliéin (voda, plyn, prasnost atp.).
Tento subsystem umoZiiuje véas rozpoznat blizici se udalost, ktera miize mit ka-
tastrofickeé uéinky.

(12) Subsystém vné&jsiho a vnitfniho osvétleni objektd.
Je dillezity pro prevenci a vyhodny pfi sledovani osvétieni budov na odlehiych
mistech.

(13) Subsystém ochrany proti pfepéti zpisobeného atmosférickymi vlivy.
Je diiezity pro ochranu véech siaboproudych elektronickych systémii. Zajistuje
ochranu ze strany napajeni systémii z elektrické sité, ochranu napajeni prvki ze

strany ustfedny atp. Ochrana pfed znehodnocenim zafizeni ma nemaly vyznam
ekonomicky.6%

(14) Vnitfni monitorovaci centrum (,velin®).
Jeho vyznam je zfejmy, v fadé pfipadii je podminkou pro funkénost jinych sub-
systémii. Pfedpokiada véak obsiuhu 24 hodin denné, musi mit sviij viastni rezim,
nesmi byt pfistupny lidem, ktefi v hlidanem objektu nepracuji, a musi byt dobfe
zabezpeden.

(15) Subsystém pfenosu poplachovych informaci z monitorovaciho centra k zasa-
hové jednotce.

Pfenos informaci o vzniku mimofadné situace je zakladni souéasti bezpeénostnifio
systému. Pfenos informace k intervenéni jednotce (policie, hasiéi), dnes vét§inou
datovy by mél byt uskuteénén nezavisle na obslize vnitfniho monitorovaciho cent-
ra (velinu) nebo v pfipadé, kdy toto centrum v muzeu neni, pfimo z centraly de-
tekéniho systému. Doporuéit Ize zfizeni nékolika na sobé nezavislych typit pfeno-
su. Pokud existuje napf. jen moZnost pfenosu po telefonni lince, ze tufo cestu
pomérne snadno vyfadit. U modernéj§ich zafizeni se pfenos déje paraleing po te-
lefonnf lince a bezdratové na nékolika utajenych frekvencich.

(16) Textové a obrazové dokumentace shirek.

Existence textoveé a obrazové dokumentace ke shirkovym pfedmétiim je nejen
diiezita pro jejich vypovidaci schopnost o pfirodé ¢i spoleénosti, ale je doslova
k nezaplaceni pfi pafrani po odcizeném pfedmétu nebo pfi jeho restaurovani,
zhotovovani replik apod. V pfiloze pfiruéky naleznete formulaf slouzici k popisu
pfedmétu v policejnf databazi SEUD a mezinarodni standard pro vyménu infor-
maci OBJECT ID. V pfipadé odcizeni pfedmétu je také diiezité uvest, zda je
vzhledem k hodnoté pfedmétu Zadouci vyhlasit celostatni nebo mezinarodni pat-
rani, a nasledné si ovéfit, zda se fak skuteéné stajo. Jinak se toti? miZe ukazaf,
Ze patrani nepfekroéi hranice okresu &i kraje. Textova a zejména obrazova do-
kumentace k pfedmétu je samozfejmé pro patrani rozhodujici. Uplatriuji se dnes
uZ | metody znaéeni pfedmétu pomoci mikroteéek, zaznamu DNA atp. pro pfi-
pad budouci identifikace.

65) Dobra ochrana proti pfepéti obsahuje tfi zakladni preky — rychlé diody, varystor a bleskojistlku.
Zkugenosti z poslednich let ukazuji na vysokou dileZitost tohoto subsystému. Bylo zaznamenano jiz dost
piipadd, kdy nakladné (fadové ve stovkach tisic korun) ochranné subsystémy byly zcela zniGeny pii boufce,
pficem? instalace ochrany proti pfepéti by si bwala vyZadala nalklady pouze ve vyii 5 —10% ceny znitenych
Zafizeni.
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(17) Plany pro feseni mimofadnych situaci (evakuaéni plan apod.).
Prava a povinnosti pravnickych osob pfi pfipravé na krizové situace stanovi za-
kon ¢é. 24/2000 Sb. Koordinaci pfiprav na krizoveé stavy a jejich feSeni je pové-
feno ministerstvo vnitra. | muzea jsou povinna na vyzvu pfisiusného organu kri-
zoveho fizeni se podilet na zpracovani krizovych planii. V' kazdem muzeu by mél
byt také zpracovan tzv. plan krizové pfipravenosti, ktery fedi otazky evakuace,
souéinnosti s ostatnimi sloZkami zachranného systému i pravomoci zaméstnan-
cii muzea. V evakuaénich planech je tfeba vénovat pozornost nejen prioritam
z hiediska kvality shirkovych pfedmétii (vypovidaci schopnosti), aie také zacho-
vani jednotiivych typii artefaktii pro pfipad pozdéjsi rekonstrikce (zviasté u in-
stalaci ,zameckeého” fypu).

(18) Subsystém (pravidla) zasahu a spoluprace s interven&nimi jednotkami (policii,

hasiéi, smluvnimi bezpeénostnimi sluzbami).

ProtoZe subjekty podilejici se v pfipadé mimofadné udalosti na zachran-
nych akcich maji riizné zajmy (muzeu jde hiavné o zachovani shirek, hasi¢im o lo-
kalizaci poZaru, policii o dopadeni pachatele atp.), je vhodné plan a pravidia zasa-
hu pfedem projednat, aby si jednotlivé subjekty navzajem nepfekazely.

(19) Stanoveni priorit pro konzervaci, preparaci a restaurovani pfedmétd.

V souvislosti s ostatnimi bezpeénostnimi subsystemy se miize zdat, Ze jde o za-
lezitost vyboéujici ponékud z tématu. Nicméné konzervovani, preparovani a res-
taurovani pfedstavuji éinnosti, kferé jsou pro ochranu sbhirek kiiéové. Zarover
jde viak o ¢innosti nakladné, na néz se viastné nikdy nedostava finanénich pro-
stfedkii. Pravé proto by mélo mit kazdé muzeum zpracovany plan priorif.

2.3.A. ELEKTRONICKA ZABEZPECOVACI SIGNALIZACE (EZS)

Tento subsystém ve spojeni s mechanickymi zabranami a dozoréi a strazni sluzbou
pfedstavuje kvalitativné vy3si stupef ochrany. Pfi jeho projektovani je nezbytné mit
stale na paméti nasledujici zakladni pravidlo.

POZOR! & Cas, kiery bude potfehovat pachatel tresiné éinnosti na nejkratsi cestu k predmétu

svého zajmu a zpét, musi byt del§i nebo v nejhorsim shodny s éasem od okamziku de-
tekce potfebnym pro pFenos signaiu, jeho vyhodnoceni aZ k zasahu intervenéni jed-
notky.
V praxi to znamena, 2e po detekci vniknuti do stfeZeného prostoru musi pachatel
pfekonat jednu &i vice mechanickych bariér, které ho dostateéné dlouho zdrzi. Toto
jednoduché pravidlo je zakladnim stavebnim kamenem jakékoliv koncepce EZS.
Pokud neni respektovano, je i ten nejdrazsi elektronicky systém degradovan do ro-
le ,strasaka v makovém poli“.6%)

66) Pro ilustraci ¢asty pfiklad nerespektovani tohoto pravidia. ProtoZe shirky byvaji obvykle uloZeny v his-
torickych stavbach, jsou tyto stavby opatfeny vétdinou venkovnimi miiZemi {pokud vibec néjaké mfize ma-
j1). % kombinaci s vnitinim elektronickym zabezpedenim prostoru a plasté budovy, tj. prostorovymi detekto-

> ry a detektory rozhiti & otevieni oken a dvefi, ztraceji venkovni mfize — atedy | EZS — smysl. Pachateli totiz
L zacina béZet kriticky ¢as aZ po pfekonani mriZi, cof vzhledem k dnednimu technickému vybaveni mnoha Iu-
ot piél, nepfedstavuje vétai problém. Wyznam by mély miiZe vnitini, které by musel pfekonavat az po detekci
R narusenistfeZeného prostoru. Neni-li to moZné, existuji dalsi moZnosti, jakymi jsou instalace venkovnich de-
T tektond (podzemni tlakové kabely, vnéjdi IR zaclony), které uzaviou objekt zvnéjiku. To je viak samozfgjmé
Salulelalelels varianta finanéné naroénéjsi a vwZaduje soudinnost s wnéjsimi kamerami pro eliminaci poplachd zplsobe-
:: ' ..u.. nych jinymi vlivy, neZ je naruSeni prostoru pachatelem. Problém je ito, Ze tato modemi a Udinna metoda
-.-_.. . pfedpoklada objekt oplotit, a tim wyloudit pfistup osob v dobé stfeZeni, co? je vEak u mnoha hlidanych mist,
,: .' o ': napf. v méstské zastavbé, vyloudeno.
R0
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VZdy se vyplati dat EZS projektovat i instalovat firmé na vysoké odborné drovni
a zvolit kvalitni a osvédéenou technologii. To je totiz cesta, jak si nejen zarugit vy-
sokou funk&nost zafizeni, ale také se vyhnout dvéma jinak &astym problémim.
Planym poplachim zplsobenym technickymi nedostatky zafizeni a poplachliim zpd-
sobenym chybou obsluhy.

Ochranu objektu proti vioupani doplfiuje ochrana vlastnich sbirkovych pfedméti.
| tady jde zpravidla o kombinaci mechanické bariéry (vitrina, vitrina z bezpe&nost-
niho skla &i vitrina s bezpeénostni félii) a EZS. Moderni vitriny byvaji vybaveny de-
tekci rozhiti nebo otevfeni jiz od vyrobce nebo umo2fiuji snadnou montaz pfidav-
ného zafizeni. Dile2ita je volba detek&nich &idel s ohledem na konstrukei vitrin,
pouZity typ osvétleni a charakter exponati.

Pomé&mé komplikovana je ochrana pfedmé&ti ve vefejnych knihovnach.
Nejuginnéjsi je pouZiti systému znadeni knih s pomoci mikrogipd, ktery aktivuje
alarm pfi priichodu sledovanou zénou.

Velkou pozornost je tFeba v&novat vyb&ru komponentli EZS. Ka2dy ma definované
podminky pou2iti. Zejména pfi vybéru &idel pro pouZiti v nevytapé&nych, &i dokonce
otevienych prostorach je tfeba sledovat teplotni rozsah pouZiti i dalsi charakteristi-
ky. Vyplati se pou2it &idla pracujici na riznych principech detekce.

2. 3. B. ELEKTRONICKA POZARNI SIGNALIZACE (EPS)

Tento subsystém byva nadfazen viem ostatnim. Jednak proto, Ze ztraty na majet-
ku byvaji v pfipadé poZaru nevratné, a jednak proto, Ze poZar pfedstavuje mimo-
fadné ohroZeni zdravi, nebo dokonce Zivoti lidi.

Je dobfe, miZe-li dojit k instalaci EPS spole&né s instalaci EZS pro mo2ny soubé&h
kabelovych tras. Ekonomicky pfinos takového Feseni je evidentni. Optimalnim fe-
Senim je, mi2e-li byt EPS doplnéna automatickym zhaecim systémem. Problém
oviem nastava, jde-li o instalaci v historickych interiérech, protoZe zhaseci systém
rudi jeho vzhled mnohem vice ne2 systém detekéni. Kompromisem miiZe byt, kdy3
se komponenty zhaseciho zafizeni nainstaluji pouze jako solitéry ve vytipovanych
kritickych mistech objektu.

Peélivé je tfeba volit hasici médium, stale nejlepsi se zda byt pouZiti médii tradié-
nich (voda). Osvédéuje se tzv. mlhovy zhaseci systém s vysokou aktivni plochou,
nizkou spotfebou vody a relativné vysokou mirou ohleduplnosti k interiérim i sbir-
kam pfi pou2iti.

Pro instalaci EPS plati totéz, co bylo napsano v pfipadé EZS, tj. éim kvalitné&jsi je
zvolena technologie a &im vy$si je odbornost provadéci firmy, tim méné je fales-
nych poplachd.

EPS se instaluje ve vSech typech instituci (muzea, knihovny, pamatky). Softwarové
muzZe byt propojen s ostatnimi subsystémy, ale vZdy musi pracovat nezavisle na
nich. Vzhledem k povaze materialu je zvlast dlle2ity v knihovnach. V muzejnich ex-
pozicich je tfeba davat pozor na kombinaci &idla a osvétleni exponatl. Pokud neni
osvétleni Fadné odfiltrovano a pracuje v blizké oblasti tepelného spektra ohn&, ma-
Ze to byt pfiinou poplachd. Pfimé napojeni na pult po2arni ochrany zvysuje ugin-
nost EPS.

Kazdy samostatné pracujici bezpeénosini subsystém omezuje mozny dopad bezpeé-
nostnich rizik, nejiéinnéjsi je viak kombinace subsystémi nékolika.

69

& POZOR!

'?":-. ]



Uroveil bezpe&nosti shirek (i ostatnich kulturnich statk() se v poslednim desetileti
pronikavé zvysila zejména zasluhou zmin&ného projektu 1SO,57) jehoZ prostFednic-
tvim bylo moZné investovat do bezpeé&nostnich systémi, ale také do jiné preventiv-
ni ochrany desitky milionl korun, stale jde a stale plijde o jednozna&nou prioritu
ochrany movitého kulturniho dédictvi. V pfipadé sbirek je také zajisténi bezpeénosti
jednou ze zakladnich povinnosti vlastnikl a spravel uloZenych jim zakonem.

= .
:: o, :.u.: 67) Zasady pro poskytovani pfispévkl ze statniho rozpodtu na IS0 viastnikim a spravelm sbirek, kultur-
.-_.. . nich pamatek a vyznamnych kniznich fondd jsou zvefejnény na intemetovych strankach ministerstva kultu-
::':. > :: ry.

Bl Talatels
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LASKAVY CTENAR DOVOLI ...

(zfejmé& marny pokus autord vemluvit se, i pfesto co napsali, do pfizné &tenafl)

Jednoho slavného spisovatele, ktery svymi dily rad Sokoval, se zepfali, co by po-
kladal za nejlep$i reakci étenafii na své knihy. Odpovédél: ,,Kdyby ctenafr po do-
Eteni mé knihy vyskolil z postele, a jen tak v pyZamu vybéhl na ulici, aby si to
se mnou vyFdil." Pevné doufame, 2e po pfeéteni ,Pfiruéky muzejnikovy I takova
reakce nikoho nenapadia. Ani proto, jak je pfiruéka napsana, ani ze zoufalstvi, ja-
ka Ze to nemoZna prace ted po ném bude vyZadovana. Pokud se tak stalo, nechte
to na rano, bude je$té dost pfileZitosti se s nami setkat. Ani vydani pfiruéky toliz
stale nepokladame za konec usilovani o dialog nad zakonem, tvorbou shirek, jejich
spravou a ochranou.

Piiruéky typu kuchafky® se obvykle neétou ,jednim dechem” od prvni stranky do
posiledni, ale étenaf zpravidia vyhleda jen tu éast, kterou aktualné potfebuje.
Zkuste pro tentokrat udéfat vyjimku. | v kuchafce® totiz plati, Ze ,v§echno souvi-
sf se v8im*. Tfeba si tim uSetfite pfemysleni o peripetiich s evidenci néjakych za-
pekiitych pfedméti, protoze vas jina ¢ast pfiruéky inspiruje k pfemysleni zcela jiné-
mu — zda ty pfedméty viibec do sbhirky patfi.

MozZna, Z2e se v§echno fo, co dnes plyne ze zakona, z vyhlasky, metodického poky-
nu i teto pfirucky miize nékomu jevit jako blesk z éistého nebe, ktery od zakladu
zménl jeho dosavadni praci, 2e uZ nebude moci délat nic jiného neZ evidovat, in-
ventarizovat a psat Zadosti na ministerstvo. Je$té jednou pfipominame, Ze takovy
dojem mize mit jen ten, kdo si az dosud se spravou sbirky pfiiis neiamal hiavu. AZ
na nékolik vyjimek (komunikace s CES) nejsou vyZadovany 2adné éinnosti, které se
do roku 2000 délat nemusely. Jen jsou nyni minény opravdu vazné,

Acékoliv vyhiaska, mefodicky pokyn i pfirucka maji slouzit k ujasnéni a vysvétieni
¢innosti piynoucich ze zakona, existence hned nékoiika pomicek miize nékoho na-
opak spise znejistit. Cim se ma tedy viastné fidit? Co viastné plati? Samozfejmé
to, ,,pfes co nejede viak”, je zakon! Vyhiaska jen uvadi podrobnosti toho, co
Jje v zakoné feéeno, a metodicky pokyn &i tato pfirucka to dale konkretizuji.
Pokud by tedy nékdo doSel k nazoru, Ze nékteré pasaze metodického pokynu éi pfi-
ruéky jsou v rozporu se zakonem, bud se myli, nebo byly ty pasaze nepfesné for-
miulovany, coZ se snad nestalo, a pokud pfece, pak se omlouvame. Ponékud jina je
situace ve vztahu mezi metodickym pokynem a pfiruékou. V pfiruéce Ize najit né-
kolik pasaZzi, které neodpovidaji pfesné tomu, co se pife v metodickém pokyni.
TakZze naposledy:

Protoze i pfirucka stejné jako pokyn je metodickym materidlem, dokonce z pera tychz air
torti, postupiije se podie zdsady, Ze ,,plati vZdycky to, co je biiZe konci svéta®, tj. co bylo
napsano pozdéji, v tontto pfipadé tedy piiru¢ka.

Reéeno siovy J. F. Svobody, autora obdobné pFiru¢ky z roku 1949 — .pfejeme si,
aby pfirucka prospéia nasim kolegiim a bylo ji hojné uzivano“.

V Praze, listopad 2001
Autofi
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PRILOHA C. 1
JEDEN Z MOZNYCH ,PRIBEHU SBIRKOVEHO PREDMETU*:

1. Na zakladé sbirkotvorného zaméru ziskal kurator podsbirky” historicka” muzea v N. darem
od mistniho ob&ana soubor dvou véci movitych vaZicich se k dg&jinam pernikafského fe-
mesla ve mésté N. — jako material pro studium zaniklého Femesla. Soubor tvofi difevéna for-
ma na pernik s motivem sv. Vaclava a vro€enim 1798 a volny list papiru s rucné& psanym re-
ceptem na anyzovy pernik.

2. Po bliZ§im posouzeni ziskanych véci movifych zjistil kurator, Ze recept na pernik je pouze
opisem stejného receptu ze seSitového receptafe, ktery ziskal pro ,podsbirku” jiZ dfive.
Kurator se rozhodi, Ze:

a) dievénou formu na pernik zafadi do ,podsbirky historicka®,
b) recept si ponecha s tim, Ze zvaZi jeho pouZiti k reprodukci pro pfipravovany €lanek o per-
nikarském femesle.

3. Kurator provede evidenéni zapis do chronologické evidence, ij. do pFinistiové knihy,
se viemi naleZitostmi podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona, v€etné pfidéleni pfi-
rustkového Eisla 88/2001, kterym fonnmu na pernik oznaéi, a pfipravi navrh Zadosti na
provedeni zmény v CES, ij. doplnéni pfirdstkového €isla v CES, ktera bude nejpozd&ji do
tfi mésicud (zpravidla s dal§imi Zadostmi o zmé&nu) ode dne zapsani formy do chronologické
evidence spolu s kopii evidencniho zaznamu zaslana muzeem v N. CES.

4. Po obdrZeni oznameni, Ze evidencni €islo nového pfirlstku bylo zapsano do CES, dopini
kurator evidenéni zaznam v piinistkové knize o odkaz na toto oznameni (jeho éisio
jednaci) — a vEc movita, forma na pernik, se stala shirkovym pFedmétem sbhirky muzea
v N. ,podsbirky historicka”, pfir. éisio 88/2001. Od této chvile je mmuzeum povinno nakia-
dat s fonmnou na pernik jako se shirkovym pfedmétem, ij. podie zakona, miiZe Zadat fi-
nanéni prostfedky ze statniho rozpoétu napf. na jeji restaurovani, miize pozadat po-
véFenou organizaci o bezpiatnou odbornou pomoc napr. pfi pfesném datovani formy,
miiZe ji vyvézt do zahraniéi v rezimu stanoveném zakonem atp. A ze shirky muzea v N.
miiZe byt fonna vyfazena pouze z divodil uvedenych v zakoné, nesmi byt zastavena
ani zatiZena jinymi vécnymi pravy. POZOR! Jakakoliv korespondence tykajici se shir-
kového pFedmétu — formy na pemik, tj. napf. Zadost o finanéni prostfedky na restaurova-
ni, Zadost o povoleni vyvozu do zahraniéi apod. musi obsahovat tyto tii identifikaéni tida-
Jes
a) shirka muzea v N., evidenéni éislo pfidélené shirce CES pFi zapisu,

b) ,,podshirka historicka*”,
¢) evidenéni éisio 88/2001.

5. Nejpozdégji do ffi let od zapsani formy do chronologické shirkové evidence je kurator povinen
zapsat shirkovy pfedmét vedeny pod pFirtistkovym éisiem 88/2001 do systematické
evidence shirky muzea v N., podshirky ,historicka“, podle ustanoveni § 2 odst. 3 vy-
hlasky. Vyhotovi evidenéni zaznam systematické evidence, v némZ uvede viechny obli-
gatorni udaje evidenéniho zaznamu v chronologické evidenci, ktery zpravidia dopini dalsi-
mi Odaji o pfedmétuy, o osobé darce, souvisiostech s dalsimi shirkovymi pfedmély,
pfipadné o obrazovou dokumentaci — a pfidéli shirkovému pfedmétu, ij. fonné na per-
nik inventarni éisio, posledni v Fadé inventarnich éisel ,,podshirky historicka“, napfr.
H 3657 a timto éislem formu oznaél.

. Tuto zménu ohlasi muzeum v N. k 15.5. nebo k 15. 11. pfisiusného roku CES (zpravidla
spolu s dalSimi zmé&nami), kde bude ve vyttu evidenénich €isel sbirky muzea v N., ,pods-
birky historicka” zruSeno eviden&ni (pfirdstkové) &islo 88/2001 a zapsano evidenéni ({inven-
tarniy €islo H 3657 a CES to muzeu v N. oznami. POZOR! Jakakoliv korespondence tj-
kajici se shirkového pfedmétu — formy na pernik, ij. napf. Zadost o finan&ni prostfedky na
restaurovani, Zadost o povoleni vyvozu do zahrani&i apod. musi od této chvile obsahovat
tyto tfi identifikaéni didaje:




a) shirka muzea v N., evidenéni éislo pFidélené shirce CES pfi zapisu,
b) ,,podshirka historicka*,

¢) evidenéni éisio H 3657.

. Po péli letech, pfi periodické inventarizaci ,podsbirky historicka” v muzeu v N. si novy kura-
tor sbirky, ktery mezitim vystfidal toho, jenZ formu na pernik do shirkové evidence zapsal,
viimne néjakych nesrovnalosti. Pro jistotu si da udélat od specialisty odbornou expertizu
a ejhle — zjisti se, Ze forma je vynikajici replikou, nikoliv originalem z roku 1798. Rozhoduje
se, zda:

a) presto ponecha formu ve shirce, protoZe shirkovy pfedmét i tak zhodnocuje sbirku,

b) ze shirky ji vyfadi, protoZe pro sbirku vypovidaci schopnost nema.

Rozhodne-li se pro prvni alternativu, dopini evidenéni zaznam k inv. éisiu H 3657 v sys-
tematické evidenci v tom smyslu, Ze na zakladé odborné expertizy bylo zji§t&no, Ze jde
o repliku formy na pernik, pfipadné o dalsi informace (napf. pokud zjisti, kdo, kdy a proc¢ rep-
liku vyrobil). V¥ chronologické evidenci nic neméni, zdstava zachovan doklad o tom, Ze forma
byla do sbirky zafazena jako original. Do CES Zadnou zménu neoznamuje.

Rozhodne-li se pro druhou alternativu, pFipravi navrh na vyfazeni shirkového pfedmétu
inv. é. H 3657 z diivodu pFfebyteénosti. Navrh zdlvodni vysledkem odborné expertizy a da-
le uvede divody, pro€ replika nema pro podsbirku historicka" ani pro sbirku muzea v N. vy-
znam, a pFipravi navrh Zadosti o zménu v CES. Pokud muzeum v N. Zadost odesle a ob-
drZi oznameni CES, Ze zm&na byla provedena, oznaéi kurator evidenéni zaznamy
v chronologické i systematické evidenci siovem ,,VYRAZENO* s odkazem na prove-
deni zmény v CES (jednaci €islo oznameni). Ze shirkového pfedmétu pfir. Eislo 88/2001,
inv. €islo H 3657 se stala opét véc movita. Ta je pfevedena napfi. do evidence studijniho i
pomocného materialu a zapsana do pfisluiné evidence. Od této chvile s ni muzeum v N. jiZ
nenaklada podle zakona (tj. zakona €. 122/2000 Sb.), ale podle obecné& zavaznych pravnich
predpist pro hospodafeni s majetkem statu, kraje &i obce, podle t&chto prfedpisd — pokud je
pro jeho €innost zcela nepotfebna — se formy muiZe také zcela zbavit.




PRILOHA €. 2

OBSAH ,REZIMU ZACHAZEN| SE SBIRKOU NEBO
JEDNOTLIVYMI SBIRKOVYM| PREDMETY*

V ustanoveni § 9 odst. 1 pism. g) uklada zakon vlastnikiim, resp. spravcim sbirek ,stanovit
rezim zachazeni se shirkou nebo jednotlivymi shirkovymi pfedméty” (dale jen ,reZim™). Toto
ustanoveni ma slouZit k tomu, aby obecné zasady péée o shirku dané zakonem a vy-
hiaskou byly rozpracovany do podminek konkrétniho muzea. Pravé proto, Ze konkrét-
niho muzea®, nelze zpracovat jejich vyEerpavajici vycet. Lze uvést tedy pouze to, co by mé-
lo byt zapracovano do reZimu v kaZdém muzeu (obligatorni €ast), a pfiklady toho, co
jednoznacné vyplyva z konkrétnich podminek (fakultativni ¢ast).

A. OBLIGATORNI CAST REZIMU OBSAHUJE:

= Postup pfi zafazovani véci movitych ¢i nemovitych do sbirky, pfipadné konkrétni ,podsbirky”
{kdo navrhuje, kdo rozhoduje o zapsani, kdo provede evidenéni zaznam, kdo vyfizuje Zadost
o provedeni zmény v CES atp.)

= Postup pfi vyfazovani pfedmétl ze shirkové evidence (kdo navrhuje, kdo posuzuje, kdo roz-
hoduje o zaslani Zadosti o zménu do CES atp.)

« Kdo a jak je opravnén manipulovat se sbirkou nebo konkrétni .,podsbirkou” a sbirkovymi
pfedméty (depozitarni fad", tj. podminky vstupu do depozitafl, feSeni mimofadnych situaci
atp., manipulace se sbirkovymi pfedmé&ty pfi jejich prezentaci, pfenaseni a st&€hovani, vyda-
vani sbirkovych pfedmétd k oSetfeni do dilen atp.).

= Postup pfi zapudj€ovani sbirkovych pfedméta jinym osobam, zplsob vedeni evidence zapuj-
¢ek a kontroly navraceni zapijéenych sbirkovych prfedmétd, kdo pfipravuje podklady pro Za-
dost o povoleni vyvozu sbirkovych pfedmétd do zahranici atp.

= Zpusob poskytovani shirkovych pfedmétd pro badatelské ugely (,badatelsky fad™.

= Postup pfi stanovovani priorit pro preparovani, konzervovani €i restaurovani sbirkovych
pfedméta.

= Stanoveni priorit pro pofizovani obrazové dokumentace sbirkovych pfedmétd (napf. podie
stupné ohroZeni poptavkou na trhu, podle stupné vypovidaci schopnosti o pfirodé nebo spo-
le¢nosti atp.).

= Bezpetnostni strategii ochrany sbirek (odkazy na ,bezpecnostni politiku® muzea, ,bezped-
nostni plan® muzea, ,evakuacni plan“ muzea atp.).

» Limitni fyzikalni veli€iny prostfedi, v némZ jsou uchovavany jednotlivé ,podsbirky” {viIhkost,
teplota, svétlo).

» Limitni hodnoty zatiZeni podlah tam, kde je to nutné.

» Postup pfi stanovovani ¢asti sbirky ¢i ¢asti jednotlivych ,podsbirek” ur€enych pro kaZzdorog-
ni, periodickou inventarizaci shirkovych pfedm&td.

B. FAKULTATIVNI CAST REZIMU MUZE OBSAHOVAT NAPR.:

= Zpusob nakladani se sbirkovymi predméty zvlastni povahy (napf. tzv. Zivé sbirky, ij. rostliny
v arboretech, semenna banka, chovana zvifata ve skanzenech, pfedméty uchovavané pod
§irym nebem atp.).

= Zpusob uchovavani zvlasté cennych a ohroZenych sbirkovych pfedméta (napf. uréeni pfed-
mé&td pro uchovavani v trezorech muzea &i v sejfu banky, ve specialnim prostredi apod.)

= Zpusob nakladani s ,podsbirkami® nebo sbirkovymi predméty, které jsou nebo mohou byt
uZivany jesté k jinym ugeldm neZ ,muzejnim” (napf. zapQj€ovani hudebnich nastroji vykon-
nym umé&lcim, vyjezdy historické techniky, pronajem sbirkovych predmétd pro filmovani
atp.).




Zpusob prezenéniho pljéovani sbirkovych” knih (,vypudjéni fad®).

Ur€eni shirkovych predmétd, kiteré nemohou byt vyvezeny do zahraniéi (napf. sbirkové pred-
méty, k nimZ nejsou vyfeSeny restituéni naroky, nesnesly by dopravu atp.), pfipadné ani za-
pljéovany v tuzemsku nebo z jakéhokoliv divodu ani vystavovany.
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